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CAPITULO |
ORGANIZACAO, COMPETENCIA E ATOS DA CORREGEDORIA

Art. 12. A Corregedoria Regional da Justica Federal da 62 Regido - COGER é o 6rgao
do Tribunal Regional Federal da 62 Regiao encarregado de fiscalizar e orientar as
atividades jurisdicionais e administrativas da Justica Federal de Primeiro Grau,
inclusive das Turmas Recursais da 62 Regiao.

Art. 22, A COGER contara com o auxilio permanente de juizes federais de primeiro
grau, que atuarao mediante delegacao de atribuicdes.

Art. 32, Fazem parte da estrutura organizacional da Corregedoria Regional:
| - a assessoria da corregedoria - ASCOR, coordenada pelo chefe de assessoria;

Il - a assessoria adjunta de pesquisa, estatistica e cumprimento de decisdes dos
conselhos superiores - ASPEC, coordenada por servidor designhado;

lIl - o gabinete da corregedoria - GAGER, coordenado por um chefe de gabinete.



IV - 0 nlcleo de apoio ao primeiro grau e projetos especiais - NAP.

§ 12 O chefe de assessoria coordenara as atividades dos servidores da Corregedoria,
de acordo com a orientacao do corregedor, e podera expedir, no ambito de suas
atribuicdes, atos meramente ordinatdrios em processos administrativos, excetuados
os disciplinares.

§ 22 O gabinete da Corregedoria acumulara as atribuicdbes de gabinete da Vice-
Presidéncia, enquanto forem cumulativas as funcbes de Vice-Presidente e
Corregedor Regional.

§ 32 Caberd ao corregedor a expedicao de ato préprio para regulacdao dos servicos
da Corregedoria Regional.

Secao |
Corregedor Regional

Art. 42, A Corregedoria Regional da Justica Federal da 62 Regiao sera exercida pelo
Vice-Presidente do Tribunal Regional Federal da 62 Regiao, eleito na forma
regimental.

§ 19 O corregedor regional desempenha suas atribuicbes no ambito de sua
competéncia, nos termos estabelecidos no Regimento Interno do TRF 62 Regiao e
demais normativos correlatos.

§ 22 Na sua auséncia ou nos impedimentos eventuais ou temporarios, o corregedor
sera substituido pelos demais desembargadores federais que o seguirem na ordem
decrescente de antiguidade no Tribunal.

§ 39 Ressalvadas as medidas de natureza disciplinar, de conteddo decisério sobre a
conduta de magistrado e servidor, o corregedor regional podera delegar a
magistrados e servidores o exercicio de atos de suas atribuicdes.

Art. 52, Ao corregedor regional compete:
| - elaborar diretrizes, programas e metas do érgao;

Il - exercer as atividades de correicao na Justica Federal de primeiro grau na 62
Regiao;
Il - fiscalizar e superintender as atividades relativas ao aperfeicoamento, a

disciplina e a estatistica forense de primeiro grau, adotando, desde logo, as medidas
adequadas a eliminacao de erros e abusos;

IV - manifestar-se previamente nos processos que digam respeito as atividades da
Justica Federal de primeiro grau;

V - realizar correicdes ordinarias e extraordinarias em todas as varas, turmas
recursais e setores auxiliares da atividade forense, tais como centros judiciarios de
solucao consensual de conflitos, servicos de pericias, servicos de atermacao,
unidades avancadas de atendimento, contadoria, distribuicao e centrais de
mandados;

VI - examinar e relatar pedidos de correicao parcial e de justificacao de conduta de
magistrados de primeiro grau;

VIl - realizar sindicancias para a apuracao de faltas atribuidas a magistrados de
primeiro grau e propor ao Plenario, se for o caso, a instauracdo do consequente
processo disciplinar;



VIIlI - designar servidores que o assessorarao nas correicdes gerais e extraordinarias
ou nas sindicancias e inquéritos que presidir, podendo requisitd-los a Secretaria do
Tribunal ou as Subsecdes judicidrias;

IX - designar, desde que nao acarrete 6nus, magistrado de primeiro grau para atuar
em substituicao ou regime especial de auxilio em outra vara ou em mutirao judicial;

X - prorrogar, por conveniéncia do servico, a jurisdicdo de magistrado de primeiro
grau gue tenha obtido promocao ou remocao;

X| - aprovar a escala de férias de magistrados de primeiro grau;

Xll - autorizar os pedidos de afastamento de magistrados de primeiro grau no pais,
por periodo inferior ou igual a trinta dias, desde que sem 6nus, manifestando-se
previamente nos demais;

Xlll - determinar a sindicancia da vida pregressa de candidato ao cargo de juiz
federal substituto e providenciar a realizacdo de exames psicotécnicos;

XIV- submeter ao Conselho de Administracao as propostas de provimentos
necessarios ao regular funcionamento dos servicos forenses de primeiro grau;

XV - expedir instrucdes e orientacdes normativas destinadas ao aperfeicoamento, a
padronizacao e a racionalizacao dos servicos forenses de primeiro grau;

XVI - expedir os regulamentos de servico das secretarias unificadas de primeiro grau
e indicar os respectivos Juizes Federais Coordenadores;

XVII - exercer as atividades de gestao e coordenacao dos trabalhos do Nucleo de
Apoio ao Primeiro Grau e Projetos Especiais - NAP, inclusive a designacao de
magistrado coordenador adjunto;

XVIIl - expedir atos normativos para o funcionamento dos servicos da Corregedoria
Regional;

XIX- indicar ao presidente do tribunal os ocupantes de funcdes do gabinete da
Corregedoria Regional;

XX - encaminhar anualmente a Presidéncia, até o ultimo dia util de janeiro, relatdrio
circunstanciado dos servicos afetos a Corregedoria Regional, relativo ao exercicio
anterior;

XX| - examinar os relatdrios de inspecao dos juizes de primeiro grau e emitir nota
técnica.

XXIl - autorizar os regimes de trabalho hibrido e de teletrabalho dos magistrados de
primeiro grau.

XXIll - examinar os relatdérios e acompanhar o funcionamento das Unidades
Avancadas de Atendimento (UAA).

Paragrafo Unico. Em caso de urgéncia, a Corregedoria Regional podera baixar
provimentos ad referendum do Conselho de Administracao.

Secao ll

Juizes Auxiliares da Corregedoria

Art. 6°. Aos juizes auxiliares da Corregedoria compete, de acordo com a orientacao
ou delegacao do corregedor:



| - representar o corregedor em eventos e solenidades oficiais;

Il - acompanhar, propor e promover o gerenciamento das metas aplicaveis a
Corregedoria e ao primeiro grau;

lll - propor e acompanhar, em conjunto com o0s setores responsaveis, a criacao ou o
aperfeicoamento de rotinas e ferramentas estatisticas, bem como de programas e
sistemas eletrénicos relacionados a prestacao jurisdicional ou as atividades da
Corregedoria Regional;

IV - analisar os relatérios e expedir notas técnicas dos processos de inspecao
encaminhados a Corregedoria Regional e recomendar medidas para o
aprimoramento das atividades jurisdicionais e administrativas nas subsecobes
judicidrias;

V - participar das correicOes realizadas nas subsecdes judiciarias;

VI - fazer interlocucao com magistrados de primeiro grau sobre assuntos da
Corregedoria;

VIl - analisar as consultas dos magistrados de primeiro grau sobre assuntos de
interesse especifico da magistratura federal e respondé-las;

VIl - auxiliar o corregedor a orientar, acompanhar e avaliar o desempenho
profissional dos juizes durante o periodo de vitaliciamento, bem como a atividade
dos juizes formadores;

IX - proferir despachos em processos administrativos;

X - acompanhar a prestacao das informacdes obrigatérias a Corregedoria Regional
por parte dos magistrados de primeiro grau;

X| - instruir e apresentar relatérios em processos administrativos disciplinares;

Xll - conceder aos juizes federais afastamentos de até 5 (cinco) dias, dentro do
territério nacional;

XIll - requisitar aos setores auxiliares do Tribunal e a Justica Federal de primeiro
grau certiddes, diligéncias, informacdes ou quaisquer outros esclarecimentos
necessarios ao desempenho de suas funcdes.

Secao lll
Atos do Corregedor

Art. 72. O Corregedor expedira atos normativos e atos administrativos no ambito de
suas atribuicoes.

Art. 82. Os atos expedidos pelo corregedor, no ambito de sua competéncia,
observarao a seguinte nomenclatura:

| - provimento;

Il - instrucao normativa;
lIl - portaria;

IV - circular;

V - orientacao normativa;
VI - recomendacao;



VIl - resposta a consulta.

§ 12 O provimento é ato de carater normativo interno e externo, que tem por
finalidade estabelecer e orientar a execucao dos servicos judiciais e extrajudiciais
em geral. O provimento sera referendado pelo Conselho de Administracdao, sem
prejuizo de sua eficacia imediata.

§ 22 A instrucao normativa é ato de cardter vinculativo complementar, que tem o
objetivo de definir ou orientar a execucao dos servicos no primeiro grau.

§ 32 A portaria é ato normativo interno utilizado para instaurar procedimentos, bem
como para delegacdes ou designacdoes de natureza geral ou especial, para
desempenho de funcdes definidas no préprio ato.

§ 49 A circular é ato normativo de carater requisitério ou de divulgacao de decisdes e
de atos da Corregedoria.

§ 52 A orientacdo normativa é ato de carater explicativo, com cardater vinculante,
para aperfeicoamento dos servicos judiciarios de primeiro grau.

§ 62 A recomendacao é ato de carater indicativo ou orientativo, que visa a eficiéncia
dos servicos judiciarios e administrativos de primeiro grau.

§ 72 A resposta a consulta serd dada mediante provocacao dos magistrados federais
de primeiro grau, quando houver duvida objetiva referente a atos normativos
expedidos pela Corregedoria Regional.

Art. 92, O Corregedor também proferird despachos, decisbes e manifestacdes
administrativas.

Paragrafo Unico. Os despachos administrativos podem ser praticados pelos juizes
auxiliares, no ambito de suas atribuicdes.

Secao IV
Registro, Publicacao e Intimacao de Atos da Corregedoria

Art. 10. Os requerimentos e demais documentos de interesse da atividade da
Corregedoria, inclusive os atos do Corregedor, serao processados e registrados no
Sistema Eletronico de Informacao - SEl, sem prejuizo da tramitacdo de processos no
sistema PJeCor.

Paragrafo Unico. Os pedidos e documentos deverao ser apresentados a Corregedoria
somente em meio eletrénico.

Art. 11. Ao terceiro interessado, mediante requerimento, poderd ser concedido
acesso externo aos autos, por tempo limitado ou ilimitado, por meio da
disponibilizacao de link do SEI, podendo realizar consultas e fazer requerimentos no
processo respectivo.

Paragrafo Unico. Nao serd dado acesso a autos sigilosos, salvo se o terceiro
interessado apresentar motivos relevantes, responsabilizando-se pelo sigilo das
informacoes.

Art. 12. A Corregedoria Regional encaminhara para publicacao os seguintes atos
normativos:

| - provimentos;
Il - instrucdes normativas;



[l - circular;

IV - portaria;

V - orientacao normativa;
VI - recomendacao.

§ 19 Os atos serao divulgados no sitio eletronico oficial do Tribunal e consolidados de
acordo com os normativos do Tribunal.

§ 22 Os provimentos, as portarias, as instrucdes e as orientacdes normativas serao
publicadas no Diario Oficial e no sistema préprio de publicacao do Tribunal.

Art. 13. A comunicacao dos atos da COGER serd certificada nos autos do
procedimento respectivo.

Art.14. Ndo serao expedidas certiddes relativas ao conteludo de procedimentos
sigilosos, salvo a requerimento do interessado, com indicacao expressa de sua
finalidade.

Art.15. Os prazos processuais de atos da Corregedoria serao contados em dias
continuos, excluido o dia do comeco e incluido o dia do vencimento.

Art. 16. As notificacdes e as intimacdes serao feitas por correio eletrénico (e-mail)
do préprio sistema, ou por qualquer meio idoneo de comunicacao, mediante
certificacao nos autos pelo servidor responsavel.

§ 12 Os usuarios externos serao notificados e intimados por meio de correio
eletronico (e-mail), ou por qualguer meio idéneo de comunicacao, mediante
certificacao nos autos pelo servidor responsavel.

§ 22 Quando a notificacao ou intimacao for encaminhada por correio eletrénico (e-
mail), eventual prazo sera contado a partir da confirmacao do recebimento da
mensagem, ou, em caso de auséncia de confirmacao, a partir do quinto dia util apds
0 envio.

Secao V
Recursos Administrativos contra atos do Corregedor

Art. 17. Caberd recurso ao Conselho de Administracao dos atos decisérios do
Corregedor regional ndao previstos na competéncia do Plenario Administrativo.

Art. 18. Na auséncia de previsao especifica, o recurso deve ser interposto
diretamente ao Conselho de Administracao, no prazo de 10 (dez) dias.

Art. 19. Para interpor o recurso é necessaria a demonstracao de interesse e
legitimidade.

Art. 20. O recorrente deve expor os fundamentos do pedido de reexame e juntar os
documentos pertinentes.

Paragrafo uUnico. O recurso sera dirigido ao Corregedor, que o encaminhara ao
Conselho de Administracao, apds decorrido o prazo de 5 (cinco) dias para
contrarrazoes.

Art. 21. O Corregedor podera rever, de oficio, o ato recorrido, ainda que o Conselho
de Administracao nao tenha conhecido do recurso, desde que nao tenha ocorrido
preclusao.



Art. 22. O recurso nao tem efeito suspensivo.

Art. 23. Excepcionalmente, os processos administrativos de que resultem sancodes
poderao ser revistos pelo Corregedor, a pedido ou de oficio, quando surgirem fatos
Novos ou circunstancias relevantes suscetiveis de justificar a modificacdo da sancao
aplicada.

Pardgrafo Unico. Da revisdao do processo nao poderd resultar agravamento da
sancao.

CAPITULO Il
ATIVIDADES NO AMBITO DISCIPLINAR REFERENTES A MAGISTRADOS

Secao |
Disposicoes gerais

Art. 24. A atividade disciplinar da Corregedoria Regional, de oficio ou por
provocacao, tem por objetivo assegurar o estrito cumprimento dos deveres e das
vedacdes impostos a magistrados e, subsidiariamente, a servidores de primeiro
grau, e abrange a adocao de medidas destinadas a prevencao ou a correicao
imediata de possiveis desvios funcionais, nos limites de sua competéncia
administrativa.

Art. 25. O prazo de prescricao de falta funcional praticada por magistrado é de 5
(cinco) anos, contado a partir da data em que o tribunal tomou conhecimento do
fato, salvo quando configurar tipo penal, hipotese em que o prazo prescricional sera
o do Cédigo Penal.

Art. 26. Os procedimentos disciplinares, nas fases que antecedem ao julgamento do
processo administrativo disciplinar, tém carater sigiloso quanto ao seu conteldo e,
exceto aos préprios interessados diretos e seus procuradores constituidos nos autos,
a concessao de acesso deve ser submetida a apreciacao do corregedor regional.

Art. 27. A Corregedoria Regional encaminhard a Assessoria de Assuntos da
Magistratura - ASMAG, por meio de sistema eletrénico, para registro e arquivamento
nos prontuarios individuais, informacdes sobre questdes disciplinares relativas a
juizes federais e juizes federais substitutos, inclusive sobre as penalidades impostas
pelo Conselho Nacional de Justica.

Secao ll
Sistema para Tramitacao do Procedimento Disciplinar

Art. 28. As reclamacoes e as representacdes sobre a atuacao de juiz federal ou juiz
federal substituto tramitardo, até sua conclusao, unicamente no Sistema Processo
Judicial Eletrénico das Corregedorias - PJeCor, inclusive em grau de recurso.

§ 12 Serao autuados no PJeCor os feitos pertencentes as seguintes classes
processuais:



a) sindicancia;

b) representacao por excesso de prazo quando, por ato de autoridade competente,
tenha sido caracterizada como de cunho disciplinar;

c) recurso administrativo;

d) reclamacao disciplinar;

e) processo administrativo disciplinar;

f) pedido de providéncias;

g) correicao parcial ou Reclamacao Correicional.

§ 22 Caso algum dos procedimentos previstos no § 12 deste artigo seja autuado no
sistema SEl, o respectivo processo devera ser imediatamente concluido, com
migracao para o PJeCor.

§ 32 Os atos de comunicacao processual serao realizados pelo PJeCor.

§ 42 A citacao e a intimacdo dar-se-ao de forma eletrénica via sistema, devendo
igualmente ser encaminhada ao magistrado requerido uma primeira notificacao por
e-mail e/ou malote digital, cientificando-o da existéncia do procedimento no PJeCor,
com posterior certificacao nos autos.

§ 52 Apds a primeira notificacdao por e-mail e/ou malote digital, o magistrado
requerido devera registrar ciéncia no processo eletrénico, e poderad realizar o
cadastramento no Pje Push, quando houver, viabilizando a atualizacao das
notificacbes posteriores e seu e-mail funcional, sendo de sua inteira
responsabilidade, a partir de entao, o acompanhamento do processo no sistema
PJeCor.

§ 62 As demais diretrizes para acesso e utilizacao do sistema Processo Judicial
Eletronico das Corregedorias - PJeCor, no ambito da Justica Federal da 62 Regiao,
seguirao regulamentacao especifica editada pelo Tribunal.

Secao lll
Justificacao de Conduta

Art. 29. O magistrado cuja atuacao funcional ou atividade privada tenha sido ou
venha sendo motivo de censura ou comentdrios negativos por terceiros ou em
veiculos de comunicacdao podera requerer a justificacao de conduta ao Plenario
Administrativo do Tribunal, nos termos do inciso XV do art. 72 do Regimento Interno
da Corte.

Art. 30. O requerimento sera registrado no Sistema Eletrénico de Informacdes - SEI
e encaminhado a Corregedoria Regional.

Paragrafo Unico. Havendo pedido de interessado ou deliberacao do Plendario
Administrativo, o procedimento tramitara em sigilo.

Art. 31. O Corregedor Regional relatara o teor do expediente e submetera o feito ao
Plenario Administrativo, que deliberard, admitindo ou nao o pedido.

§1°¢ O Plendrio Administrativo, liminarmente, podera nao admitir o pedido de
justificacao de conduta.

§29 Admitida a justificacdo, o Presidente designara data para o comparecimento do



requerente perante o Plenario, facultada a producao de provas.

§32 Produzida a prova, quando houver, e terminada a exposicao oral do requerente,
o Plenério deliberara.

Art. 32. Ao requerente serd comunicada a decisao do Plendrio Administrativo.
Paragrafo Unico. A comunicacao sera reservada, caso o feito tramite em sigilo.

Art. 33. Sempre que sigiloso o procedimento, na ata serd feita mencao, apenas, de
haver sido acolhida, negada ou inadmitida a justificacao.

Pardgrafo Unico. Apds o julgamento, depois de devidamente certificado ou assinado
pelo Presidente, o expediente serd encerrado, observado o sigilo atribuido ao caso,
nos termos da legislacao federal.

Secao IV
Correicao Parcial

Art. 34. A correicao parcial visa a emenda de erros ou abusos que importem a
inversao tumultudria de atos e féormulas legais, a paralisacao injustificada dos feitos
ou a dilacao abusiva dos prazos pelos magistrados de primeiro grau, quando, para o
caso, nao haja recurso previsto em lei.

§ 19 O prazo para sua interposicao é de cinco dias, contados da ciéncia do ato ou a
omissao que lhe der causa.

§ 22 O pedido de correicao parcial sera relatado pelo Corregedor Regional, devendo
ser instruido com os documentos e certiddes, inclusive os que comprovem a
tempestividade do pedido, sem prejuizo do prosseguimento do processo.

Art. 35. O pedido de correicao parcial tramitard no Sistema Processo Judicial
Eletrénico das Corregedorias - PJeCor.

Paragrafo Unico. Caso encaminhado a Corregedoria Regional pelo Sistema Eletrénico
de Informacdes - SEIl, o respectivo processo deverad ser imediatamente concluido,
com migracao para o PjeCor.

Art. 36. Recebido o pedido de correicao parcial, a Corregedoria Regional
determinard, se for o caso, a notificacdo, no ambito do PjeCor, do magistrado
requerido para prestar informacdes no prazo de dez dias, podendo também praticar
0s seguintes atos:

| - Rejeitar, de plano, o pedido, se inepto, intempestivo ou insuficientemente
instruido, bem como negar seguimento ao pleito correcional manifestamente
inadmissivel, improcedente ou prejudicado;

Il - Deferir, liminarmente, a medida acautelatéria do interesse da parte, se
relevantes os fundamentos do pedido, e, havendo probabilidade de prejuizo
irreparavel, em caso de retardamento, ordenar a suspensao do feito até final
decisao pelo colegiado.

§ 12 Da decisao a que se refere o inciso | deste artigo cabera recurso ao Plenario
Administrativo, no prazo de 5 dias.

§ 22 Decorrido o prazo das informacdes, a Corregedoria Regional poderd solicitar
parecer do Ministério PUblico Federal no prazo de dez dias, em matéria penal, ou de
trinta dias, em processo de natureza civel. Apdés, com ou sem parecer, 0s autos



serdao apresentados em mesa para julgamento do Plenario Administrativo.

Art. 37. O resultado do julgamento sera imediatamente comunicado ao magistrado,
por meio do Processo Judicial Eletrénico das Corregedorias - PJeCor.

Secao V
Reclamacoes e Representacoes contra magistrado de primeiro grau

Art. 38. A reclamacao ou representacao sobre atuacao de magistrado federal
ensejard sua notificacao para que preste informacdes em cinco dias, salvo manifesta
inadmissibilidade ou improcedéncia.

Art. 39. Expirado o prazo para informacdes, serd proferida decisao que poderd
determinar, conforme o caso:

| - 0 arquivamento da reclamacao ou representacao;
Il - que sejam tomadas providéncias para sanar a falta;

lll - a abertura de investigacao preliminar ou sindicancia para apuracao de eventual
falta disciplinar.

Art. 40. As reclamacdes e as representacdes serao arquivadas, por decisao
fundamentada, da qual se dara ciéncia aos interessados, quando:

| - versarem exclusivamente sobre questao jurisdicional;

Il - forem manifestamente improcedentes;

lIl - nao houver identificacao do reclamante ou do representante;
IV - forem incompreensiveis;

V - nao indicarem fato concreto.

Paragrafo Unico. Nas hipdteses dos incisos lll, IV e V, sera concedido prazo de 5
(cinco) dias corridos para sanar o vicio, sob pena de arquivamento.

Art. 41. Em caso de reclamacao ou de representacdao por excesso de prazo, podera
o corregedor, depois de ouvido o magistrado, iniciar procedimento para apuracao de
responsabilidade.

Secao VI
Investigacao Preliminar

Art. 42. O corregedor, ao tomar ciéncia de irregularidades nos servicos judiciais ou
na conduta de magistrado de primeiro grau, tem o dever de promover a apurac¢ao
imediata dos fatos mediante investigacao preliminar.

§ 12 A noticia de irregularidade praticada por magistrados podera ser feita por
qualquer pessoa, exigindo-se formulacao por escrito, com confirmacao da
autenticidade, a identificacao e o endereco do denunciante.

§ 29 ldentificados os fatos, o magistrado sera notificado a fim de, no prazo de cinco



dias, prestar informacdes, salvo se a investigacao decorrer da conversao de
reclamacao ou representacao em que ele ja tenha se manifestado.

Art. 43. Na investigacao preliminar, o corregedor podera determinar a realizacao
das diligéncias necessarias, tais como:

| - visitas técnicas e correicdes extraordinarias;

Il - colheita de depoimentos e oitiva de investigados, inclusive por meio de
videoconferéncia;

lll - requisicao de processos e documentos;

IV - realizacao de diligéncias externas;

V - expedicdo de oficios aos 6rgaos competentes;

VI - adocao de outras providéncias que entender necessarias.

Art. 44. Mediante decisao fundamentada, o corregedor ordenard o arquivamento do
procedimento de investigacdo preliminar, caso nao haja indicios de materialidade ou
de autoria de infracao administrativa.

§ 12 Dessa decisao caberd recurso ao Plenario Administrativo, no prazo de 15
(quinze) dias.

§ 22 A Corregedoria Regional dara conhecimento da decisao de arquivamento a
Corregedoria Nacional de Justica, no prazo de 15 (quinze) dias.

Art. 45. Nao configurada a hipdtese de arquivamento, o corregedor concedera ao
magistrado prazo de 15 (quinze) dias para defesa prévia.

Paragrafo Unico. Analisada a defesa prévia, o corregedor podera:

| - determinar o arquivamento do procedimento, hipétese em que se aplicarao os
paragrafos do artigo anterior;

Il - instaurar sindicancia;:

Il - se manifestar pela instauracao de processo administrativo disciplinar, com a
especificacao do teor da acusacao, submetendo a proposta ao Plenario
Administrativo.

Secao ViI
Sindicancia

Art. 46. A sindicancia destina-se a aprofundar a apuracdo dos fatos investigados
preliminarmente, com prazo de conclusao nao excedente a 30 (trinta) dias, a fim de
verificar possiveis irregularidades nos servicos judiciais ou na conduta do
magistrado.

Paragrafo Unico. O prazo de gue trata o caput deste artigo poderd ser prorrogado
por igual periodo, a juizo do corregedor.

Art. 47. O sindicado podera apresentar defesa escrita instruida com documentos, no
prazo de 5 (cinco) dias, se a sindicancia nao tiver sido precedida da investigacao
preliminar a que se refere a secao anterior, hipétese em que ja tera sido facultada
ao magistrado a defesa prévia.

Art. 48. Em caso de oitiva de testemunhas, de realizacao de pericia ou de outra



diligéncia probatéria, o sindicado sera intimado para acompanhar o ato e podera ser
assistido ou representado por advogado, facultada a formulacao de quesitos e de
perguntas as testemunhas.

Art. 49. Quando necessaria a prestacao de informacdes ou a apresentacao de
documentos pelo sindicado, por terceiros ou por érgao da Administracdo Publica,
sera expedida notificacao para esse fim, com indicacao de prazo, forma e condicdes
de atendimento.

Art. 50. A sindicancia aplica-se o rito previsto no Regime Juridico dos Servidores
Publicos Federais (Lei n© 8.112/1990).

Art. 51. Finda a instrucdo, serd concedido ao magistrado prazo de 15 (quinze) dias
para alegacoes finais, apds o qual o corregedor se manifestard conclusivamente:

| - pelo arquivamento da sindicancia;

Il - pela instauracao de processo administrativo disciplinar, com especificacao, neste
caso, do teor da acusacao.

Pardgrafo Unico. A manifestacdao do corregedor devera ser submetida ao Plenario
Administrativo.

Secao VIl
Processo Administrativo Disciplinar

Art. 52. O processo administrativo disciplinar é o instrumento destinado a apuracao
da responsabilidade de magistrado federal por infracao de seus deveres.

Art. 53. O Plenario Administrativo é o 6rgao competente para 0S processos
administrativos disciplinares e para a aplicacao de quaisquer penalidades aos
magistrados federais.

Art. 54. O processo terd inicio por determinacao do colegiado, a partir de proposta
do corregedor baseada em investigacao preliminar, sindicancia ou outros elementos
que, de plano, sirvam para demonstrar a materialidade da infracao disciplinar e os
indicios de autoria.

§ 12 Antes da instauracao do processo, sera concedido ao magistrado o prazo de 15
(quinze) dias para defesa prévia, seja ao final de investigacao preliminar ou de
sindicancia, seja na hipdtese de proposta de abertura direta do processo.

§ 29 O prazo para defesa prévia conta-se da intimacao do teor da acusacao e das
provas existentes.

§ 32 Findo o prazo para a defesa prévia, tenha ou nao sido apresentada, o
Presidente do Tribunal convocara o Plenario Administrativo para que decida sobre a
instauracao do processo.

§ 4° O magistrado ou seu defensor, se houver, sera intimado da data da sessao do
julgamento, ocasiao em que lhe sera assegurada a sustentacao oral pelo prazo de
até 15 (quinze) minutos.

§ 52 O corregedor relatara a acusacao no Plenario Administrativo.

§ 62 Determinada a instauracao do processo, o respectivo acérdao contera a
imputacao dos fatos e a delimitacdo do teor da acusacao. Na mesma sessao sera
sorteado o relator e nao haverd revisor.



Art. 55. A Corregedoria Regional podera propor ao Tribunal, cautelarmente, seja o
magistrado afastado do cargo até a decisao final, ou, conforme lhe parecer razoavel
ou adequado, por prazo determinado, assegurado o subsidio integral.

Paragrafo Unico. Decretado o afastamento, a critério do Tribunal, o magistrado ficara
impedido de utilizar quaisquer sistemas processuais, de utilizar veiculo oficial e
outras prerrogativas inerentes ao exercicio do cargo.

Secao IX

Processo Administrativo Disciplinar para Demissao de Magistrado Nao
Vitalicio

Art. 56. A perda do cargo de magistrado nao vitalicio, nas hipdteses previstas na
Constituicao Federal e na Lei Organica da Magistratura, sera precedida de processo
administrativo disciplinar.

Art. 57. O processo administrativo para perda do cargo de magistrado nao vitalicio
sera instaurado a qualguer tempo, dentro do biénio inicial, mediante indicacao do
corregedor ao Plenario Administrativo, nos termos do disposto no Regimento Interno
deste Tribunal, no que for aplicavel.

Art. 58. Instaurado o processo de perda do cargo, o periodo de vitaliciamento sera
suspenso até a sua conclusao.

Secao X
Atividade Disciplinar Referente a Servidores

Art. 59. Poderao tramitar na Corregedoria Regional as apuracodes disciplinares que
envolvam servidores lotados no primeiro grau, nas hipdteses de:

| - possivel envolvimento de magistrado, inclusive por omissao no desempenho das
funcdes correcionais e disciplinares;

Il - impedimento ou suspeicao do juiz federal titular, na impossibilidade de regular
sucessao pelo juiz federal substituto;

Il - impedimento ou suspeicao do juiz federal diretor da secao ou da subsecao
judiciaria, na impossibilidade de regular substituicao pelo respectivo vice-diretor;

IV - impossibilidade de adequada apuracao pelo 6rgao respectivo de primeiro grau,
reconhecida pelo corregedor regional;

V - demora, deficiéncia ou auséncia de apuracao disciplinar pelo érgao inicialmente
competente, no prazo ou na forma adequados, inclusive mediante avocatéria do
procedimento original; ou

VI - outras situacdes que, em decisao fundamentada do corregedor, justifiquem a
apuracao disciplinar pela Corregedoria Regional.

Pardgrafo Unico. Quando a apuracao disciplinar envolver, concomitantemente,



magistrado e servidor de primeiro grau, apés a investigacao inicial, o procedimento
podera ser desmembrado, a critério do corregedor regional, observado, quanto a
cada investigado, o érgao competente para seu processamento.

Art. 60. Nas hipdteses do artigo anterior, como medida cautelar e a fim de que o
servidor nao venha a influir na apuracao da irregularidade, o corregedor Regional
poderd determinar o seu afastamento do exercicio do cargo, pelo prazo de até 60
(sessenta) dias, sem prejuizo da remuneracao.

Art. 61. A Corregedoria poderd propor ao Conselho de Administracao a revisao das
decisdes disciplinares em processos que envolvam servidores de primeiro grau.

CAPITULO 1l
CORREICOES

Secao |
Disposicoes Gerais

Art. 62. A Corregedoria Regional procedera as correicbes gerais ordinarias
extraordinarias nas unidades e servicos judiciarios de primeiro grau, com a
finalidade de:

0]

| - buscar eficiéncia dos servicos jurisdicionais e administrativos;

Il - manter a regularidade do funcionamento das atividades jurisdicionais e
administrativas nas unidades de primeiro grau;

lll - coletar e difundir boas praticas, fomentando a troca de experiéncias;
IV - esclarecer situacoes de fato;

V - prevenir e corrigir erros e omissdoes que prejudiguem a distribuicao da justica, a
disciplina e o prestigio da Justica Federal.

Art. 63. Ao realizar a atividade correcional, que é de natureza administrativa, o
corregedor nao exerce funcao jurisdicional.

Paragrafo Unico. O processo de correicao sera autuado como procedimento
administrativo na Corregedoria Regional, no qual se reunira toda a documentacao a
ela relacionada.

Art. 64. A correicao geral ordinaria sera realizada em cada unidade judiciaria, de 2
(dois) em 2 (dois) anos (art. 62, VII, da Lei n2 5.010/1966), e extraordinaria, quando o
corregedor julgar necessario.

Paragrafo Unico. A Corregedoria Regional expedira cronograma das correicdes
ordinarias, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias da primeira correicao.

Art. 65. A correicao podera ser realizada parcial ou integralmente de forma virtual,
sem prejuizo da visita técnica a ser realizada pelo Corregedor na unidade.

Art. 66. As férias ou afastamentos dos juizes e dos servidores nao deverao coincidir
com os periodos de correicao, salvo em casos excepcionais, a critério da
Corregedoria Regional.

Art. 67. O corregedor regional, mediante portaria publicada em veiculo de



comunicacao oficial do tribunal:
| - indicard o periodo em que sera realizada a correicao;

Il - designara os juizes e os servidores que o auxiliarao nos trabalhos correcionais, os
guais poderao ser requisitados das subsecdes judiciarias;

lll - determinara as providéncias a cargo dos juizes e dos servidores necessarias a
realizacao da correicao.

§ 12 Durante o periodo de correicao ordindria, ndao havera suspensao de prazos,
interrupcao de distribuicao, suspensao de agendamento ou de realizacao de
audiéncias, nem prejuizo ao atendimento as partes e aos procuradores ou aos
trabalhos na unidade em correicao.

§ 22 O corregedor regional podera delegar a juiz federal a realizacdo da correicao
ordinaria, mediante ato préprio.

Art. 68. Caberd ao juiz diretor da subsecdo judicidria correicionada dar
conhecimento aos juizes da subsecao e comunicar aos representantes do Ministério
Publico Federal - MPF, da Advocacia Geral da Unido - AGU, da Defensoria Publica da
Uniao - DPU e da Ordem dos Advogados do Brasil - OAB atuantes nos municipios
abrangidos pela sua jurisdicao, que poderao acompanhar o ato correcional.

Art. 69. O juiz diretor da subsecao judiciaria a ser correicionada devera viabilizar as
condicbes adequadas de recepcao, seguranca, transporte, ambiente de trabalho e
informatica a equipe da correicao, para regular execucao dos trabalhos.

Secao ll
Execucao dos Trabalhos da Correicao Ordindria

Art. 70. A correicao geral ordinaria sera instalada em dia e hora previamente
marcados, em cuja abertura deverao estar presentes magistrados e servidores
lotados na subsecao.

§ 12 Os magistrados e servidores autorizados a cumprir teletrabalho fora da sede da
subsecao poderao acompanhar o ato por videoconferéncia.

§ 22 Os trabalhos correicionais serdao acompanhados pelos juizes e servidores em
exercicio na unidade judiciaria, aos quais sera dada a oportunidade de prestarem
esclarecimentos sobre o andamento e a regularidade dos servicos e rotinas de
trabalho.

§ 32 O corregedor regional e os juizes auxiliares da Corregedoria atenderao partes,
procuradores e demais pessoas que se mostrarem interessadas em colaborar com
os trabalhos, apresentar sugestdes, formular reclamacdes ou fazer observacdes para
a regularidade e o aprimoramento do servigo naquela unidade judiciaria.

§ 4° Havendo necessidade, a abertura da correicdo podera ser feita por meio de
videoconferéncia, a critério do Corregedor Regional, que também podera delegar o
ato de abertura a um dos juizes auxiliares da Corregedoria.

Art. 71. Os trabalhos de correicao ordinaria serao processados com observancia, no
gue couber, do procedimento previsto neste Provimento para inspecao, em
conformidade com o disposto no Regimento Interno do Tribunal, e com:

| - a analise baseada em dados estatisticos atualizados até a data da correicao;



Il - a verificacdo da regularidade do tramite processual e da observancia das
atribuicdes previstas em leis ou atos normativos, bem como da gestao e das
estratégias adotadas pela unidade para a consecucdao dos objetivos e metas
estabelecidos;

Il - a prestacao de informacdes complementares pelos gestores da unidade, a
critério do corregedor regional.

Art. 72. Nas correicoes gerais ordindrias, além de outras providéncias julgadas
necessarias pelo corregedor regional, havera reuniao com os juizes federais com
jurisdicdo na subsecao judicidria, a fim de que sejam analisadas e debatidas as
sugestdes para o melhor funcionamento dos servicos.

Paragrafo Unico. Na reunido de que trata o caput deste artigo, entre outros dados e
informacdes complementares ou circunstanciais, serao especialmente considerados:

| - o relatério da correicao ordinaria anterior;

Il - o relatério da inspecdo anual realizado pelos préprios juizes federais, inclusive do
ano anterior;

Il - a relacao dos processos conclusos para despacho, decisao e sentenca cujos
prazos foram excedidos, com a devida justificativa;

IV - o boletim mensal estatistico;
V - o0 resumo dos mapas de produtividade dos oficiais de justica avaliadores;

VI - os outros dados e informacdes existentes na Corregedoria Regional ou na
Diretoria do Foro, entre os quais 0s processos existentes na Ouvidoria;

VIl - o relatério de requisicdes de pequeno valor - RPVs e precatérios pendentes;

VIII - a relacdo dos processos pendentes de exame pelo juizo dos pedidos de
desbloqueio, no sistema Sisbajud ou outro que o substitua;

IX - o relatério dos depdsitos judiciais;
X - o desempenho quanto as metas estabelecidas pelo CNJ e pelo préprio Tribunal.

Art. 73. Serd realizada reuniao com os diretores de secretaria e com o0s
responsaveis pelas centrais em funcionamento na unidade, conjunta ou
isoladamente, para a verificacao do cumprimento das normas processuais, dos
provimentos da Corregedoria Regional, do Conselho da Justica Federal e do Conselho
Nacional de Justica e para a coleta de dados ou sugestdes visando ao melhor
funcionamento do servico e afericao de resultados.

Art. 74. Sempre que possivel, havera reuniao com os oficiais de justica avaliadores
para andlise da atuacao individual e da central de mandados, onde houver, com
base em relatérios de produtividade, em que deverao constar:

a) quantidade de mandados recebidos mensalmente por oficial;

b) quantidade de mandados cumpridos mensalmente por oficial,

c) mandados que exigiram mais de uma diligéncia e quantidade das diligéncias;
d) quantidade de diligéncias mensais fora do municipio sede da subsecao;

e) quantidade de diligéncias mensais em locais com distancia acima de 100 km da
sede da subsecao; e

f) quantidade de diligéncias mensais de constricao presencial de bens em execucao.



Secao lll
Correicao Ordinaria na Area Administrativa

Art. 75. Os prédios da subsecao judiciaria e das Unidades Avancadas de
Atendimento (UAA) serdo objeto de visita técnica, em que serdo examinados, entre
outros itens, o estado geral de conservacao e de limpeza, a adequacao de suas
dependéncias, o mobiliario e os equipamentos.

Art. 76. Também sera objeto de visita técnica o depédsito e o arquivo judiciais, para
verificacao das condicdes de suas dependéncias e do estado dos bens depositados e
dos processos arquivados.

Pardgrafo Unico. Serd verificado o cumprimento do programa de descarte
documental e a observancia dos normativos aplicaveis ao assunto.

Art. 77. Serd examinado o quadro informativo organizado pela unidade
correicionada, inclusive nas Unidades de Atendimento Avancado, que deverd conter,
entre outros:

| - a lotacao prevista, o nimero de servidores em exercicio, o regime de trabalho
(presencial, hibrido e teletrabalho) e o numero de servidores necessario ao
andamento do servico, por categoria funcional;

Il - a relacao nominal dos servidores, com indicacao da respectiva categoria
funcional, referéncia e funcao que exercem e, se requisitados, a indicacao da
reparticao de origem;

Il - as anotacdes funcionais relevantes quanto aos servidores, inclusive os
afastamentos e as faltas.

Art. 78. Sera averiguado o estado geral de conservacao dos veiculos quanto a
manutencao e limpeza.

Paragrafo Unico. Os veiculos deverdao ser relacionados quanto ao tipo, se de
representacao ou utilitarios, quanto ao ano de fabricacdo e quanto a data do inicio
de sua utilizacao.

Art. 79. Serao correicionados o0s sistemas, 0s equipamentos e o efetivo da
seguranca institucional da subsecao.

Secao IV
Correicao Ordinaria na Area Processual

Art. 80. Na execucao dos trabalhos, serao examinados, por amostragem, processos
de todas as classes, conforme relacao previamente elaborada pela Corregedoria,
gue observard os paralisados ha mais de 100 (cem) dias, ou outro parametro
estabelecido pelo CJF ou CNJ.

Paragrafo Unico. Serao correicionadas, ainda, as acles civis publicas, as acdes
populares, os mandados de seguranca coletivos, as acdes de improbidade
administrativa, as acdes relacionadas a interesses metaindividuais, as acdes de
sequestro internacional de criancas e 0s processos criminais com réus presos que
tramitam na unidade.



Art. 81. Os dados estatisticos da vara e as informacdes relativas ao cumprimento
de metas serdo atualizados pela unidade até a data da correicdao, com indicacao do
numero de acoes, por classe, em tramitacao, suspensas ou ja remetidas ao Tribunal.

Art. 82. Serao analisados os pedidos de cooperacao juridica internacional, inclusive
cartas rogatérias, bem como cartas precatérias e de ordem, observando-se os
sequintes critérios:

| - cartas expedidas e ndo devolvidas: nUmero do processo; a data de expedicao;
juizo cooperado; e providéncias adotadas quanto as nao devolvidas no prazo;

Il - cartas recebidas e ainda ndo cumpridas; juizo cooperante; objeto; e fase em que
se encontram.

Art. 83. Serao examinados:

| - os feitos criminais com réus presos;

Il - os procedimentos criminais diversos;

lll - as investigacdes criminais informadas ao juizo;

IV - os relatdrios dos sistemas em que a unidade se encontra cadastrada.
Art. 84. Na correicao geral ordinaria, sera observado se:

| - a secretaria cumpre os encargos previstos no art. 41 da Lei n? 5.010/1966 e
demais que |he sao conferidos;

Il - ndo ha processos irregularmente paralisados e, principalmente, se sao cumpridos
0S prazos;

Il - hd demora injustificada no cumprimento das cartas precatdrias e demais
pedidos de cooperacao juridica;

IV - é periodicamente providenciada a cobranca das cartas precatorias expedidas e
nao devolvidas e dos demais pedidos de cooperacao juridica;

V - é regularmente publicado o expediente da vara;

VI - o patrimbnio sob a responsabilidade da unidade encontra-se em bom estado de
conservacao;

VIl - sao cometidos erros ou abusos que devam ser reparados, evitados ou punidos,
e sua correcao;

VIII - sao observados e cumpridos os atos, despachos, ordens e recomendacdes dos
juizes, da direcao do foro, da Corregedoria Regional e do Tribunal;

IX - estdo atualizados os dados funcionais de juizes em atividade na vara, inclusive
0s dos convocados;

X - sao utilizados e regularmente alimentados os sistemas de cadastramento de
informacoes, de obtencao de dados e de bloqueio de bens e valores;

Xl - é dada preferéncia aos processos com réu preso ou em que constem indiciado,
acusado ou réu colaboradores ou, ainda, vitimas ou testemunhas protegidas;

Xll - hé controle da prescricao, qual a metodologia de controle e a quantidade de
processos em que 0Correu prescricao;

Xlll - ha demora entre as datas de recebimento da denlncia e de conclusao para
sentenca;

XIV - sao observados os prazos para instrucao e para conclusao dos inquéritos
policiais e dos procedimentos de investigagao criminal do Ministério Publico;

XV - sao observados os procedimentos para o recebimento e controle da fianca;



XVl - sdo realizadas regularmente as audiéncias de custédia, instrutérias,
admonitdrias e as oriundas de acordo de nao persecucao penal;

XVII - sdo cumpridos os normativos sobre a atuacao dos juizes das garantias;

XVIIl - sao devidamente acompanhados os incidentes de insanidade mental e de
execucao;

XIX - sdo feitas as comunicacdes de prisdao e soltura ao Ministério PuUblico e a
Defensoria Publica;

XX - sao regularmente processados os habeas corpus;

XXI - sao feitas as comunicacdes de decisdes judiciais ao Instituto Nacional de
Identificacao;

XXII - sao cumpridas as regras de ordem de prioridade de julgamentos e de
publicacao dos atos.

Secao V
Relatdrio da Correicao Ordinaria

Art. 85. Ao final da correicao ordinaria, sera elaborado relatério circunstanciado dos
trabalhos, o qual sera submetido ao Conselho de Administracao.

§ 12 O relatério contera:
| - 0 quadro geral de organizacao da unidade;

Il - as irreqularidades encontradas e as respectivas explicacdes ou esclarecimentos
prestados pelos juizes ou servidores;

lll - as reclamacobes recebidas contra o juiz durante a correicao ou que tramitem na
Corregedoria Regional, desde que nao protegidas pelo sigilo;

IV - informacdes sobre os processos correicionados e as observacdes neles
lancadas;

V - as conclusdes e as recomendacodes da corregedoria regional para prevenir erros
ou aperfeicoar o servico na unidade judiciaria.

§ 22 Como regra, a critério do corregedor, o relatério de correicao concluira:
| - pela regularidade e eficiéncia do servico na unidade;

Il - pela concessao de prazo para saneamento de irregularidades e atrasos
processuais pontuais;

lll - pela necessidade de plano de gestao pela unidade, mediante acompanhamento
e fiscalizacao pela Corregedoria, quando houver irregularidade grave ou descontrole
processual generalizado;

IV - pela instauracao imediata de correicao extraordinaria, tratando-se de
irregularidade gravissima que exija a referida medida.

§ 32 Depois de apreciado pelo Conselho de Administracao, o relatério sera remetido
aos magistrados e gestores da unidade correicionada e, se for o caso, as
autoridades e aos 6rgaos administrativos interessados.

§ 4° Os magistrados deverao, no prazo assinalado pelo corregedor ou, em sua falta,
em 60 (sessenta) dias, informar detalhadamente as providéncias adotadas quanto



as determinacbes e recomendacdes constantes no relatério, sob pena de
instauracao de correicao extraordinaria.

Secao VI
Correicao Extraordindria

Art. 86. O corregedor regional, a qualquer tempo, procedera a correicao
extraordinaria em decorréncia de:

| - indicadores, informacdes, reclamacdes ou denuncias gue apontem a existéncia
de situacOes especiais de interesse publico que a justifiqguem;

Il - fundadas suspeitas ou reclamacdes que indiquem pratica de erros, omissées ou
abusos que prejudiquem a prestacado jurisdicional, a disciplina judiciaria, o prestigio
da Justica Federal ou o regular funcionamento dos servicos de administracao da
justica;

Il - descumprimento das recomendacdes e das orientacdes feitas por ocasiao da
correicao ordinaria, inclusive as fixadas pelo Conselho de Administracao.

Art. 87. Na correicao extraordinaria, além de outras providéncias que o corregedor
regional entender necessarias, serao adotadas as seguintes:

| - elaboracao de portaria, que dispora sobre:

a) a unidade a ser submetida a correicao e o respectivo periodo;

b) a autoridade ou 6rgao que determinou a realizacao da correicao extraordinaria;
c) a designacao dos juizes e dos servidores que realizarao a correicao;

d) as providéncias a serem determinadas para a realizacao e para a eficiéncia dos
trabalhos;

e) a suspensao de prazos processuais na unidade, que serao devolvidos as partes ao
término da correicao;

f) @ manutencao da distribuicao;

g) a suspensao dos atos processuais no periodo de correicao, salvo agueles
referentes a processos com réu preso ou para evitar perecimento de direito;

h) a suspensao de expediente destinado a atendimento das partes e de seus
advogados, salvo para a apresentacao de reclamacodes e recursos relacionados aos
servicos sob correicao;

i) @ ndo concessao de férias aos juizes e servidores lotados na vara em correicao,
durante a realizacao desta, e, se necessario, a suspensao daquelas férias ja
marcadas e a interrupcao das que estiverem em curso.

Il - comunicacao da data da realizacao da correicao ao juiz diretor da subsecao
judiciaria correicionada, aos juizes da unidade correicionada, se houver, ao
Ministério Publico Federal - MPF, a Advocacia Geral da Unidao - AGU, a Defensoria
Publica da Unido - DPU e a Ordem dos Advogados do Brasil - OAB atuantes nos
municipios abrangidos pela sua jurisdicao, para, se quiserem, acompanhar o ato
correcional.

lll - comunicacao da correicao extraordinaria aos juizes, com pelo menos 5 (cinco)
dias Uteis de antecedéncia, que tomarao ciéncia dos termos da portaria e do que



mais for necessario para a realizacao dos trabalhos.

§ 12 E vedada a delegacdo da coordenacdo das atividades de correicéo
extraordinaria a juiz de primeiro grau.

§ 22 Em caso de relevantes e declarados motivos de interesse publico, a correicao
extraordinaria podera ser designada em sigilo, sem comunicacao prévia aos juizes,
servidores e interessados, desde que o sigilo seja expressa e previamente
autorizado pelo Conselho de Administracao do Tribunal.

§ 32 A atividade serd acompanhada pelos juizes da unidade em correicao, que
deverao prestar os esclarecimentos solicitados e colaborar com a realizacao dos
trabalhos.

Art. 88. Os trabalhos de correicdo extraordindria ocorrerdo com observancia, no que
couber, dos procedimentos previstos para as correi¢cdes ordinarias, com as devidas
adaptacoes as particularidades das correicdes extraordinarias.

Pardgrafo Unico. O corregedor regional elaborard relatério circunstanciado dos
trabalhos e dos fatos constatados durante a correicdo extraordinaria, o qual, no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis apés o encerramento, serd submetido ao Conselho
de Administracao para adocao das providéncias necessarias.

CAPITULO IV
INSPECAO

Secao |
Disposicoes Preliminares

Art. 89. A inspecao é o procedimento utilizado pelos préprios magistrados federais
para verificacao e revisao dos servicos internos nas suas unidades de lotacao, com
vistas a busca da eficiéncia e da melhor prestacao dos servicos administrativos,
processuais e judiciais.

§ 12 Durante a inspecao, as unidades judicidrias propiciarao momentos de reflexao e
debate sobre os rumos a tomar na busca do constante aperfeicoamento da gestao
de pessoas e de processos e do aprimoramento da prestacao jurisdicional, com
vistas a elaboracao de seu planejamento.

§ 22 A Corregedoria podera baixar ato para melhor aproveitamento da inspecao em
conformidade com o sistema eproc, visando ao aperfeicoamento da jurisdicao.

Art. 90. A inspecao judicial anual na unidade ou servico judiciario tera inicio na
terceira segunda-feira do més de maio, simultaneamente em toda a 62 Regidao, com
duracao de 5 (cinco) dias, salvo casos excepcionais, a critério do Corregedor.

§ 12 Recaindo o inicio da inspecdao em feriado, a inspecao terd inicio no primeiro dia
atil subsequente.
§ 22 Nas unidades judiciarias, a inspecao sera realizada pelo juiz federal e pelo juiz

federal substituto em relacao aos processos sob sua jurisdicao, cabendo ao primeiro
a verificacao da regularidade das atividades administrativas.

§ 32 Na auséncia de um magistrado, aquele que estiver exercendo a titularidade da
unidade judiciaria realizara a inspecao.



§ 42 Nas centrais de mandado e outras, a inspecao sera realizada pelo juiz
coordenador com apoio do responsavel por esta unidade administrativa.

§ 52 Nas Turmas Recursais, cada juiz relator inspecionard os servicos sob sua
responsabilidade.

§ 62 Cabe aos magistrados federais com competéncia para exercer o Juizo de
admissibilidade dos recursos para as Turmas de Uniformizacao e para o Supremo
Tribunal Federal inspecionar os processos que se encontram no seu gabinete para
essa finalidade.

§ 72 Ficam dispensadas da inspecao as unidades judiciarias que, no termo final do
prazo previsto no caput deste artigo, estejam instaladas hd menos de um ano,
cabendo a Corregedoria Regional dar as orientacdes especificas sobre a inspecao.

§ 82 A inspecdao deverd ser realizada durante a jornada de trabalho fixada para a
secao judiciaria.

§ 92 O encerramento antecipado dos trabalhos e a retomada das atividades da
unidade serd comunicado a Corregedoria Regional, e a suspensdo dos prazos e da

realizacdo das audiéncias devera ser mantida até que se esgote o periodo previsto
para a sua realizacao.

§ 10 Nao serao concedidas férias aos servidores que o juiz reputar indispensaveis a
realizacao dos trabalhos.

Art. 91. As secretarias Unicas das varas gabinetes e das turmas recursais e as
centrais em funcionamento na subsecao serao inspecionadas pelo juiz federal
coordenador ou seu substituto.

Art. 92. O relatério da inspecao consolidado da Turma Recursal sera elaborado por
seu presidente ou substituto.

Art. 93. Durante o periodo de realizacao da inspecao, 0s prazos processuais serao
suspensos e nao havera expediente destinado as partes.

Paragrafo Unico. Nao havera interrupcao da distribuicao e o magistrado deve
conhecer de pedidos urgentes destinados a evitar perecimento de direitos ou
assegurar a liberdade de locomocao e de qualquer outra situacao que recomende
sua atencao imediata. Em tais situacdes, podera haver o atendimento das partes e
serem realizadas audiéncias.

Art. 94. A inspecdo dispensa a elaboracao de edital e sera precedida de portaria do
juiz diretor do foro da Secao Judiciaria de Minas Gerais, com a indicacao da data de
inicio, publicada com antecedéncia minima de quinze (15) dias ao inicio dos
trabalhos, a qual deverd ser afixada em local de ampla visibilidade na entrada dos
prédios das subsecdes judiciarias e no sitio eletronico da secao judiciaria.

Paragrafo Unico. O juiz diretor do foro da Secao Judiciaria de Minas Gerais dara
ciéncia da portaria a Procuradoria da Republica, a Ordem dos Advogados do Brasil, a
Procuradoria da Uniao, a Procuradoria da Fazenda Nacional, a Procuradoria Federal,
a Caixa Econdmica Federal e a Defensoria Publica da Uniao.

Art. 95. A Corregedoria Regional procederd a abertura de processo no sistema
eletronico de informacdes (SEI) para cada unidade a ser inspecionada, ficando sob a
responsabilidade desta a juntada aos autos dos seguintes documentos:

| - boletins estatisticos de Acervo, de Produtividade e Gerencial;

Il - relatérios de processos conclusos ha mais de 100 (cem) dias, separadamente,
para despacho, decisao e sentenca/julgamento;

lll - relacdo das audiéncias e ou das pautas de julgamentos das Turmas Recursais



pendentes de realizacao;
IV - relatérios de processos a inspecionar e dos inspecionados;

V - relatério referente ao cumprimento das metas estabelecidas pelo CNJ e pelo
préprio Tribunal,;

VI - ata de encerramento.

Paragrafo Unico. Quanto as centrais judiciais e as Unidades Avancadas de

Atendimento (UAA) em funcionamento na Unidade, o magistrado devera inspecionar
a regularidade dos servicos prestados e instalacoes.

Secao ll
Instauracao e Execucao dos Trabalhos

Art. 96. Serao objeto da inspecao:

| - os processos em tramitacao na unidade, especialmente os processos criminais
com réus presos e as acdes civis publicas, populares, de improbidade
administrativa, as relacionadas a interesses metaindividuais, de sequestro
internacional de criancas e os mandados de seguranca coletivos que tramitem na
unidade;

Il - o controle do acervo de processos suspensos e em arquivo provisorio;

[Il - as contas judiciais e os bens apreendidos;

IV - os mdveis, os utensilios, os equipamentos, o0 maquinario e os veiculos afetos a
unidade judiciaria;

V - o funcionamento da unidade judiciaria e as atividades desenvolvidas pelos seus
servidores, inclusive oficiais de justica, conciliadores, estagiarios e colaboradores.

§ 12 A inspecao de processos sera realizada por amostragem, com exame de dez por
cento do nUmero total de processos em tramitacao ajustada na unidade, de todas as
classes, contempladas de forma equitativa, observado o limite maximo de 500
processos.

§ 22 Na turma recursal o limite maximo sera de 250 processos por relatoria.

§ 32 Observados os limites previstos nos paragrafos anteriores deste artigo, serao
selecionados os processos de cada classe entre agueles com mais tempo sem
movimentacao na unidade.

§ 4° No relatério de processos inspecionados deverao constar 0s processos
analisados separadamente, por classe.

§ 52 Nao constarao no relatério de processos a serem inspecionados:

| - as execucgoes fiscais com prazo para o exequente hd menos de 90 (noventa) dias
Uteis, a partir da data de inicio dos trabalhos;

Il - os processos sobrestados, suspensos ou arquivados, nas hipéteses previstas em
lei.

lll - os processos que se encontrarem dentro do periodo de publicacao de sentenca
ou acérdao ou para interposicao de recurso, apresentacao de contrarrazbes ou
remessa para os tribunais;



IV - os processos distribuidos desde a Ultima semana anterior aos trabalhos;

V - os processos com audiéncia designada ou incluidos na pauta de julgamento da
turma recursal,

VI - os processos que aguardam pagamento de requisitérios.
Art. 97. No prazo fixado para inspecao, o juiz devera verificar:
| - a existéncia de omissdes e pratica de erros ou abusos;

Il - o cumprimento, pela secretaria, dos atos judiciais, das ordens e dos normativos
do Tribunal, do Conselho da Justica Federal e do Conselho Nacional de Justica;

lll - se hd processos parados irregularmente;

IV - se ha demora injustificada no cumprimento de cartas precatérias, de ordem e
rogatdrias, e cumprimento de auxilios diretos;

V - a regularidade da publicacao dos expedientes da unidade;

VI - o correto cadastramento da classe e do assunto das acoes, de acordo com as
tabelas processuais unificadas do CNJ, e dos nomes dos advogados e das partes que
deverao ser incluidos no expediente para publicacao;

VIl - o cumprimento, em tempo habil, dos mandados expedidos;
VIIl - a baixa dos processos devolvidos e sentenciados;

IX - o cadastro de juizes em atividade na vara e a correta atribuicao do acervo
processual;

X - os depdésitos existentes em nome do juizo, especialmente em relacao aos valores
remanescentes de depdsitos ja levantados e as contas referentes a feitos ja
extintos, para as providéncias cabiveis;

Xl - a adequacao das eventuais justificativas para as exclusdes, inclusdes e
retificacbes de movimentacao processual feitas fora do prazo;

XIl - a regularidade dos sistemas de cadastramento de informacdes, de obtencao de
dados e de blogueio de bens e valores;

Xlll - os controles dos processos conclusos para sentenca e decisao, incluidos em
pauta para julgamento colegiado ou com designacao de audiéncia que foram
retirados de pauta, adiados ou convertidos em diligéncia;

XIV - se hd nos autos comprovantes das guias de custas do processo e se a
cobranca esta de acordo com a regulamentacao propria;

XV - se sao realizados levantamentos periddicos para controle dos bens depositados,
diligenciando para verificar se ainda permanecem sob custddia os referentes a
processos findos/extintos ou se deveriam ter outra destinacao em decorréncia de
previsao normativa.

Art. 98. Nas unidades com jurisdicdo criminal, devera o juiz, além dos itens
elencados neste artigo, verificar:

| - a paralisacdo de inquérito ou procedimento de investigacao criminal do ministério
publico (PIC/MP);

Il - a observancia da preferéncia para julgamento com previsao legal, dos prazos
para instrucdo criminal e para a conclusao de inquéritos;

lll - a regular intimacao de réus presos, nos termos da lei;

IV - a regularidade e atualizacao das informacdes cadastradas no Banco Nacional de
Medidas Penais e Prisdes - BNMP ou sistema equivalente;



V - a apreensao e a correta destinagao proviséria de coisas e valores;

VI - a observancia das restricoes de acesso e a prioridade de tramitacao do inquérito
e do processo criminal em que figurem colaboradores ou protegidos pelos
programas especiais de protecao de vitimas e testemunhas ameacadas;

VIl - a existéncia de registro de controle da prescricdo por meio de sistema
informatizado e nos préprios autos.

Pardgrafo Unico. Caberd ao juiz das garantias a inspecdao dos feitos até o
oferecimento da denlncia ou queixa.

Art. 99. Cabera ao diretor de secretaria e das centrais judiciarias, no prazo da
inspecao:

| - informar sobre o cadastro e a conservacao de moéveis e utensilios da unidade
judicidria, a observancia da jornada de trabalho, a atualizacdo constante dos
assentamentos funcionais;

Il - apresentar plano da unidade para o préximo periodo de doze meses, em que
deverao constar:

a) os pontos de obstrucao identificados no processo de trabalho; e
b) as metas nacionais, regionais e da unidade estabelecidas.
Art. 100. Deverd o juiz ou o juiz coordenador verificar:

| - quanto ao diretor de secretaria ou diretor de secretaria Unica, ou, ainda, ao
diretor ou supervisor da central em funcionamento na Unidade:

a) se da imediato conhecimento da expedicao de alvara de soltura ao procurador da
republica e ao defensor;

b) se observa fielmente os prazos legais;

C) se observa prazo para expedicao, remessa, cumprimento e devolucao de
mandados;

d) se certifica nos autos o descumprimento injustificado de mandados e adota
medidas para sua apuracao pela autoridade competente;

e) se supervisiona as atividades dos servidores, estagiarios e colaboradores que
atuam na sua unidade, e se mantém atualizados os registros desses auxiliares do
juizo no cadastro do Tribunal.

Il - Quanto aos analistas judiciarios de execucao de mandados:
a) se as diligéncias sao realizadas adequadamente;

b) se ha excesso de prazo no cumprimento dos mandados;

lIl - Quanto aos servidores do seu gabinete:

a) se cumprem os normativos legais e ordens superiores, e se cumprem a jornada
de trabalho regularmente, ainda que estejam em teletrabalho;

b) se, no desempenho de suas atividades, sao cometidos erros, abusos ou falhas
injustificaveis.

Secao lll
Disposicoes Finais



Art. 101. O juiz registrard a realizacao da inspecao nos autos, dispensada a
conclusao dos processos.

Art. 102. Encerrados os trabalhos, o juiz determinara a lavratura de ata
circunstanciada, que deverd conter as ocorréncias da inspecao, as irregularidades
encontradas e as respectivas medidas adotadas para correcao.

Pardgrafo Unico. O magistrado informara na ata o encaminhamento das questdes
gue ultrapassem sua competéncia a autoridade competente do Tribunal ou da secao
judiciaria, com sugestdes de medidas para solucao.

Art. 103. Ao final, o juiz ou coordenador elaboraréa relatério de inspecao, conforme
modelo da Corregedoria, no qual constarao as seguintes informacoes:

| - os eventos, reunides e procedimentos, além do diagndstico da unidade quanto ao
acervo e a forca de trabalho;

Il - a comparacao com os levantamentos da inspecao anterior ou da correicao
realizada pela Corregedoria Regional, caso esta seja mais recente;

lll - o indice de cumprimento das metas estabelecidas na inspecao anterior;
IV - o plano de gestao para o préximo periodo de 12 (doze) meses;

V - outras informacdes e circunstancias ocorridas durante a inspecao.

§ 12 O Plano de Gestao da unidade devera conter:

| - o estabelecimento de providéncias especificas para cada irregularidade
encontrada e o prazo para sua solucao;

Il - a fixacao de metas para a melhoria de indicadores;

Il - a definicao de iniciativas ou projetos que visem a atingir as metas, com a
identificacao dos respectivos coordenadores;

IV - o estabelecimento de procedimentos, cronogramas e responsaveis pelo
acompanhamento e pelo controle das metas, a partir da realizacao dos projetos;

V - a definicao de reunides para avaliacao do planejamento elaborado e da
execucao.

Art. 104. O relatério de inspecao devera ser encaminhado a Corregedoria, no prazo
de 15 (quinze) dias, a partir de seu termo final, subscrito pelo magistrado
responsavel pela inspecao.

§ 12 O juiz substituto ou o juiz relator componente da turma recursal inspecionada
podera subscrever o relatdério e formular consideracdes em separado.

§ 292 O magistrado responsavel pela unidade inspecionada solicitara diretamente ao
Tribunal ou a Secao Judiciaria, em procedimento préprio, a adocao de providéncias
administrativas resultantes das eventuais ocorréncias levantadas durante os
trabalhos da inspecdo, tais como equipamentos, instalacdes fisicas, recursos
humanos, materiais e orcamentarios.

Art. 105. O relatério de inspecao serd apreciado pela Corregedoria, que podera
emitir nota técnica em conjunto com o relatério de correicao da unidade, quando
acontecerem dentro do mesmo exercicio.

§ 12 Se o relatério de inspecao apontar irregularidade que ultrapasse a competéncia
do 6rgao correcional, o corregedor regional, na funcao de relator, levara a matéria a
apreciacao e deliberacao do Conselho de Administracao do Tribunal.

§ 22 O juiz deverd, no prazo assinalado pelo Corregedor Regional ou, em sua falta,



em 30 (trinta) dias, manifestar-se sobre as recomendacdes apresentadas no parecer
técnico aprovado.

§ 32 Aplicam-se, no que couber, as regras da correicao geral ordinaria.

CAPITULO V
MAGISTRADOS FEDERAIS

Secao |
Funcoes e Atribuicoes

Art.106. A atividade jurisdicional de primeiro grau serd exercida pelos magistrados
federais, titulares ou substitutos, em obediéncia a Constituicdo e as normas legais,
sempre zelando pela eficiéncia, transparéncia e ética.

Art. 107. Os juizes federais titulares e os juizes federais substitutos possuem as
mesmas funcdes jurisdicionais, concorrendo a distribuicdo em igualdade de
condicOes, estejam os respectivos cargos ocupados ou nao; se um dos cargos ficar
vago, o magistrado que estiver em exercicio na vara ou na unidade judicial tera
jurisdicao sobre a integralidade dos processos.

Art. 108. Ao juiz federal titular cabe, com exclusividade, a administracao da vara e
a adocao das demais providéncias de ordem administrativa, inclusive a indicacao
para provimento de cargos e funcdes comissionadas da secretaria e do seu
gabinete.

§ 12 Na auséncia do juiz federal titular, a administracao da vara ficara a cargo do
magistrado federal designado para atuar na unidade.

§ 22 Na auséncia ocasional do juiz federal titular, as providéncias administrativas
urgentes poderao ser adotadas pelo juiz federal substituto.

Art. 109. A organizacao interna dos servicos da unidade judiciaria devera atender
ao principio da igualdade de tratamento entre os magistrados titulares e substitutos.

§ 12 Os juizes federais titulares e os juizes federais substitutos terao, sempre que
possivel, gabinetes com o mesmo tamanho e nimero de benfeitorias.

§ 29. Os veiculos de transporte institucional serdo utilizados pelos magistrados de
primeiro grau de forma compartilhada.

Art. 110. Ao juiz federal substituto cabera a indicagao para provimento de cargos e
funcdes comissionadas do seu gabinete, assim como a direcao técnica dos trabalhos
desses servidores.

Art. 111. Na hipdétese de subsecao judicidria que possua secretaria Unica, a
indicacao para provimentos dos cargos da diretoria da vara-gabinete serd do juiz
federal titular.

Art. 112. Sempre que verificar a existéncia de irregularidades funcionais ou
administrativas na vara, o juiz federal substituto comunicara o fato ao juiz federal
titular, a fim de que sejam tomadas as medidas necessarias.

Art. 113. Os juizes federais titulares e os juizes federais substitutos concorrerao, em
igualdade de condicdes, a escala de plantdao, a divisao de processos e aos demais
encargos que nao forem de atribuicao exclusiva de juiz federal titular.



Pardgrafo Unico. No caso de auxilio em outra unidade, o magistrado federal, titular
ou substituto, poderd contar, a critério da Corregedoria Regional, com o apoio dos
servidores lotados em seu gabinete, com suas respectivas funcoes.

Art. 114. O juiz federal titular convocado para auxiliar no Tribunal, ainda que
afastado dos encargos da titularidade da unidade, continuara a ter a sua disposicao
o espaco fisico, os mdveis, os equipamentos e os servidores exclusivos do seu
gabinete.

Pardgrafo Unico. Se dois juizes federais substitutos estiverem em exercicio na
mesma vara sem titular ou com titular afastado, sua administracdo caberd
sucessivamente:

| - ao juiz federal substituto que nela estiver lotado;

Il - ao juiz federal substituto mais antigo, se ambos se encontrarem apenas em
auxilio.

Art. 115. Os processos serdao atribuidos ao juiz federal substituto, quando em
funcao de auxilio permanente, na proporcao de 50% (cinguenta por cento).

§ 12 Tocarao ao juiz federal substituto os processos indicados pelo sistema
processual eletrénico, ressalvados os casos de prevencao, vinculacdo ou de outra
causa de reuniao a um mesmo julgador;

§ 22 Em caso de mais de dois juizes em exercicio sem prazo determinado em uma
vara, a atribuicao de processos sera equitativa.

Art. 116. E vedado aos juizes de primeiro grau delegar ao diretor de secretaria ou a
qualquer servidor:

| - a assinatura de oficios e outras comunicagdes oficiais destinados aos membros
efetivos do Tribunal e as autoridades, de todos os Poderes, que recebam tratamento
protocolar igual ou superior ao dispensado a juizes de primeiro grau;

Il - a realizacao de consultas, diretamente ou de ordem, a Corregedoria Regional e a
Presidéncia do Tribunal.

Art. 117. Os juizes federais poderao usar a toga, como traje oficial, nos atos, nas
sessdes solenes e nas audiéncias.

Paragrafo Unico. Quando no exercicio da jurisdicdao, os magistrados deverao se
apresentar formal e adequadamente vestidos.

Secao ll
Residéncia na Sede do Juizo

Art. 118. Salvo autorizacdo do Tribunal, é obrigatdria a residéncia do juiz federal
titular e do juiz federal substituto no municipio sede da Subsecao Judicidria em que
for lotado.

§ 12 Podera ser autorizada a residéncia fora da sede da lotacgao:

| - se a localidade onde o juiz pretenda fixar residéncia permitir acesso rapido ao
local de sua lotacao, de modo a nao inviabilizar a prestacao jurisdicional diaria
dentro do horério de expediente;

Il - diante da existéncia de risco a seguranca pessoal do magistrado e de sua



familia;

lll - por necessidade de tratamento médico adequado ao magistrado ou ao seu
conjuge ou companheiro ou filho com deficiéncia ou doenca grave;

IV - para observancia do principio da manutencao da unidade familiar.

§ 19 O magistrado podera residir em municipio integrante da Secao Judiciaria de
Minas Gerais, desde que a distancia rodovidria do centro urbano do municipio de sua
residéncia até o centro urbano do municipio sede do juizo nao seja superior a 70km
(setenta quildbmetros), devendo fazer a comprovacao de seu endereco a
Corregedoria Regional.

§ 22 Nas subsecobes sediadas na regiao metropolitana ou no colar metropolitano de
Belo Horizonte, definidos em leis do Estado de Minas Gerais, o magistrado podera
residir em qualquer um dos municipios que os integrem, desde que ndo haja
dificuldade de acesso a sede da subsecao judiciaria, devendo fazer a comprovacao
de seu endereco a Corregedoria Regional.

Art. 119. Os juizes federais titulares e substitutos deverdao informar,
obrigatoriamente, a Corregedoria Regional e a ASMAG, o local de sua residéncia.

§ 12 Alteracbes posteriores também deverao ser obrigatoriamente informadas no
prazo de 30 (trinta) dias da mudanca.

§ 22 Caso o Juiz possua mais de uma residéncia, serao todas obrigatoriamente
comprovadas, inclusive em estabelecimento hoteleiro ou similar.

Art. 120. A autorizacao para teletrabalho nao da direito, por si s, a mudanca de
residéncia do magistrado.

§ 19 Poderd ser autorizada realizacao de teletrabalho ou atuacao em regime de
auxilio em localidade diversa da sede da subsecao judiciaria federal em que foi
lotado o magistrado federal, observada a regulamentacao do préprio Tribunal, do
Conselho da Justica Federal ou do Conselho Nacional de Justica.

§ 22 O juiz devera encaminhar a solicitacao para a mudanca de residéncia por meio
de requerimento dirigido a Presidéncia do Tribunal, devidamente motivado e
instruido.

§ 32 A Corregedoria Regional serd previamente ouvida sobre o requerimento do
interessado e se manifestarda quanto a auséncia de prejuizo para a atividade
jurisdicional da unidade na qual o magistrado se encontra lotado.

§ 42 A autorizacao de que trata este artigo nao implica pagamento de verba alusiva
ao deslocamento.

§ 52 A autorizacao deferida podera ser revogada a qualquer tempo, caso se mostre
prejudicial a adequada e eficiente prestacao jurisdicional.

§ 62 A residéncia fora da cidade de lotacao, sem autorizacao, caracterizara infracao
funcional sujeita a procedimento administrativo disciplinar.

Secao lll
Teletrabalho e Trabalho Hibrido

Art. 121. Para os fins de controle da Corregedoria-Regional, considera-se:
| - trabalho hibrido: a modalidade de trabalho em que o magistrado atuara de forma



presencial por alguns dias do més na instalacao fisica da Subsecao Judicidria em que
estd lotado e outros dias remotamente;

Il - teletrabalho: a modalidade de trabalho em que o magistrado exercera suas
funcbes remotamente, em local externo a instalacao fisica da Subsecao Judicidria
em que esta lotado.

Pardgrafo Unico. Os magistrados federais poderao exercer suas atividades em
regime de trabalho hibrido ou de teletrabalho, observados as diretrizes normativas
do Tribunal.

Secao IV
Vitaliciamento

Art. 122. O vitaliciamento é o processo de avaliacao do cumprimento, pelos juizes
federais substitutos, dos requisitos para aquisicao da vitaliciedade.

Paragrafo Unico. O estagio probatério tem duracao de dois anos e se inicia com a
entrada em exercicio no cargo.

Art. 123. Participam do processo de vitaliciamento o corregedor, um juiz auxiliar da
Corregedoria, a Comissao de Vitaliciamento, a Comissao de Acompanhamento
Psicoldgico, os juizes formadores e os juizes vitaliciandos.

Art. 124. Compete ao corregedor:
| - orientar e supervisionar todo o processo de vitaliciamento;

Il - designar os juizes formadores que acompanharao a atuacao dos juizes federais
substitutos durante o processo de vitaliciamento;

[l - orientar e supervisionar as atividades do juiz auxiliar e, por meio deste ou
diretamente, dos juizes formadores;

IV - submeter a Comissao de Vitaliciamento e ao Plendrio Administrativo voto
conclusivo no processo de vitaliciamento de cada juiz federal substituto.

Art. 125. Compete ao juiz auxiliar da Corregedoria:
| - prestar auxilio as atividades do corregedor;
Il - coordenar e supervisionar as atividades dos juizes formadores;

Il - sempre que necessario, solicitar aos juizes formadores e aos vitaliciandos
informacdes complementares e submeté-las ao corregedor;

IV - elaborar relatério final da avaliacao de cada juiz vitaliciando.
Art. 126. Compete aos juizes formadores:

| - acompanhar a atuacao do juiz federal substituto durante o processo de
vitaliciamento;

Il - orientar o juiz vitaliciando quanto a sua conduta profissional e ao relacionamento
com outros magistrados, partes, procuradores, servidores, publico em geral e
imprensa, e velar pelo cumprimento, por parte do juiz vitaliciando, dos deveres
previstos na Constituicao Federal, na Lei Organica da Magistratura, no Cédigo de
Etica da Magistratura e nos atos normativos do Conselho Nacional de Justica, do
Conselho da Justica Federal e do Tribunal,



Il - examinar boletins estatisticos de produtividade e a qualidade dos trabalhos
produzidos pelo juiz vitaliciando, quanto a forma, a linguagem empregada e ao
conteldo;

IV - elaborar os relatérios de avaliacao semestrais e o relatério de avaliacao final,
gue serao encaminhados ao corregedor;

V - facilitar o contato com o juiz vitaliciando por meio de encontros presenciais, se
lotados na mesma localidade, ou por videoconferéncia, ao menos 1 (uma) vez por
trimestre;

VI - comunicar imediatamente a Corregedoria Regional a ocorréncia de ato
praticado pelo juiz vitaliciando que configure, em tese, infracao dos deveres da
magistratura ou que revele sua inaptidao para o cargo;

VIl - atender as designacdes da Corregedoria para acompanhamento de juizes
federais que revelem dificuldades na gestao das unidades judiciais ou de acervos,
conforme constatado em correicdes e/ou inspecodes.

§ 192 Nao havera relacao de subordinacao entre o juiz vitaliciando e o juiz formador.

§ 22 O juiz formador serd um juiz federal titular designado pelo corregedor regional,
de preferéncia escolhido dentre aqueles devidamente habilitados em curso de
formacao promovido pela Escola da Magistratura Federal da 62 Regiao.

§ 32 O juiz formador nao podera acompanhar o vitaliciamento de magistrado do qual
seja cOnjuge, companheiro, parente, consanguineo ou afim, em linha reta ou
colateral, até o terceiro grau.

§ 49 O juiz formador exercera suas atribuicdes sem prejuizo de suas atividades
jurisdicionais e administrativas.

§ 52 A Corregedoria Regional promoverd encontros peridédicos entre os juizes
formadores, presenciais ou por videoconferéncia, com a finalidade de propiciar troca
de experiéncias e fornecer orientacdes para aperfeicoar o processo de
vitaliciamento.

Art. 127. Compete ao juiz vitaliciando:

| - observar as vedacdes e cumprir 0os deveres previstos na Constituicao Federal, na
Lei Organica da Magistratura, no Cédigo de Etica da Magistratura e nos atos
normativos do Conselho Nacional de Justica, do Conselho da Justica Federal e do
Tribunal Regional Federal da 62 Regiao;

Il - participar ativamente do processo de \vitaliciamento solicitando
acompanhamento e orientacdes diretamente ao juiz formador e, sempre que
considerar necessario, a Corregedoria Regional;

lll - encaminhar relatérios semestrais de autoavaliacao a Corregedoria Regional, nos
quais devera descrever sua atuacao funcional, o método de trabalho desenvolvido e
a situacao da unidade em que atua;

IV - fornecer informacbes e esclarecimentos, sempre que solicitados pela
Corregedoria Regional ou pelo juiz formador;

V - instruir mensalmente o processo eletronico instaurado para o seu
acompanhamento com boletins estatisticos e copias de cinco sentencas de diversas
classes e de cinco decisdes interlocutérias que nao sejam meramente repetitivas;

VI - participar de encontros e cursos dirigidos aos juizes vitaliciandos, promovidos
pela Corregedoria Regional ou pela Escola da Magistratura Federal.

Paragrafo Unico. A apresentacao dos documentos referidos no inciso Ill é dispensada
em relacao aos meses em que o juiz vitaliciando estiver em gozo de férias.



Art. 128. A Comissao de Vitaliciamento compde-se do corregedor regional, que a
presidira, e dos desembargadores federais presidentes das turmas.

§ 12 Nas reunides da Comissao de Vitaliciamento, nao serao admitidas outras
pessoas além dos membros da comissao, de um juiz auxiliar da Corregedoria e dos
servidores necessarios a realizacao do ato.

§ 22 Os votos serao colhidos na ordem decrescente de antiguidade dos membros.

Art. 129. Durante o estagio probatério, o Tribunal verificara se o juiz detém os
requisitos necessarios a permanéncia no cargo, quais sejam:

| - idoneidade moral;
Il - capacidade de adaptacao e aptiddo para o exercicio do cargo;
lll - cumprimento do regime juridico préprio da magistratura;

IV - observancia das normatizacdes exaradas pelo Conselho Nacional de Justica, pelo
Conselho da Justica Federal e pelo Tribunal Regional Federal da 62 Regiao;

V - capacidade de desempenho, em quantidade e qualidade;

VI - participacdo e aproveitamento em cursos de carater obrigatério para o
vitaliciamento.

Paragrafo Unico. A Corregedoria Regional constituira, com a Escola da Magistratura,
programa de vitaliciamento, durante o qual serao realizados encontros ou cursos
dirigidos aos juizes vitaliciandos, com vistas ao seu aperfeicoamento profissional,
em conformidade com as diretrizes constantes do Plano Nacional de
Aperfeicoamento e de Pesquisa para Juizes Federais.

Art. 130. Os juizes vitaliciandos terao acompanhamento psicoldgico.

§ 12 O Programa de Acompanhamento Psicolégico dar-se-4 em parceria entre a
Corregedoria Regional e a Comissao de Acompanhamento Psicoldgico, que sera
composta por psicélogos designados pelo Tribunal.

§ 22 O Programa de Acompanhamento Psicolégico tem os seguintes objetivos:

| - acompanhar os juizes vitaliciandos na adaptacao a carreira da magistratura
federal, mediante o desenvolvimento de competéncias relacionais, comportamentais
e gerenciais;

Il - capacitar, no plano psicoldgico, o juiz vitaliciando para que possa identificar o
seu papel dentro da instituicao e da sociedade, bem como construir sua identidade
profissional como magistrado, sua integracdo na comunidade em que exercera
jurisdicao, desenvolvendo conhecimentos, habilidades e atitudes para o adequado
exercicio profissional,

lll - instrumentalizar, no ambito psicoldgico, os juizes formadores para viabilizar a
adaptacdo, o desenvolvimento e a integracao dos novos juizes federais substitutos.

§ 32 Durante o processo de vitaliciamento, serao realizados:

| - encontros presenciais ou por videoconferéncia, para atividades de grupo de
magistrados vitaliciandos com a Comissao de Acompanhamento Psicolégico;

Il - acompanhamento psicolégico individual.
§ 49 Os juizes formadores poderao ser incluidos e integrados nas atividades de
grupo.

§ 52 O programa, a ser desenvolvido com datas, objetivos e conteddo programatico,
sera submetido ao exame prévio dos desembargadores federais que compdem a
Comissao de Vitaliciamento.



§ 62 A execucao e o apoio logistico dos encontros em grupo serao operacionalizados
pela Corregedoria, com o apoio da Presidéncia da Comissdao de Acompanhamento
Psicolégico e da Escola da Magistratura Federal da 62 Regiao.

§ 792 Cumpre a Comissao de Acompanhamento Psicoldgico subsidiar o trabalho da
Corregedoria e dos desembargadores federais integrantes da Comissao de
Vitaliciamento = com  relatérios circunstanciados e individualizados de
acompanhamento.

§ 82. A Comissao de Vitaliciamento podera determinar, a qualquer tempo, seja o juiz
vitaliciando submetido a avaliacdo psicolégica ou psiquidtrica por junta
especializada.

Art. 131. A Corregedoria Regional instaurara um processo eletrénico para cada juiz
vitaliciando, no qual serao registrados todos os atos relativos ao seu vitaliciamento.

Art. 132. Além dos boletins estatisticos, dos relatérios de autoavaliacdo, das cépias
de cinco sentencas de diversas classes e de cinco decisdes interlocutdrias e dos
relatérios do juiz formador, deverao constar do processo de vitaliciamento:

| - relatério elaborado pela Assessoria de Assuntos da Magistratura - ASMAG sobre
registros funcionais do juiz federal substituto, suspeicbes e impedimentos
declarados por ele e, ainda, sobre processos administrativos que envolvam sua
atuacao;

Il - relatdrio circunstanciado da ESMAF sobre a participacao e o aproveitamento do
juiz nos cursos de carater obrigatorio realizados durante o estagio probatorio;

lll - consultas sobre o conhecimento de fatos desabonadores da conduta dos juizes
vitaliciandos aos desembargadores do Tribunal Regional Federal da 62 Regiao, ao
Ministério Publico Federal, a Defensoria Publica da Uniao, a Procuradoria Federal, a
Advocacia da Uniao, a Procuradoria da Fazenda Nacional, a Ordem dos Advogados
do Brasil, ao Departamento de Policia Federal, aos Tribunais de Justica, aos
Ministérios Publicos e as Policias Civis das localidades em que o magistrado federal
vitaliciando houver atuado;

IV - informacOes sobre procedimentos, processos e recursos submetidos a
apreciacao da Corregedoria Regional, inclusive os dados estatisticos relativos ao
desempenho do juiz federal substituto, bem como as informacdes colhidas nas
inspecdes anuais e correicdes ordindrias e extraordinarias e as referentes aos
processos administrativos disciplinares;

V - relatérios circunstanciados e individualizados elaborados pela Comissao de
Acompanhamento Psicoldgico;

VI - relatdrios de avaliacao elaborados durante o curso de formacao;

VIl - relatério produzido pelo juiz auxiliar da Corregedoria e a decisao final do
corregedor regional,

VIl - outras informacdées e documentos relevantes para o processo de
vitaliciamento.

Art. 133. No Ultimo semestre do processo de vitaliciamento, a Corregedoria
Regional elaborara relatério final e voto, devidamente fundamentado, relativo a
aptidao do juiz federal substituto, que serd submetido a Comissao de Vitaliciamento
mediante distribuicao.

Art. 134. A Comissao de Vitaliciamento avaliara o cumprimento dos requisitos para
a declaracao de obtencao da vitaliciedade, e podera recomendar o seguinte:

| - o vitaliciamento do juiz federal substituto;



Il - a prorrogacao do estagio probatério até o limite dos afastamentos havidos como
de efetivo exercicio no interregno, quando existirem pendéncias para a aquisicao da
vitaliciedade que possam ser sanadas;

lll - a submissao do juiz vitaliciando a avaliacao psicolégica ou psiquiatrica por junta
especializada; e

IV - a abertura de processo de perda do cargo.

Art. 135. Entendendo a Comissao de Vitaliciamento nao ser caso de declaracao de
aquisicao da vitaliciedade ou pela necessidade de submissao do juiz vitaliciando a
avaliacdo psicoldgica ou psiquidtrica por junta especializada, sera notificado o
magistrado pela Corregedoria Regional para apresentar defesa no prazo de 15
(quinze) dias corridos.

Pardgrafo Unico. Decorrido o prazo de defesa, o processo serd novamente
submetido pela Corregedoria Regional a Comissao de Vitaliciamento, que deliberara
sobre a recomendacao de declaracao da aquisicao da vitaliciedade, sobre a abertura
de processo de perda do cargo ou sobre a submissao do juiz a junta psicoldgica ou
psiquiatrica.

Art. 136. Concluido o exame pela Comissdo de Vitaliciamento, serd lavrada ata da
reuniao, que sera juntada aos autos do processo de vitaliciamento juntamente com
o relatério e o voto.

Paragrafo Unico. Encerrada a reunidao, 0s processos serao incluidos na pauta
subsequente do Plenario Administrativo.

Art. 137. O processo de vitaliciamento sera submetido ao exame do Plendrio
Administrativo antes do transcurso do periodo de dois anos do estagio probatorio.

§ 12 O Plenario Administrativo deliberara sobre a manifestacao encaminhada pela
Comissao de Vitaliciamento, e podera declarar o juiz vitaliciando apto a aquisicao da
vitaliciedade, determinar a prorrogacao do estagio probatério, determinar a
submissao do juiz vitaliciando a junta psicolégica ou psiquiatrica ou determinar a
abertura de processo de perda do cargo.

§ 29 Declarada a aptidao para a aquisicao da vitaliciedade, serao juntados ao
processo a ata da sessao de julgamento e o acérdao, e os autos serao remetidos,
em seqguida, a Presidéncia, para elaboracao da portaria respectiva.

§ 32 A aquisicao da vitaliciedade produzira efeitos a partir do implemento do prazo
de dois anos de exercicio no cargo, e podera ser obstada, caso sobrevenha fato
impeditivo entre o julgamento do processo de vitaliciamento pelo Plenario
Administrativo e a consumacao do periodo de dois anos de exercicio no cargo.

§ 4° Ordenada a prorrogacao do prazo do estagio probatério até o limite dos
afastamentos havidos como de efetivo exercicio no interregno, deverd o juiz
vitaliciando suprir as pendéncias a conclusao do vitaliciamento, sob pena de ser
declarado inapto para a confirmacao no cargo.

§ 52 Prorrogado o estagio probatério na forma do paragrafo anterior, o juiz
vitaliciando nao adquirira a vitaliciedade automaticamente, ainda que ultrapassado
o prazo de dois anos de exercicio do cargo.

§ 62 Satisfeitas as pendéncias, o relator incluira o processo na pauta do Plenario
Administrativo com a maior brevidade, para exame do cumprimento dos requisitos
para aquisicao da vitaliciedade.

§ 72 Determinada a submissao do juiz vitaliciando a avaliacao de junta psicoldgica ou
psiquiatrica, o processo de vitaliciamento ficara suspenso.

§ 89 Concluida a avaliacao pela junta especializada composta por psicélogos ou



psiquiatras designados pelo Tribunal, o laudo produzido sera juntado aos autos e
submetido ao Plenario Administrativo para conclusdao do julgamento sobre o
vitaliciamento.

§ 92 Caso o Tribunal conclua que o juiz vitaliciando nao preenche os requisitos para
obter a vitaliciedade, ou que ha necessidade de investigacao mais pormenorizada de
sua atuacao antes da decisdao sobre a confirmacao no cargo, serd determinada a
instauracao de processo administrativo de perda do cargo, podendo o juiz ser
afastado do exercicio de suas fungdes cautelarmente, sem prejuizo dos vencimentos
e das vantagens, até decisao final.

§ 10. As decisbes do Plenario Administrativo serao tomadas por maioria simples.

§ 11. Se o Plenario Administrativo determinar a instauracao de processo
administrativo, na forma do § 92 deste artigo, ficard suspenso o prazo de
vitaliciamento.

Art. 138. A instauracao do processo administrativo ocorrerd por meio de portaria
expedida pela Presidéncia do Tribunal, a qual delimitard o seu objeto.

§ 12 O processo sera instruido com a ata da sessao do Plendrio Administrativo em
gue deliberada a sua instauracao e com o acérdao respectivo.

§ 22 O processo sera distribuido a um dos membros do Plendrio Administrativo.

§ 32 O juiz vitaliciando sera notificado para apresentar defesa no prazo de 15
(quinze) dias corridos.

§ 4° As provas necessarias a instrucao do processo, requeridas pela defesa ou
determinadas pelo relator, serao produzidas no prazo de 20 (vinte) dias, com a
ciéncia do juiz, de seu patrono e do Ministério Publico.

§ 52 Depois de produzidas as provas, sera aberta vista ao Ministério Publico e a
defesa, sucessivamente, pelo prazo de 10 (dez) dias, para razoes finais.

§ 62 O julgamento sera realizado em sessao do Plendrio Administrativo, e a decisao
de perda do cargo sera tomada por maioria absoluta.

§ 72 Somente a conclusao da decisao sera publicada, e cabe ao presidente do
Tribunal a expedicao do ato respectivo.

Art. 139. O processo administrativo disciplinado neste capitulo tramitard no prazo
maximo de 180 (cento e oitenta) dias.

Paragrafo Unico. O prazo previsto neste artigo podera ser prorrogado, a critério do
Plenario Administrativo.

Secao V
Atividade Docente do Magistrado Federal

Art. 140. O exercicio da docéncia por magistrados pressupde a compatibilidade
entre o expediente forense e a atividade académica, o que devera ser
periodicamente comprovado ao Tribunal.

Art. 141. O exercicio de cargos ou funcdes de coordenacao académica, como tais
considerados aqueles que envolvam atividades estritamente ligadas ao
planejamento e/ou assessoramento pedagdgico, sera admitido se atendidos os
requisitos previstos no artigo anterior.



§ 12 E vedado o desempenho de cargo ou funcdo administrativa ou técnica em
estabelecimento de ensino.

§ 22 Nao se incluem na vedacao referida no § 12 deste artigo as funcdes exercidas
em curso ou escola de aperfeicoamento dos préprios tribunais, de associacdes de
classe ou de fundacOes estatutariamente vinculadas a esses érgaos e entidades.

Art. 142. O exercicio de qualquer atividade docente por magistrado de primeiro
grau deverd ser comunicado semestralmente a Corregedoria Regional, mediante
registro eletrénico, com a indicacdao da instituicao de ensino, do horario e das
disciplinas ministradas.

§ 12 As informacdes referidas no caput deste artigo serao inseridas no sistema
semestralmente, até os dias 15 de fevereiro e 15 de agosto, ou no primeiro dia util
gue respectivamente lhes sequir.

§ 22 Nas mesmas ocasifes indicadas no § 12, o magistrado devera informar se
exerce alguma funcao reconhecida pelo CNJ como incompativel com o cargo de juiz.

§ 32 Verificado o exercicio de cargo ou funcao de magistério em desconformidade
com o presente Provimento, a Corregedoria Regional, ouvido o magistrado, fixara
prazo para as adequacoes devidas, observado o prazo maximo de 6 (seis) meses.

Art. 143. O presente Provimento aplica-se as atividades docentes desempenhadas
por magistrados em cursos preparatérios para ingresso em carreiras publicas e em
cursos de pés-graduacao.

Art. 144. A participacao de magistrado na condicao de palestrante, conferencista,
presidente de mesa, moderador, debatedor ou membro de comissao organizadora é
considerada atividade docente, para os fins deste Provimento.

§ 19 A participacdao nos eventos mencionados no caput deste artigo devera ser
informada a Corregedoria Regional em até 30 (trinta) dias apds sua realizacao,
mediante a insercao em sistema eletronico no qual deverao ser indicados a data, o
tema, o local e a entidade promotora do evento.

§ 22 A atuacao dos magistrados nos eventos aludidos no caput deste artigo devera
observar as vedacdes constitucionais referentes a magistratura (art. 95, paragrafo
Unico, da Constituicao Federal), e cabe ao juiz zelar para que essa participacao nao
comprometa a imparcialidade e a independéncia para o exercicio da jurisdicao, além
da presteza e da eficiéncia na atividade jurisdicional.

Art. 145. O Tribunal disponibilizard& em seu sitio eletrbnico, a quaisquer
interessados, as informacdes referentes ao exercicio de atividade docente por
magistrado, com a indicacdao da instituicao de ensino, do horario e das disciplinas
ministradas.

Paragrafo Unico. As informacdes referidas no caput deste artigo abarcarao todos os
tipos de atividade docente.

Art. 146. As atividades de coaching, similares e congéneres destinadas a assessoria
individual ou coletiva de pessoas, inclusive na preparacao de candidatos para
concursos publicos, nao sao consideradas atividade docente, e é vedada a sua
pratica por magistrados.

Secao VI
Afastamentos



Art. 147. Quando no exercicio de suas funcdes, os juizes ndao poderao se ausentar
da cidade sede da unidade judiciaria que servirem, nos dias e horéarios de
expediente forense, sem prévia autorizacao.

Art. 148. Sao considerados afastamentos:
| - de curta duracao, os eventos que nao ultrapassem 30 (trinta) dias;

Il - de média duracao, os eventos que tenham entre 31 (trinta e um) e 90 (noventa)
dias;

lll - de longa duracao, eventos que ultrapassem 90 (noventa) dias.
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Pardgrafo Unico. O curso realizado em dias alternados é considerado um Unico
evento, e os dias de afastamento serdo somados para fixacdo da competéncia.

Art. 149. Os pedidos de afastamento de curta duracao, sem o6nus, dentro do
territério nacional, inclusive por interesse particular, serao decididos pelo Corregedor
Regional, que podera exigir a apresentacao de documentos complementares para a
apreciacao do pedido.

Pardgrafo Unico. Os requerimentos deverao ser feitos pelo Sistema SEl ou outro
sistema que venha a substitui-lo, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias do
inicio do evento.

Art. 150. Compete ao presidente do Tribunal, ouvida previamente a Corregedoria,
decidir sobre:

| - pedidos de afastamento de curta duracao para o exterior;
Il - pedidos de afastamento de curta duracao no territério nacional com 6nus;

lll - pedidos de afastamento de curta duracao dos juizes auxiliares da Presidéncia do
Tribunal.

Art. 151. Os pedidos de afastamento de média e longa duracao serao requeridos
via SEl ou outro sistema que venha substitui-lo, relatados pelo Corregedor Regional
e julgados no Plenario Administrativo.

Secao Vil

Pedidos de Afastamentos para Frequéncia a Cursos ou Seminarios de
Aperfeicoamento e Estudo

Art. 152. Os pedidos de afastamento para frequéncia a cursos ou seminarios de
aperfeicoamento e estudos serao requeridos, salvo hipoteses devidamente
justificadas:

| - com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias do inicio do evento realizado em
territério nacional, se de curta ou de média duracao;

Il - com antecedéncia minima de 45 (quarenta e cinco) dias do inicio do curso, se de
longa duracao, quando realizado no territorio nacional; e de 3 (trés) meses do inicio
do evento, quando no exterior.

Pardgrafo Unico. Apds a conclusao do curso ou seminario, o magistrado devera
apresentar, no prazo de trinta dias, resumo dos estudos ou relatério sobre os temas
discutidos e o certificado de participacao.



Art. 153. O afastamento simultaneo dos juizes que atuem na mesma vara somente
sera admitido excepcionalmente, se verificado o interesse da Administracao.

Art. 154. E vedado o afastamento em periodo de plantdo, correicdo ou inspecao,
salvo em hipdteses excepcionais reconhecidas pelo Corregedor Regional.

Art. 155. Nos eventos que demandem a saida de grande nUmero de juizes, a
autorizacdao de afastamento sera limitada, de forma a assegurar a permanéncia de
um ndmero minimo de magistrados em atividade na subsecao judiciaria, que
garanta a regularidade dos servicos.

Art. 156. E desnecessario o pedido de afastamento para eventos realizados em
finais de semana e feriados, ou para eventos realizados na localidade ou regiao
metropolitana onde atua o magistrado, salvo na hipdétese de ndo ser possivel
responder pela unidade judicial a distancia.

Art. 157. Poderao ser deferidos afastamentos sem as restricdes desta secao
quando:

| - o juiz for convidado na condicao de conferencista, coordenador, palestrante ou
painelista de evento promovido por 6érgao judicidrio ou por escola oficial de
magistratura, cujo tema seja de interesse da Justica Federal, a critério do Corregedor
Regional;

Il - o magistrado for selecionado para cursos promovidos pelo Conselho da Justica
Federal ou pelo Conselho Nacional de Justica;

lll - o magistrado participar de eventos realizados pela Escola da Magistratura, até o
numero minimo exigido para cumprimento da frequéncia anual estabelecida para
fins de promocao;

IV - houver outras situacdes em que a necessidade de afastamento do magistrado
decorra diretamente do desempenho de suas funcdes judiciais ou administrativas, a
critério do Corregedor Regional;

V - 0 juiz se encontrar no exercicio de funcao de direcao em associacao de
magistrado, e o afastamento se destine aos fins préprios da entidade associativa.

Art. 158. O deferimento de pedidos de afastamento de média e longa duracao
pressupde o cumprimento, pelo magistrado, dos normativos do Conselho da Justica
Federal acerca do assunto.

§ 12 E vedado o afastamento de juiz por prazo superior a 2 (dois) anos, concedido de
uma s6 vez ou em prorrogacao, observado o seguinte:

| - se o periodo de afastamento for igual ou inferior a 1 (um) ano, nao poderd ser
concedido novo afastamento antes que decorridos 2 (dois) anos;

Il - se o periodo de afastamento for superior a 1 (um) ano, antes que decorridos 4
(quatro) anos.

§ 22 Quando a soma dos periodos individuais de afastamento for superior a 10%
(dez por cento) do total de dias uteis do ano, sera vedado o afastamento para
participacdao em eventos de capacitacdo durante o exercicio em curso, excluidos os
periodos de férias, recesso e feriados;

§ 32 Durante o periodo de afastamento superior a 6 (seis) meses, o juiz beneficiado
nao podera ser removido.

Art. 159. O gozo de férias pelo magistrado afastado para aperfeicoamento devera
coincidir com as férias da instituicao de ensino promotora do curso.

§ 12 Em caso de descumprimento da obrigacao prevista no caput deste artigo, os
dias de férias previstos no calendario escolar serao descontados das férias a que



tem direito o magistrado afastado.

§ 22 Se o periodo das férias escolares for inferior a 60 (sessenta) dias, o
remanescente sera usufruido apds a conclusao do curso.

Art. 160. A Corregedoria poderd autorizar o magistrado a frequentar curso de
aperfeicoamento e estudos juridicos, de média ou longa duracdao, em localidade
onde haja unidade pertencente a 62 Regido, sem afastamento da jurisdicao,
mediante teletrabalho em sua unidade de lotacao ou designacao para prestar auxilio
na localidade do curso.

Pardgrafo Unico. Inclui-se no caput deste artigo a frequéncia a curso de mestrado e
doutorado.

Secao VIl
Afastamentos para Exercicio de Mandato Classista

Art. 161. Ao magistrado sera concedida licenca para representacao de classe, sem
prejuizo do subsidio, das vantagens ou de qualquer direito inerente ao cargo.

§ 19 Farao jus a licenca:

| - os eleitos para cargos de direcao de associacao de classe de ambito nacional,
observado o limite estabelecido pelo CNJ.

Il - um magistrado eleito para o cargo de presidente de associacao de classe
regional.

§ 22 A licenca terd duracao igual a do mandato e poderda ser prorrogada no caso de
reeleicao, por uma soé vez.

Secao IX
Outros Afastamentos

Art. 162. Os afastamentos nao previstos neste capitulo poderao ser deferidos, a
critério do Corregedor Regional, desde que fundamentados em razdes relevantes
gue justifiguem seu carater excepcional e:

| - ndo acarretem prejuizo ao andamento do servico;
Il - nao ensejem despesa para a Justica Federal,

lll - ndo seja possivel a obtencao de licenca apropriada, legalmente prevista.

Secao X
Férias



Art. 163. Os magistrados da Justica Federal da 62 Regido terdao direito a férias
anuais, consoante previsto na Lei Complementar n2 35/1979.

Art. 164. Para as férias referentes ao primeiro periodo serao exigidos 12 (doze)
meses de efetivo exercicio, independentemente da averbacdo de tempo de servico
anterior.

§ 12 Apds o transcurso de 12 (doze) meses do ingresso na magistratura, os periodos
de férias subsequentes corresponderao ao ano civil correlato, para os guais nao se
exigird qualquer intersticio.

§ 29 Ano civil correlato é aquele que se inicia imediatamente apds o transcurso do
prazo do paragrafo anterior.

§ 32 Os afastamentos cautelares e os afastamentos nao remunerados suspendem o
curso do periodo aquisitivo, o qual serd retomado na data do retorno do magistrado.

Art.165. As férias adquiridas antes do ingresso na magistratura federal, no caso de
vacancia para posse em cargo inacumuldvel, caso nao tenham sido indenizadas,
podem ser averbadas para efeito de fruicdo, que se dard de acordo com a lei de
regéncia do respectivo periodo aquisitivo, vedada a conversao em pecuUnia ou
indenizacao.

Art. 166. Caberd ao Corregedor Regional o controle das escalas, da marcacao e da
fruicao das férias, bem como a adocao de medidas para evitar a acumulacao
superior a permitida, mesmo na hipdtese de delegacao ao juiz federal diretor do
foro.

Art. 167. As férias serao organizadas em escalas anuais e submetidas a aprovacao
do Corregedor Regional, no caso dos magistrados federais em exercicio exclusivo no
primeiro grau de jurisdicao.

§ 12 A aprovacao da escala de férias dos juizes convocados ou em auxilio no
segundo grau de jurisdicao competira ao Presidente do Tribunal.

§ 22 Fica delegada ao juiz federal diretor do foro da Secao Judiciaria de Minas Gerais
a deliberacao sobre marcacao ou alteracao dos periodos de férias dos juizes federais
em exercicio exclusivo no primeiro grau de jurisdicao.

§ 32 O juiz federal diretor do foro da Secao Judiciaria de Minas Gerais devera remeter
a Corregedoria Regional, até o ultimo dia util do més previsto em regulamentacao
prépria, a escala anual de férias acompanhada, se for o caso, de sua decisao, de
eventuais pedidos de revisao e das respectivas respostas dos interessados.

Art. 168. No caso de magistrado convocado para desempenhar funcdées em érgao
externo a Justica Federal, por periodos ininterruptos iguais ou superiores a
periodicidade da escala adotada pelo Tribunal Regional Federal da 62 Regiao, as
férias serao organizadas e aprovadas pela autoridade competente do érgao ao qual
ele estiver servindo, que comunicard a este Tribunal a expedicdao dos atos
pertinentes.

§ 19 As férias de que trata o caput deste artigo aplica-se o disposto no art. 169 deste
Provimento, no que couber.

§ 22 Na hipdétese de nao cumprimento do disposto no § 12 deste artigo, caberd ao
Tribunal Regional Federal da 62 Regiao comunicar ao érgao ao qual o magistrado
estiver servindo a data-limite para o gozo das férias.

§ 32 O 6rgao ao qual o magistrado estiver servindo comunicara ao Tribunal Regional
Federal da 62 Regiao a escala de férias em até quarenta e cinco dias antes do inicio
do gozo.

§ 4° Anualmente, a ASMAG informara a Corregedoria Regional a situacao das férias



dos juizes convocados pelos tribunais e conselhos superiores para fins de
conhecimento e controle.

Art. 169. Aberta a escala de férias, no prazo estabelecido pelo Tribunal e por meio
do sistema informatizado, o magistrado devera indicar para marcacao as datas em
gue pretende usufrui-las, sendo obrigatéria a indicacao de periodo equivalente as
férias anuais, observado o disposto no art. 170 deste Provimento e a ordem
cronolégica dos periodos aquisitivos.

§ 12 Em caso de omissao do magistrado de primeiro grau, serd ele instado a supri-la
no prazo de dez dias; nao o fazendo, as férias serdao marcadas, de oficio, pelo
Corregedor Regional.

§ 292 A necessidade do servico, efetiva ou presumida, nao dispensa a indicacao do
periodo de férias que o magistrado pretende gozar, para marcacao e definicao na
escala respectiva.

§ 32 O magistrado de primeiro grau afastado para estudos também esta obrigado a
marcar o periodo de férias.

§ 42 As férias poderao ser marcadas ou alteradas pelo juiz federal diretor do foro
quando o magistrado, por qualquer motivo, estiver impossibilitado de acessar o
sistema informatizado, situacao que obrigatoriamente devera ser justificada.

Art. 170. As férias nao poderao ser marcadas para gozo em etapas inferiores a 30
(trinta) dias, sendo obrigatéria a marcacao de 60 (sessenta) dias de férias por ano.

Art. 171. Nao poderao ter férias marcadas para gozo em periodo concomitante:
| - juiz federal titular e juiz federal substituto em exercicio na mesma vara;

Il - o juiz federal diretor do foro e o juiz vice-diretor;

lll - todos os juizes federais de uma mesma turma recursal.

§ 12 Onde houver apenas uma turma recursal, 2 (dois) juizes federais integrantes da
turma nao poderao entrar em gozo de férias simultaneamente.

§ 22 No caso de 2 (dois) membros de uma turma recursal estarem em gozo de férias,
sera feita a convocacao de juizes federais de outras turmas, inclusive suplentes, de
modo a garantir a continuidade das atividades.

§ 32 A convocacao referida no § 22 deste artigo ocorrera apenas para composicao do
quérum.

§ 4° Mensalmente, devera permanecer em exercicio, em cada subsecdao judiciaria,
pelo menos metade do nimero efetivo de juizes, desconsiderada a fracao.

§ 52 Na existéncia de interesse pelo mesmo periodo, deverao ser observados os
critérios da antiguidade e do rodizio, especialmente nos meses de férias escolares,
prevalecendo eventual acordo estabelecido entre os juizes interessados.

§ 62 Se a concomitancia for parcial e relativa a periodo igual ou inferior a 10 (dez)
dias, as férias poderao ser marcadas a critério do juiz federal diretor do foro da
Secao Judiciaria, mediante indicacao da inexisténcia de prejuizo para o servico
judiciario.

§ 72 Os conflitos nao compostos por acordo ou decorrentes do desrespeito ao rodizio
serdao resolvidos pelo juiz federal diretor do foro da Secao Judicidria, com a
possibilidade de revisao do ato pela Corregedoria Regional, por provocacao.

Art. 172. Suspendem o curso das férias em fruicao:
| - as licencas:
a) para tratamento da saude de pessoa da familia;



b) para tratamento da prépria saude;
c) maternidade e paternidade.

Il - o afastamento por motivo de falecimento do c6njuge, companheiro, ascendente,
madrasta ou padrasto, filhos, enteados, irmaos e menor sob guarda ou tutela.

§ 12 Suspenso o curso das férias, posterga-se a retomada de sua fruicao, pelo saldo
remanescente, para o primeiro dia Util subsequente ao término da licenca ou
afastamento.

§ 29 A ocorréncia de quaisquer das licencas ou dos afastamentos previstos nocaput
apés a marcacao das férias e antes do inicio da sua fruicdo determina a postergacao
para o inicio no primeiro dia Util subsequente ao término da licenca ou do
afastamento.

Art. 173. As férias dos magistrados federais da Justica Federal da 62 Regiao
somente poderao ser interrompidas por estrita necessidade do servico, devidamente
justificada e documentada em requerimento enderecado a Corregedoria Regional ou
a Presidéncia do Tribunal, conforme o caso, por meio do Sistema Eletrénico de
Informacdes (SEIl), ou ato convocatério motivado, do qual deverd ter ciéncia o
magistrado afetado.

§ 12 E vedada a interrupcdo de férias fundamentada em excesso de processos ou em
funcao de eventos corporativos ou de cursos de aperfeicoamento nao obrigatérios.

§ 29 O gozo do saldo remanescente das férias interrompidas ocorrera de forma
continua, seguida a ordem cronoldgica dos periodos aquisitivos.

Art. 174. Por férias acumuladas entendem-se aquelas que excederem a sessenta
dias do periodo de gozo em curso.

Paragrafo Unico. O periodo de gozo é equivalente ao ano civil.

Art. 175. As férias somente poderao ser acumuladas por imperiosa necessidade do
servico e pelo maximo de dois meses.

§ 12 A imperiosa necessidade do servico devera ser reconhecida por ato
devidamente fundamentado, do Presidente do Tribunal ou do Corregedor Regional,
conforme o caso, presumindo-se, porém, sua ocorréncia nas seguintes situagoes:

| - exercicio de cargo ou funcao de juiz federal diretor do foro da Secao Judiciaria, de
juiz presidente de Turma Recursal, de juiz coordenador das secretarias Unicas de
varas federais e das turmas recursais;

Il - convocacao de magistrado por tribunal ou conselho superior para atuar em
substituicao ou auxilio, por prazo indeterminado ou por periodo minimo de 6 (seis)
meses contado a partir da data prevista para o inicio das férias a serem
interrompidas;

lll - designacao de magistrado para acumular mais de 3 (trés) acervos processuais,
assim definidos pelo art. 29, Il, da Lei n2 13.093, de 12 de janeiro de 2015, por prazo
indeterminado ou por periodo minimo de 6 (seis) meses, contado a partir da data
prevista para o inicio das férias a serem interrompidas.

§ 22 Se o0 magistrado estiver em exercicio em outro érgao do Poder Judiciario, cabera
a seu dirigente maximo o reconhecimento da situacao de necessidade do servico.

Secao Xl
Substituicoes



Art. 176. A substituicao entre magistrados sera automatica, independentemente de
designacao e observard a seguinte sequéncia:

| - juiz federal, titular ou substituto, em exercicio na mesma vara;

Il - juiz federal substituto das varas de numeracao ordinal subsequente, observada,
preferencialmente, a identidade de competéncia;

lll - juiz federal substituto designado para atuar nas turmas recursais e os juizes
substitutos lotados no Nucleo de Apoio ao primeiro grau, observada a ordem
crescente de antiguidade;

IV - juiz federal titular das varas de numeracao ordinal subsequente, observada,
preferencialmente, a identidade de competéncia;

V - juiz federal substituto e o juiz titular das varas indicadas no art. 178 nas
subsecdes onde houver apenas um juiz ou sem magistrado lotado.

§ 12 Esgotada a possibilidade de substituicao automatica pelo critério da identidade
de competéncia, serd observada, de forma sucessiva, a seguinte ordem de
substituicao das varas: execucao fiscal, civel, juizado especial federal e turma
recursal.

§ 22, Em uma mesma subsecao judiciaria, as varas de mesma competéncia ou
especializacao se sucedem na ordem crescente de sua numeracao ordinal; a vara de
numero inicial é considerada subsequente a de nimero final.

§ 32. Nenhum juiz prestard jurisdicao em mais de duas varas, salvo em situacdes
excepcionais, a critério da Corregedoria.

§ 4°, Os juizes federais substitutos que estejam na titularidade plena de vara
somente exercerao a substituicdo automatica no caso de inexisténcia de juiz federal
substituto em condicdes de exercer o encargo na mesma subsecao.

§ 59, Nas substituicbes, o magistrado em substituicao devera prestar plenamente a
jurisdicao e realizar as audiéncias designadas, sem se limitar a atos urgentes.

Art. 177. A substituicao em hipotese diversa do artigo anterior devera observar a
lista a que se refere o art. 59, § 22, da Resolucao n? 341/2015/CJF.

§ 12. Na designacao prevista na Resolucao n? 341/2015/CJF, o magistrado somente
acumulara um acervo, além do seu proprio.

§ 292, Nas substituicbes de magistrados das varas federais com competéncia
privativa em matéria criminal nao se aplicam os critérios disciplinados neste artigo,
prevalecendo a regra prevista no § 22 do art. 176, independentemente do prazo de
substituicao.

Art. 178. As substituicOes nas subsecdes abaixo indicadas obedecerao aos critérios
do art. 176 e, na impossibilidade de sua aplicagdo, seguirao os seguintes critérios,
observada a ordem crescente das varas abaixo e a antiguidade dos magistrados
lotados nas unidades substitutas:

| - SSJ Divindpolis: Rodizio entre as varas da Subsecao de Sete Lagoas e,
subsidiariamente, pela 12 Vara de Execucao Fiscal e Extrajudicial da Subsecao de
Belo Horizonte;

Il - SS] Governador Valadares: 12 Vara de Execucao Fiscal e Extrajudicial da
Subsecao de Belo Horizonte e, subsidiariamente, pela Subsecao de Teéfilo Otoni;

lll - SSJ Ipatinga: Rodizio entre as varas da Subsecao de Governador Valadares, e,



subsidiariamente, pela 22 Vara de Execucao Fiscal e Extrajudicial da Subsecao de
Belo Horizonte;

IV - SS) ltuiutaba: Rodizio entre as varas da Subsecao de Uberlandia e,
subsidiariamente, pelos juizes da Turma Recursal da Subsecao de Uberlandia, na
ordem das relatorias;

V - SSJ Janauba: Rodizio entre as varas da Subsecao Judiciaria de Montes Claros e,
subsidiariamente, pelas varas da Subsecao de Sete Lagoas;

VI - SSJ Lavras: Rodizio entre as varas da Subsecao de Varginha e, subsidiariamente,
pelas varas da Subsecao de Pouso Alegre;

VIl - SS] Manhuacu: Rodizio entre as varas da Subsecao de Juiz de Fora e,
subsidiariamente, pelos juizes da Turma Recursal de Juiz de Fora, na ordem das
relatorias;

VIIl - SS) Montes Claros: 32 Vara de Execucao Fiscal e Extrajudicial da Subsecao de
Belo Horizonte e, subsidiariamente, pela Subsecdo de Janauba;

IX - SS] Muriaé: Rodizio entre as varas da Subsecdo de Juiz de Fora e,
subsidiariamente, pelos juizes da Turma Recursal de Juiz de Fora, na ordem das
relatorias;

X - SS) Paracatu: Rodizio entre as varas da Subsecao de Uberlandia e,
subsidiariamente, pelos juizes da Turma Recursal de Uberlandia, na ordem das
relatorias;

Xl - SS] Passos: Rodizio entre as Varas da Subsecao de Uberaba e, subsidiariamente,
pela 42 Vara de Execucao Fiscal e Extrajudicial da Subsecao de Belo Horizonte;

Xll - SS] Patos de Minas: Rodizio entre as varas da Subsecao de Uberlandia e,
subsidiariamente, pelas varas da Subsecao de Uberaba;

XIll - SS) Pocos de Caldas: Rodizio entre as varas da Subsecao de Pouso Alegre e,
subsidiariamente, pela 52 Vara de Execucao Fiscal e Extrajudicial da Subsecao de
Belo Horizonte;

XIV - SS} Ponte Nova: Rodizio entre a 12, 22 e 32 Varas de Execucao Fiscal e
Extrajudicial da Subsecao de Belo Horizonte e, subsidiariamente, pela 62 Vara de
Execucao Fiscal e Extrajudicial da Subsecao de Belo Horizonte;

XV - SSJ Pouso Alegre: Rodizio entre as varas da Subsecdao de Uberaba e,
subsidiariamente, pelas varas da Subsecado de Uberlandia;

XVI - SS] Sao Joao Del Rei: Rodizio entre a 42, 52 e 62 varas de Execucao Fiscal e
Extrajudicial da Subsecao de Belo Horizonte e, subsidiariamente, pela 22 Vara de
Execucao Fiscal e Extrajudicial da Subsecao de Belo Horizonte;

XVII - SS) Sao Sebastiao do Paraiso: Rodizio entre as varas da Subsecao de Uberaba
e, subsidiariamente, pela 32 Vara de Execucao Fiscal e Extrajudicial da Subsecao de
Belo Horizonte;

XVIIl - SS)] Sete Lagoas: Rodizio entre as varas da Subsecao de Divinépolis e,
subsidiariamente, pela 42 Vara de Execucao Fiscal e Extrajudicial da Subsecao de
Belo Horizonte;

XIV - SSJ Tedfilo Otoni: Rodizio entre as varas da Subsecao de Governador Valadares
e, subsidiariamente, pelas varas da Subsecao de Ipatinga;

XX - SS) Unai: Rodizio entre as varas da Subsecao de Uberlandia subsidiariamente,
pela Subsecao de Uberaba;

XXI - SSJ Varginha: Rodizio entre as varas da Subsecao de Uberaba e,
subsidiariamente, pela Subsecao de Uberlandia;



XXIl - SSJ Vicosa: Rodizio entre as varas da Subsecao de Juiz de Fora e,
subsidiariamente, pelos juizes da Turma Recursal de Juiz de Fora, na ordem das
relatorias.

Art. 179. A substituicdo nas turmas recursais ocorrerd entre seus membros, na
forma seguinte:

§ 19. SecOes judicidrias com uma turma recursal:

| - 12 Relator substituido pelo 22 Relator;

Il - 22 Relator substituido pelo 32 Relator;

lll - 32 Relator substituido pelo 12 Relator.

§ 29. Subsecoes judicidrias com mais de uma turma recursal:

| - 12 Relator / 12 Turma substituido pelo 12 Relator / 22 Turma;

Il - 12 Relator / 22 Turma substituido pelo 12 Relator / 32 Turma;
lll - 12 Relator / 32 Turma substituido pelo 12 Relator / 42 Turma;
IV - 12 Relator / 42 Turma substituido pelo 12 Relator / 12 Turma;
V - 22 Relator / 12 Turma substituido pelo 22 Relator / 22 Turma;
VI - 22 Relator / 22 Turma substituido pelo 22 Relator / 32 Turma;
VII - 22 Relator / 32 Turma substituido pelo 22 Relator / 42 Turma;
VIII - 22 Relator / 42 Turma substituido pelo 22 Relator / 12 Turma;
IX - 32 Relator / 12 Turma substituido pelo 32 Relator / 22 Turma;
X - 32 Relator / 22 Turma substituido pelo 32 Relator / 32 Turma;
X| - 32 Relator / 32 Turma substituido pelo 32 Relator / 42 Turma;
XIl - 32 Relator / 42 Turma substituido pelo 32 Relator / 12 Turma.
Paragrafo Unico. O suplente atuara apenas para compor quorum.

Art. 180. A substituicao do juiz federal titular e do juiz federal substituto depender3,
a partir do sexagésimo primeiro dia de afastamento, de ato da Corregedoria, exceto
na hipotese do art. 176, |, deste provimento.

Art. 181. A Corregedoria editarad ato para tornar compativel as regras deste capitulo
com a Resolucao n® 341/2015/CJF.

Art. 182. Os casos omissos serao decididos pelo Corregedor Regional.

Secao Xl
Impedimentos e Suspeicoes

Art. 183. Declarado o impedimento ou a suspeicao do juiz federal titular ou juiz
federal substituto, o processo sera redistribuido para o substituto legal na mesma
vara, mediante compensacao, ficando o registro em cada processo.

§ 12 Na hipotese de ambos os juizes lotados numa mesma vara se declararem
suspeitos ou impedidos, o processo sera redistribuido para outra vara de igual
competéncia, na mesma subsecao judiciaria.

§ 29 Aplica-se a regra prevista no paragrafo anterior aos seguintes casos em que



afirmada a suspeicao ou o impedimento, mediante compensacao no sistema
eletronico:

| - um dos cargos de juiz federal ou juiz federal substituto nao estiver provido;

Il - afastamentos, convocacdes e designacdes com prejuizo de jurisdicao por prazo
superior a 90 dias.

§ 32 Em caso de impedimento ou suspeicao de todos os magistrados de mesma
competéncia numa subsecdo judicidria, o processo sera redistribuido para a
subsecdo judiciaria mais préxima com a mesma competéncia para o processo,
ressalvadas as disposicdes dos §§ 52, 62 e 79.

§ 42 Considera-se subsecao judiciaria mais préxima aquela de menor distancia do
centro urbano do municipio sede ao centro urbano do outro municipio sede,
observando o deslocamento real, e nao em linha reta, conforme tabelas disponiveis
em ferramentas tecnolégicas de d6rgaos oficiais, de Google Maps ou similares.

§ 52 Se todos os juizes de competéncia criminal numa mesma subsecao judiciaria se
declararem impedidos ou suspeitos, o processo criminal serd redistribuido para
outra subsecao judicidria que tenha no minimo trés varas com competéncia criminal,
cumulativa ou exclusiva, desde que haja suspeita de risco a seguranca e a
integridade dos magistrados ou de outro motivo similar relevante que imponha a
medida.

§ 62 A aplicacao do § 52 deste artigo dar-se-& por decisao fundamentada do
Corregedor Regional, afastando a incidéncia do § 32 deste mesmo dispositivo.

§ 72 Recebido o pedido do ultimo magistrado com competéncia criminal que se
declarou suspeito ou impedido, o Corregedor Regional indicara, por decisao
fundamentada, a Subsecao Judiciaria sucessora, podendo ser adotado o julgamento
colegiado de crimes em primeiro grau de jurisdicao, na forma prevista em
regulamento do CN]J ou CJF.

Art. 184. A Corregedoria acompanhara apenas o registro formal das suspeicdes e
impedimentos.

Art. 185. Nos casos de impedimento ou suspeicao de membro das Turmas
Recursais, o processo devera ser livremente redistribuido, mediante compensacao:

| - para outro membro da mesma turma, nas localidades onde houver apenas uma
turma recursal;

Il - para um dos membros de outra turma, nas localidades onde houver mais de uma
turma recursal, exceto se verificada a prevencao naquela turma.

Paragrafo Unico. Em caso de impedimento ou suspeicao de todos os membros da
Turma Recursal de Uberlandia ou de Juiz de Fora, o processo sera redistribuido para
uma das turmas recursais da Subsecao Judiciaria de Belo Horizonte.

Secao Xlll
Plantao Judiciario

Art. 186. O plantdo judiciario ocorrera nos dias em que nao houver expediente
forense regular e, nos dias Uteis, antes e depois do horario de expediente ordinario.

§ 12 O atendimento ao jurisdicionado durante o plantdo judicial ocorrerd de forma



presencial, por videoconferéncia, telefone ou por qualquer outro meio idéneo de
comunicacao.

§ 29 O plantao judiciario sera limitado:

| - aos pedidos de liminar em habeas corpus e mandados de seguranca e outros em
gue haja risco de perecimento de direito durante o plantao;

Il - a apreciacao de pedidos de concessao de liberdade proviséria e a expedicdo de
alvards de soltura;

lll - as comunicacdes de prisao em flagrante;

by

IV - a representacdo da autoridade policial ou do Ministério Publico para a
decretacao de prisdo preventiva ou temporaria, em caso de justificada urgéncia;

V - aos pedidos de busca e apreensao de pessoas, bens ou valores, desde que
objetivamente comprovada a urgéncia;

VI - a tutela de urgéncia, de natureza civel ou criminal, que nao possa ser realizada
no hordrio normal de expediente ou de caso cuja demora de apreciacao pelo plantao
possa resultar risco de grave prejuizo ou de dificil reparacao;

VIl - as medidas urgentes, civeis ou criminais, da competéncia dos juizados
especiais, inclusive Turmas Recursais, limitadas as hipdteses listadas neste artigo.

§ 32 Na hipétese de recurso contra decisao de juiz federal plantonista exarada em
processo de juizado especial federal, seu exame competird ao outro juiz federal
plantonista designado para o mesmo periodo, ou ao suplente mais moderno.

§ 42 O exame de medidas criminais anteriores ao oferecimento da denudncia ou
gueixa nao sera realizado pelo juiz plantonista que exerca a funcao de juiz da
instrucao Nno mesmo processo ou processo conexo, cabendo o exame da matéria a
outro magistrado plantonista escalado, a fim de resguardar o sistema do juiz das
garantias.

§ 52 O plantao judiciario nao se destina:

| - a reiteracao, reconsideracao ou reexame de pedido ja apreciado no érgao judicial
de origem ou em plantao anterior;

Il - para situacdes que podem aguardar o primeiro dia util seguinte.

§ 62 As medidas de comprovada urgéncia que tenham por objeto o depdsito de
importancia em dinheiro ou valores poderao ser deferidas pelo juiz plantonista e
cumpridas mediante a transferéncia eletronica de valores.

§ 72 Na impossibilidade da transferéncia eletrénica de valores durante o plantao o
magistrado plantonista ordenara o seu cumprimento durante o expediente bancario
normal, por intermédio de servidor credenciado do juizo ou de outra autoridade, por
expressa e justificada delegacao do juiz.

§ 82 Durante o plantao nao serao apreciados pedidos de levantamento de
importancia em dinheiro ou de valores, nem de liberacao de bens apreendidos.

Art. 187. Os pedidos e documentos a serem apreciados pelo magistrado no plantao
serao apresentados pelo sistema de processo eletronico e processados no médulo
Plantao Judicial desse sistema.

§ 12 As peticGes em processos ja em tramitacao no sistema de processo eletrénico
deverao ser protocolizadas no processo correspondente.

§ 22 Os peticionamentos ocorridos durante o plantao deverao ser comunicados,
pelos peticionantes, aos servidores designados para o plantao.

§ 39 As subsecbes que sejam sede de plantao garantirao atendimento mediante



contato telefénico durante todo o periodo de sua realizacao, conforme numero
disponibilizado em seu sitio eletronico.

§ 49 Excepcionalmente, serd admitido peticionamento fisico:
| - se o sistema de processo judicial eletrénico estiver indisponivel,;

Il - para a pratica de ato destinado a impedir iminente perecimento de direito,
guando o usudrio externo nao possuir certificado digital ou acesso a internet, em
razao de caso fortuito ou de forca maior.

§ 52 Na hipdtese prevista no § 42, os pedidos e documentos deverao ser:
| - apresentados fisicamente ou por e-mail dirigido ao juizo plantonista;
Il - recebidos mediante indicacao da data, da hora e do nome do recebedor.

§ 62 Na hipdtese prevista no § 42, o servico de plantdao deverd inserir no sistema
processual eletrbnico os documentos recebidos e registrar a movimentacao
processual dos atos realizados durante o plantao.

Art. 188. A atuacao em regime de plantao, no que concerne aos processos da
competéncia da execucao penal, deverd ser feita no sistema eletronico respectivo,
da seguinte forma:

| - o advogado distribuira no eproc o processo da classe Peticao-Execucao Penal,
juntando os documentos relevantes para analise do pleito, com indicacao do
processo em tramite no Sistema Eletronico de Execucao Unificado - SEEU como
“originario” e comunicando em seguida ao servidor plantonista, conforme o § 22 do
art. 187;

Il - a excecao de mandados de prisao, alvaras de soltura e guias de recolhimento,
gque deverao ser obrigatoriamente expedidos e movimentados dentro do BNMP,
todos os atos processuais serao formalizados dentro do eproc;

lll - concluida a providéncia ou encerrado o periodo de plantdo, o processo sera
retirado do fluxo do plantao, devendo ser imediatamente comunicado ao juizo
originario via telefone e e-mail dirigido a Direcao de Secretaria;

IV - a Vara originaria providenciara o traslado, ao Sistema Eletrénico de Execucao
Unificado - SEEU, das pecas processuais relevantes.

Art. 189. Compete ao juiz plantonista a adocao das providéncias necessarias ao
cumprimento das decisbes prolatadas durante o plantao judicial, bem como das
medidas administrativas subsequentes relativas aos sistemas de uso obrigatdrio.

Paragrafo Unico. A atuacao do magistrado plantonista nao o torna prevento para o
feito, que, findo o plantao, devera ser enviado a distribuicao regular.

Art. 190. O juizo a que for distribuido o auto de prisao em flagrante as sextas-feiras
e vésperas de feriados adotard todas as providéncias jurisdicionais cabiveis e
encaminhamentos pertinentes para a realizacao da audiéncia de custddia.

Paragrafo Unico. Havendo situacao emergencial, se o juiz do feito concluir pela
necessidade de realizacdao de audiéncia de custddia no final do expediente ordinario,
havendo inviabilidade de sua ultimacao ainda durante o expediente, podera deixa-lo
a cargo do juiz plantonista, justificadamente.

Art. 191. Findo o prazo de 24 (vinte e quatro) horas para a realizacao da audiéncia
de custédia apds o término do plantao judicial, a designacdao do ato competira ao
juiz a que for distribuido o auto de prisdo em flagrante no reinicio do expediente
forense.

Art. 192. A concretizacdo da audiéncia de custddia cabera ao juiz plantonista,
independentemente da subsecao judiciaria sob cuja jurisdicao tiver se operado a



prisao em flagrante.

Art. 193. Imediatamente apds a correspondente decisao judicial, a expedicao dos
documentos alusivos as ordens judiciais, inclusive de natureza cautelar, que
impliguem a privacao de liberdade ou liberacao de pessoas, deve ser feita no BNMP.

Art. 194. A desnecessidade de realizacao da audiéncia de custdédia em razdo da
concessao de liberdade proviséria, com ou sem a imposicao das medidas cautelares,
consiste em matéria jurisdicional e, por conseguinte, deve ser apreciada pelo juiz,
natural ou plantonista.

Art. 195. O plantao judicial de primeiro grau, na Justica Federal da 62 Regiao,
funcionara:

| - nos dias de semana, no periodo das 18h00min as 08h59min do dia seguinte;

Il - nos finais de semana, feriados e pontos facultativos, de forma continua, sem
interrupcao no atendimento;

lIl - no recesso forense, de 20 de dezembro a 6 de janeiro.

Pardgrafo Unico. Os pedidos recebidos nas unidades judicidrias durante o horéario de
expediente normal, oriundos da distribuicdo até as 17h59min, ndo serdo
examinados pelo juizo plantonista, salvo no caso da realizacdo de audiéncia de
custdédia.

Art. 196. Compete a Diretoria do Foro da Secao Judiciaria de Minas Gerais organizar
a escala de plantdao, com a indicacao dos juizes plantonistas e dos juizes
plantonistas substitutos, e disciplinar o funcionamento dos servicos administrativos
indispensaveis ao atendimento do jurisdicionado.

Art. 197. Na elaboracao da escala geral de plantao Unica, concorrerao, em sistema
de rodizio, indistintamente e em condicdes de igualdade, juizes federais e juizes
federais substitutos lotados nas subsecdes da Secao Judiciaria de Minas Gerais.

§ 19 Os magistrados lotados nas turmas recursais dos juizados especiais e o0s
designados para atuar com prejuizo parcial da jurisdicdo, a excecao dos juizes
convocados pelo Tribunal e pelos Tribunais ou Conselhos Superiores, concorrerao
com os demais em condicdes de igualdade.

§ 22 O juiz federal diretor do Foro da Secao Judiciaria de Minas Gerais sera
dispensado da escala geral do plantao.

§ 32 O juiz federal diretor de subsecao judiciaria somente sera dispensado do
plantao se autorizado pelo Corregedor Regional.

§ 42 A escala de plantdo sera composta por todos os magistrados da Secao
Judiciaria, iniciando-se do mais moderno para o mais antigo.

§ 52 Cada subsecdao judiciaria devera manter, ainda que em regime de sobreaviso,
pelo menos um servidor plantonista responsavel pelos procedimentos executérios e
pelo atendimento aos jurisdicionados.

§ 62 O periodo regular de atividade do plantdo sera de 7 (sete) dias.

§ 72 Os juizes responsaveis pelo plantdo judiciario tém competéncia sobre toda a
extensao territorial da Secao Judicidria de Minas Gerais e sobre qualquer matéria de
competéncia da Justica Federal de primeiro grau da 62 Regiao.

§ 82 Nos feriados da Semana Santa (periodo compreendido entre a quarta-feira e o
domingo de Pascoa), de finados (nos dias 12 e 2 de novembro) e na segunda e terga-
feira de Carnaval, devera ser observada a alternancia dos juizes, salvo se houver
acordo entre os magistrados em sentido diverso.

Art. 198. O plantdo judicial no periodo do recesso forense (compreendido entre 20



de dezembro e 6 de janeiro) tera escala prépria, da qual poderdao participar, de
forma voluntaria e sem 6nus para o Tribunal, todos os magistrados lotados nas
subsecoes judiciarias.

§ 12 Na auséncia de voluntarios, serao escalados magistrados por ordem de
antiguidade.

§ 22 Deverao ser convocados por periodo, concomitantemente, o diretor do foro para
o plantao administrativo e, pelo menos, trés juizes plantonistas para o plantdo
judicial.

§ 32 O plantdo administrativo restringe-se a Diretoria do Foro da Secao Judiciaria de
Minas Gerais.

Art. 199. A direcao do foro da Secdo Judiciaria fard, com antecedéncia razoavel, a
divulgacdo mensal da escala dos juizes e dos servidores plantonistas, com seus
substitutos eventuais.

§ 12 Serao divulgados ao publico externo, cinco dias antes do plantao, os nomes dos
juizes plantonistas, com seus substitutos eventuais, diretores plantonistas e os
enderecos e telefones do plantao judicidrio, no site oficial da secdo/subsecao
judiciaria e em informe a ser afixado na entrada do edificio sede de cada a subsecao
judiciaria, bem como por meio de publicacao no boletim de servico da seccional.

§ 29 Os juizes federais diretores deverao divulgar mensalmente, no sistema intranet
da respectiva subsecao judiciaria, portaria com a escala dos servidores e oficiais de
justica plantonistas, até o quinto dia anterior ao més subsequente.

§ 32 A Corregedoria devera ser informada pela Diretoria do Foro dos dados da escala
de plantdao dos juizes e da relacao dos servidores designados para o atendimento,
por via eletrénica, até o ultimo dia util do més anterior ao do plantao.

§ 42 A escala e suas eventuais alteragdes serao comunicadas também ao Ministério
Puablico Federal, a Defensoria Publica da Unidao, a Advocacia da Unido, a Procuradoria
Federal e a Ordem dos Advogados do Brasil.

Art. 200. Durante o plantdo, nao sera necessaria a permanéncia de juizes e
servidores no prédio da secao ou subsecao judiciaria, salvo se as demandas assim o
exigirem.

Art. 201. Nas auséncias e impedimentos do juiz plantonista e do juiz plantonista
substituto, a escolha de magistrado para assuncao do encargo cabera ao juiz federal
diretor do foro.

Art. 202. Os magistrados que cumprirem plantdao judiciario durante os feriados
previstos no artigo 62 da Lei n? 5.010/1966 e nos finais de semana poderao
compensar os dias trabalhados, observado o disposto na Resolucao n? 70/2009/CJF e
na Resolucao n? 71/2009/CNJ, ou nas normas a elas posteriores.

§ 12 A compensacao de que trata ocaput sera realizada na proporcao de um dia
trabalhado por um dia de descanso.

§ 22 A folga compensatdria serd concedida na hipétese de plantao presencial ou a
distancia, conforme escala de plantdes previamente divulgada pela Secao Judiciaria
e declaracao subscrita pelo préprio magistrado.

§ 3° Ressalvadas as folgas decorrentes do recesso forense, a compensacao sera
limitada a 15 (quinze) dias.

§ 42 As folgas compensatorias deverao ser gozadas no prazo de 12 meses, a contar
do dia em que cumprido o plantao, a excecao do plantdo do recesso forense, cujo
prazo é acrescido de um més do término do recesso seguinte.



§ 52 A compensacao ficara condicionada ao interesse do servico e o periodo de
fruicdo serd fixado pelo juiz federal diretor do foro, vedada sua retribuicdo em
peculnia.

Art. 203. Durante o recesso forense, o atendimento judiciario ocorrerd em regime
de plantao disciplinado neste provimento e nas portarias especificas do plantao, nao
sendo necessaria a permanéncia de magistrados e servidores designados na sede
da subsecao judiciaria, salvo se as demandas o exigirem.

Secao XIV
Remocao, Promocao e Acesso ao Tribunal

Art. 204. A remocdo no ambito da 62 Regido e para outras regides, a promocao e o
acesso ao Tribunal serdao regulados em resolucao prépria.

CAPITULO VI
UNIDADES ADMINISTRATIVAS DA JUSTICA FEDERAL DE 12 GRAU

Secao |
Juiz diretor do foro e juiz diretor da Subsecao Judiciaria

Art. 205. A Secao Judiciaria de Minas Gerais tera um juiz federal diretor do foro e
um juiz federal vice-diretor do foro.

§ 19 As subsecOes judiciarias terao um juiz federal diretor, cujos nomes serao
indicados pelo presidente do Tribunal e homologados pelo Conselho de
Administracao.

§ 22 O juiz federal diretor do foro da secao judiciaria de Minas Gerais cumulara as
funcdes de juiz diretor da subsecao judiciaria de Belo Horizonte.

§ 32 O juiz federal diretor do foro tera atribuicao em todo o Estado de Minas Gerais.

§ 42 No ambito da administracao de primeiro grau cabe a Direcdao do Foro da Secao
Judiciaria de Minas Gerais a funcdo de 6rgao central de gestao das unidades
administrativas e das unidades gestoras de apoio judicial.

§ 52 A Direcao do Foro da Secao judiciaria é a instancia maxima no ambito do
sistema de administracao das unidades de primeiro grau.

Art. 206. As secdes e as subsecdes judiciarias funcionam como unidades gestoras.

Art. 207. O periodo de gestao do juiz diretor do foro e do juiz diretor da subsecao
judiciaria sera de 2 (dois) anos.

Paragrafo Unico. Nas subsecdes de vara Unica, havendo necessidade, o exercicio do
mandato do juiz diretor podera exceder o limite previsto no caput deste artigo.

Art. 208. O juiz diretor do foro da Secao Judicidria de Minas Gerais exercerad as
funcdes de ordenador de despesas e de corregedor permanente dos servicos
auxiliares nao vinculados diretamente as varas.



Art. 209. A direcao da subsecao judiciaria podera ser exercida por juiz federal
substituto nas localidades onde nao houver juiz federal titular.

Art. 210. Os magistrados federais diretores das subsecdes judicidrias participarao
normalmente da distribuicao automatica de processos.

Pardgrafo Unico. O juiz diretor do foro da Secdo Judicidria de Minas Gerais poderd
requerer a Corregedoria Regional sua dispensa do exercicio total ou parcial da
jurisdicao.

Art. 211. O juiz diretor do foro da Secao Judiciaria de Minas Gerais e o juiz diretor da
Subsecado Judiciaria serdo substituidos, nos casos de férias, licencas ou eventuais
afastamentos, pelo vice-diretor do foro ou vice-diretor da subsecao, ou, em sua falta,
preferencialmente, por juiz federal em ordem decrescente de antiguidade na
subsecao judiciaria de substituicdo, mediante ato do presidente do Tribunal.

Pardgrafo Unico. Nas subsecdes judicidrias que tenham apenas um magistrado em
atividade, a substituicdo automatica, nos casos de afastamento, abrangerd o
exercicio da atividade administrativa, independentemente de ato do Tribunal.

Secao ll
Diretoria do Foro

Art. 212. Incumbe ao juiz federal diretor do foro da Secao Judiciaria de Minas
Gerais:

| - na area de recursos humanos, relativamente aos servidores:
a) dar posse e realizar a lotacao;

b) proceder a alteracdes de lotacao, de oficio, em relacao aos servidores da darea
administrativa da sede da Secao Judiciaria e, mediante solicitacdao ou aquiescéncia
do juiz federal ou do juiz federal substituto, e do juiz coordenador de secretaria
Unica, dos servidores das unidades judiciais a eles subordinados;

C) assinar as carteiras de identidade funcional;

d) designar os titulares e os substitutos das funcdes comissionadas e cargos em
COMissao;

e) determinar a elaboracao das folhas de pagamento e autorizar o devido crédito;
f) decidir sobre as solicitacdes de consignacao facultativa;

g) conceder as indenizacbes referentes a ajuda de custo, didrias e indenizacao de
transporte;

h) conceder as gratificacdes referentes ao exercicio de funcao de direcao, chefia e
assessoramento e a gratificacao natalina, bem como os adicionais pela prestacao de
servico extraordinario e servico noturno, férias e outros relativos ao local e a
natureza do trabalho;

i) conceder os beneficios de auxilio-natalidade, salario-familia, licenca para
tratamento de saude, licenca a gestante, licenca a adotante e licenca-paternidade,
auxilio-funeral, auxilio-reclusao, assisténcia a saude, ressalvadas as hipdteses de
inclusao de dependentes que necessitem de andlise de provas, bem como os
beneficios de assisténcia pré-escolar, auxilio-alimentacao e auxilio-transporte;



j) conceder férias e autorizar sua alteracao e interrupcao;

k) conceder licenca a gestante, por motivo de doenca em pessoa da familia, por
motivo de afastamento do cbnjuge ou companheiro, para o servico militar, para
atividade politica, para capacitacao, para desempenho de mandato classista, para
participacao em curso de formacao para provimento de cargo no ambito da
Administracao Publica Federal, e, por fim, conceder licenca para tratar de interesses
particulares por prazo igual ou inferior a 90 (noventa) dias;

[) autorizar a auséncia ao servico em razao de doacao de sangue, alistamento como
eleitor, casamento e falecimento do cénjuge, companheiro, pais, madrasta ou
padrasto, filhos, enteados, menor sob guarda ou tutela e irmaos;

m) autorizar a prestacao de servicos extraordindrios pelos servidores da Secao
Judiciaria;
n) conceder aos servidores compensacao por servicos prestados a Justica Eleitoral;

0) conceder horario especial ao servidor estudante, ao portador de deficiéncia e ao
gue tenha cbnjuge, filho ou dependente portador de deficiéncia fisica;

p) autorizar viagens a servico e afastamentos para curso realizado no pais, inclusive
para participar de curso de formacao decorrente de aprovacao em concurso para
outro cargo na Administracao Publica Federal,

g) autorizar a averbacao de tempo de servico para todos os fins legais;

r) homologar os resultados finais da avaliacdo de desempenho em estagio
probatorio;

s) elogiar e determinar o registro de elogios, férias, licencas, averbacao de tempo de
servico, penalidades e demais atos relativos a vida funcional;

t) instaurar sindicancia ou processo administrativo disciplinar para apurar
irregularidades ou infracdes funcionais de servidores da secao ou subsecao
judiciaria, bem como irregularidades representadas pelos diretores das subsecdes
judiciarias no caso de infracao funcional que possa ser apenada com suspensao
superior a 30 (trinta) dias ou pena mais grave;

u) julgar sindicancias e processos administrativos disciplinares;
v) aplicar as penalidades previstas no art. 141, incisos Il e lll, da Lei n© 8.112/1990;

w) encaminhar ao Presidente do Tribunal os processos administrativos disciplinares
referentes a demissao, cassacao de aposentadoria e disponibilidade de servidor, e
comunicar a aplicacao de penas disciplinares;

x) conhecer e decidir pedidos de reconsideracao dos seus atos e decisoes.

Il - na area de recursos humanos, relativamente aos magistrados federais, analisar e
decidir os pedidos de:

a) licenca:

1. para tratamento de salde;

2. por motivo de doenca em pessoa da familia;

3. a gestante e a adotante;

4. paternidade.

b) afastamento:

1. por motivo de casamento;

2. por motivo de falecimento de c6njuge, companheiro, ascendente, madrasta ou



padrasto, descendente, enteado, menor sob guarda ou tutela ou irmao;
c) alteracao e marcacao de férias fora do periodo da escala;

d) compensacao de plantao.

lll - nos processos de competéncia do Tribunal:

a) instruir e submeter ao Tribunal os casos de readaptacao, reversao, pensao,
inclusdao de dependentes para assisténcia a salde nos casos gue necessitem de
andlise de provas, reintegracao, reconducdao, bem como disponibilidade e
aproveitamento de servidores;

b) instruir e submeter ao Tribunal os pedidos de deslocamento de servidores de que
tratam os arts. 36, 37, 93, 94 e 95 da Lei n? 8.112/1990, tais como remocao com
mudanca de sede, redistribuicao, afastamento para servir a outro érgao ou
entidade, afastamento para mandato eletivo e para estudo ou missao no exterior e
licenca para tratar de interesses particulares por prazo superior a 90 (noventa) dias;

c) instruir e encaminhar os processos de designacao de diretor de secretaria de vara,
de vara gabinete e de secretarias Unicas, apés indicacdo pelos magistrados federais
e pelos juizes federais coordenadores, assim como de diretor da secretaria
administrativa;

d) instruir e encaminhar ao Tribunal os processos que tratem de vacancia do cargo,
decorrentes de exoneracao, demissao, aposentadoria, readaptacao, posse em cargo
inacumulavel e falecimento;

e) instruir e submeter ao Tribunal os casos em que constatada a acumulacao
proibida de cargos publicos;

f) elaborar, anualmente, relatério das atividades da Secao Judiciaria de Minas Gerais
e encaminha-lo a Corregedoria Regional.

IV - na administracao de obras, compras de bens e servicos:

a) autorizar a abertura de procedimento para padronizar licitacao;

b) ratificar a inexigibilidade ou a dispensa de licitacao;

c) decidir, em grau de recurso, as questdes suscitadas nos processos licitatorios;
d) aplicar sancdes administrativas aos contratados e licitantes;

e) homologar procedimento de licitacao;

f) assinar termos, contratos e convénios em nome da secao judiciaria.

V - na administracao orcamentaria e financeira:

a) na condicdao de 6rgao integrante do sistema de orcamento e financas da Justica
Federal, reportar-se diretamente ao Tribunal no que concerne a obediéncia de
normas e diretrizes basicas da administracao orcamentaria e financeira;

b) autorizar a execucao da despesa da secao judiciaria (unidade seccional) relativa
aos créditos orcamentarios descentralizados pelo Tribunal (unidade setorial);

c) acompanhar e coordenar a elaboracao do plano plurianual e da proposta
orcamentaria anual;

d) coordenar a execucao orcamentdria e financeira da despesa e, quando
necessario, submeter a apreciacao do Tribunal medidas para promover ajustes na
programacao orcamentaria;

e) encaminhar as propostas de programacao financeira nos prazos e em
conformidade com as normas estabelecidas pela unidade setorial do sistema, bem
como manter registros e controle dos recursos financeiros recebidos;



f) atuar solidariamente com relacao ao recolhimento dos tributos devidos, quando
assim previsto nas legislacdes especificas.

VI - na administracao geral:

a) gerenciar os servicos de apoio administrativo e judicidrio e despachar o
expediente da secretaria administrativa;

b) expedir atos decorrentes das decisdes da sua prépria competéncia;

c) requisitar passagens e transporte, observada a autorizacao do presidente do
Tribunal ou do corregedor;

d) constituir comissdes de natureza tempordria ou permanente e designar seus
membros;

e) prestar contas ao 6rgao de controle interno quando solicitado;

f) dispor sobre o local destinado a guarda dos veiculos da Subsecao de Belo
Horizonte, servicos de portaria, conservacao e seguranca do foro;

g) designar locais onde devam ser realizadas as arrematacoes e os leildes judiciais;
h) firmar termos, contratos e convénios no ambito da sua competéncia;

i) designar, mensalmente, em sistema de rodizio, 0os juizes que exercerao as
atividades do plantao e indicar um substituto para hipdoteses de impedimento
ocasional;

j) representar a Secao Judiciaria Federal de Minas Gerais e a Subsecao Judiciaria de
Belo Horizonte em 6rgaos federais e autoridades, estaduais e municipais, e em
solenidades ou eventos;

k) determinar o fechamento da Subsecao Judiciaria de Belo Horizonte por motivo de
forca maior e caso fortuito, hipétese em que o fato devera ser comunicado a
Corregedoria Regional, e o pedido de suspensao dos prazos processuais sera
dirigido a Presidéncia deste Tribunal.

VIl - na central de mandados:

a) proceder a regulamentacao do funcionamento interno da central de mandados,
da definicao das competéncias e das atribuicbes das funcbes comissionadas que a
compoem;

b) exercer a supervisao técnica da central de mandados, inclusive solucionar as
duvidas relativas aos seus servicos, podendo haver delegacao de tais atividades a
outro magistrado.

VIII - na interacao com o Tribunal:

a) encaminhar, anualmente, as necessidades de servidores e propor alteracdes no
guadro ideal, por vara ou unidades administrativas, ouvidos os demais juizes;

b) elaborar, anualmente, o relatério consolidado das atividades da secao judiciaria e
encaminha-lo ao presidente do Tribunal;

c) submeter ao Tribunal proposta de alteracao na organizacao e na estruturacao dos
servicos administrativos da secao judiciaria;

d) submeter ao Tribunal a proposta orcamentaria e as solicitacdes de abertura de
créditos adicionais nas épocas e condicdes determinadas, fornecendo todos os
elementos necessarios para a analise;

e) sugerir ao Tribunal a criacao, a instalacao, o deslocamento ou a especializacao
das unidades judiciarias, ouvidos os demais juizes;

f) receber e encaminhar a Ouvidoria do Tribunal Regional Federal da 62 Regiao, via



sistema de processo administrativo eletrbnico, as reclamacbes e requerimentos
realizados pelos usuarios nas unidades judicidrias sob sua administracao, bem como
indicar as providéncias adotadas para a solucao do problema.

Secao lll
Diretorias das Subsecoes Judiciarias

Art. 213. Ao juiz diretor de subsecado judiciaria sao conferidas atribuicbes nos
limites de sua jurisdicao, e lhe compete, mediante delegacao do diretor do foro:

| - dar posse aos servidores da subsecao;

Il - instaurar sindicancias para apurar irregularidades ou infragdes funcionais punidas
com a pena de adverténcia ou suspensao de até 30 (trinta) dias, de acordo com o
disposto no art. 141, inciso lll, da Lei n© 8.112/1990;

lIl - aplicar pena disciplinar de adverténcia ou suspensao de até 30 (trinta) dias e
comunicar o fato ao diretor do foro da secao judiciaria para fins de registro nos
assentamentos funcionais dos servidores;

IV - comunicar ao diretor do foro da secao judiciaria a ocorréncia de faltas funcionais
passiveis de pena de suspensao por mais de 30 (trinta) dias, demissao ou cassacao
de aposentadoria ou disponibilidade;

V - conhecer e decidir pedidos de reconsideracao dos seus atos e decisdes, na forma
prevista no art. 106, paragrafo unico, da Lei n2 8.112/1990;

VI - encaminhar a direcao do foro da secao judiciaria os elogios feitos aos servidores
lotados na subsecao judiciaria para fins de anotacao nos registros funcionais;

VII - deliberar sobre os servicos de natureza administrativa da subsecao judiciaria,
observadas as disposicoes sobre a matéria e os procedimentos adotados pela
direcao do foro da secao judiciaria;

VIII - indicar ao juiz federal diretor do foro da Secao Judiciaria de Minas Gerais os
servidores que ocuparao as funcdes comissionadas e cargos em comissao da area
administrativa, observada, quando for o caso, a competéncia do Tribunal,;

IX - dispor sobre o local destinado a guarda dos veiculos da subsecao judiciaria e
sobre os servicos de portaria, conservacao e seguranca do foro, bem como exercer a
fiscalizacao dos servicos administrativos da subsecao judiciaria;

X - criar, ouvida a Corregedoria, setores, atividades ou nUcleos de pesquisa
eletrbnica de bens para funcionamento interno das centrais de mandados na
respectiva subsecao judiciaria;

Xl - designar locais onde devam ser realizadas as arrematacdes e os leildes judiciais;
Xll - proceder a alteracdes de lotacao de servidores no ambito da subsecao
judiciaria;

Xl - encaminhar ao juiz federal diretor do foro as indicacdes feitas pelos juizes das

varas relativamente aos servidores que ocuparao cargos comissionados nessas
unidades;

XIV - conceder aos servidores compensacao por servicos prestados a Justica
Eleitoral;



XV - representar a Subsecao Judicidria Federal em 6rgaos federais e autoridades,
estaduais e municipais, e em solenidades ou eventos;

XVI - exercer outras atribuicdes inerentes a sua atividade.

Secao IV
Distribuicao dos feitos

Art. 214. As peticdes iniciais serdo distribuidas automaticamente, pelo sistema
eletronico.

§ 19 Incumbe ao autor informar os dados necessdarios a distribuicao, inclusive
endereco das partes, cabendo ao Juizo a que for distribuido o processo, a
conferéncia e a retificacdo dos dados, se necessarias.

§ 29 Os documentos indispensaveis a propositura da acao, bem como todas as
peticOes destinadas aos autos, deverao ser juntados na forma eletrénica em arquivo
Unico e adequadamente classificados, conforme tabela do sistema processual
eletrénico.

§ 32 Os originais dos documentos digitalizados para juntada ao processo eletrénico
serao preservados pela parte.

§ 42 Os bens e objetos essenciais a instrucao do processo serao depositados em
Secretaria, salvo determinacao judicial em contrario.

§ 52 Excepcionalmente, os documentos cuja digitalizacao seja tecnicamente inviavel
por nao serem legiveis ou devido ao seu grande volume deverao ser apresentados
em secretaria no prazo de 10 (dez) dias, contados do envio de peticao eletrénica
comunicando o fato, fornecendo-se recibo da entrega.

§ 62 A inviabilidade técnica devera ser devidamente justificada ao magistrado, a
guem cumprira deferir a juntada fisica ou determinar solucao equivalente. Em caso
de indeferimento, o juiz fixarad prazo para que a parte digitalize os documentos.

§ 72 E admitida a apresentacdo de documentos em meio fisico, para o registro dos
elementos e informacdes necessarias ao processamento do feito, com devolugcao ao
interessado quando nao mais necessarios a instrucao e julgamento.

§ 89 Se necessario, os documentos pertinentes ao julgamento permanecerao
arquivados em secretaria até o transito em julgado.

Art. 215. Nos processos de livre distribuicao, o sistema registrard possiveis
prevencdes, cabendo a sua analise ao juizo a que forem distribuidos.

Art. 216. Havendo necessidade, a redistribuicao sera feita diretamente no sistema
pelo Juizo que a determinar.

Art. 217. Deverao ser anotadas todas as informacdes relevantes para autuacao
eletronica e andamento do processo, tais como intervencdes obrigatérias, beneficios
processuais concedidos e preferéncias legais a serem observadas.

Art. 218. A redistribuicao sera feita por decisao jurisdicional ou por ato normativo
do Tribunal.

Art. 219. A distribuicdao equivocada serd baixada mediante decisao do juizo que
consta da autuacdao e tera registro no sistema informatizado.



Art. 220. O critério de distribuicao utilizado pelo sistema informatizado é publico e
a listagem dos processos distribuidos e redistribuidos estard disponivel no sitio
eletronico da Justica Federal.

§ 12 O sistema de distribuicdo de processos serd submetido a auditorias periddicas
pela Corregedoria Regional.

§ 22 Em caso de cancelamento da distribuicao por falta de preparo ou renovacao da
acdo, cujo processo tenha sido extinto sem resolucdo do mérito, com as mesmas
partes e a mesma pretensdo, sera distribuida ao juizo a que teve ciéncia da
primeira.

§ 32 A prevencao subsistird em relacdo a quem, em caso de extincao sem resolucao
de mérito, renovar a acao em regime de litisconsércio facultativo, situacao na qual a
demanda dos litisconsortes devera ser desmembrada em outro processo, sujeito a
livre distribuicao.

Art. 221. Em caso de retificacao na autuacao processual, para inclusao ou alteracao
de partes, serd feita nova verificacdo de prevencao, certificando-se nos autos essa
diligéncia.

Art. 222. Se o juiz recusar o litisconsércio ativo facultativo em razao do ndmero
excessivo de autores e determinar o desmembramento do processo em outros, ou
extinguir o processo em relacao agueles cujo niumero impeca a rapida solucao da
lide, as novas acdes geradas em decorréncia desse procedimento serao distribuidas
por dependéncia a causa originaria.

Art. 223. Nao serd admitida a afirmacao prévia e genérica de impedimento ou de
suspeicao para blogueio de distribuicao, devendo as decisbes em tal sentido ser
proferidas nos autos, em cada processo.

Art. 224. As medidas que exijam decisao judicial urgente, recebidas em plantao
judiciario, serao remetidas a distribuicao ou a vara competente, se ja definida, até o
inicio do primeiro dia de expediente seguinte.

Art. 225. Requerida a execucao do julgado, em se tratando de processo do rito
comum, as secretarias das varas deverao proceder a alteracao de classes das acoes
civeis em geral para a classe “cumprimento de sentenca” ou “execucao de
sentenca”; nos Juizados Especiais Federais, as secretarias das varas deverao
proceder a alteracdao para a classe "Cumprimento de Sentenca contra a Fazenda
Pdblica (JEF)" ou "Cumprimento de Sentenca (JEF)", conforme o caso.

§ 19 A referida alteracao, bem como a alteracao dos polos da acao, quando
necessaria, sera efetivada, nas unidades judiciarias, pelo diretor de secretaria ou por
servidor designado da respectiva Vara.

§ 22 Nao ha prevencao do juizo onde tramitou a acao coletiva para o processamento
e o julgamento das execucgdes individuais decorrentes do titulo judicial coletivo, as
guais ficardo sujeitas a livre distribuicao.

Art. 226. As secretarias das varas e as centrais de mandados atualizarao
continuamente endereco e dados complementares fiscais dos executados no
sistema informatizado.

Art. 227. Os processos em que haja deferimento do beneficio da gratuidade da
justica, reconvencao e outros incidentes relacionados receberao expressa mencao
dessas circunstancias no sistema de informacdes processuais.

Art. 228. As peticdes firmadas por mais de um signatario serao juntadas ao
processo com a assinatura eletronica de apenas um deles, devendo o original ser
firmado por todos.



Art. 229. Nos casos de incompeténcia em que os autos devam ser remetidos a
outro juizo ou instancia que nao disponha de sistema compativel, a secretaria onde
tramita o processo providenciard o encaminhamento das pecas, preferencialmente
por meio eletrénico, com a indicacao da “chave” para afericao de autenticidade.

Pardgrafo Unico. Na hipdtese de retorno dos autos fisicos ao juizo de origem, a
secretaria fara a digitalizacdo das pecas produzidas perante o outro Juizo,
prosseguindo o processo nos mesmos autos eletrénicos.

Art. 230. Os processos fisicos recebidos de outro juizo ou instancia serao
cadastrados pelo setor administrativo responsavel pela distribuicdo, que preenchera
os dados obrigatérios no eproc e os distribuird, anexando aos autos eletrénicos
certiddo com as informacdes relativas a sua identificacdo originaria.

§ 12 Concluida a distribuicao no eproc ou no SEEU, antes da digitalizacao dos autos,
o setor responsavel certificard os procedimentos adotados nos autos fisicos e os
remetera ao juizo competente, que registrard os autos fisicos como anexo.

§ 22 Em caso de nao reconhecimento da competéncia, o juizo certificara e restituira
0s autos fisicos, instruindo-os com cépia das pecas produzidas na Justica Federal,
com a extincao do processo no eproc.

§ 32 Em caso de existéncia de documentos com risco de extravio de dificil reparacao,
0 juiz adotard as cautelas que entender pertinentes.

Secao V
Tabelas Processuais Unificadas do Poder Judiciario

Art. 231. E obrigatéria a utilizacdo das tabelas processuais unificadas do Poder
Judiciario, instituidas no ambito da Justica Federal nos termos da resolucao do
Conselho Nacional de Justica e do Conselho da Justica Federal.

Art. 232. Os registros e a distribuicao observarao a classificacao e a codificacao da
tabela de classes, assuntos e entidades.

Art.233. A parte devera, no peticionamento eletrénico, fazer o correto
cadastramento do assunto de acordo com o sistema processual eletronico.

Art. 234. A secretaria da vara devera fazer o controle e a retificagcao do correto
cadastramento, conforme as especificacdes e a fundamentacao juridica do pedido, a
fim de definir o assunto principal da lide, o qual sera o primeiro assunto cadastrado.

§ 12 Os assuntos cadastrados na distribuicao dos processos serao obrigatoriamente
complementados, por ocasiao da interposicdo de recursos, com as matérias de
direito processual arguidas pelo recorrente.

§ 22 Os assuntos de direito processual serao utilizados no primeiro grau de jurisdicao
de forma excepcional, no cadastramento de processos que, por sua natureza,
tratarem de matéria processual.

§ 32 Quando houver na tabela de assuntos termos ou expressdes idénticas, o
responsavel pelo cadastramento deve verificar em que areas do direito constantes
da tabela o assunto esta localizado e quais dessas areas tém maior adequacao ao
contexto do processo.

Art. 235. A Tabela Unificada de Classes Processuais destina-se a classificacao do
tipo de procedimento adotado pela parte na peticao inicial.



Pardgrafo Unico. Os procedimentos de cumprimento de sentenca nao exigirao
autuacao em separado, facultada a possibilidade de evolucao da classe do processo.

Art. 236. As unidades jurisdicionais deverao manter atualizadas as movimentagoes
no sistema processual eletrénico, conforme a Tabela Unificada de Movimentacao.

Art. 237. Em caso de dificuldade na identificacao do assunto, da classe ou da
movimentacao, o responsavel pelo cadastramento devera solicitar orientacao a
chefia imediata. Se a duvida persistir, o chefe do setor autorizara a classificacao
proviséria no nivel imediatamente mais genérico e encaminhard a Corregedoria,
gue, se entender necessario, apresentara sugestao de alteracao aos comités
responsaveis.

Art. 238. Compete aos magistrados federais e aos diretores de secretaria da Justica
Federal de primeiro grau fiscalizar o uso correto das classes, assuntos, objetos e
entidades, para assegurar que os registros do sistema de acompanhamento
processual retratem fielmente as demandas propostas e os atos processuais
praticados nos autos.

Art. 239. A Secretaria de Tecnologia da Informacao do Tribunal implementara
automaticamente as tabelas unificadas do Poder Judiciario, orientard os usuarios
sobre as duvidas de conteddo técnico supervenientes, atualizara os boletins
estatisticos correspondentes e informara a Corregedoria Regional sobre todas as
ocorréncias.

Secao VI
Certidoes Judiciais

Art. 240. A expedicao de certiddes judiciais no ambito da Justica Federal de
primeiro grau observara o disposto na Resolucao n? 121/2010/CNJ e Resolucao n¢
680/2020/CJF, e suas alteracdes posteriores.

Art. 241. A certiddao se destina a informar a existéncia ou nao de termos
circunstanciados, inquéritos ou processos em nome da pessoa a respeito da qual é
emitida, que figure no polo passivo da relacdao processual, excluidos os recursos e
incidentes préprios e ressalvadas as peculiaridades e parametros de expedicao
previstos para cada certidao.

Art. 242. O pedido eletronico de emissao das certiddes deve estar obrigatoriamente
acompanhado do nome da parte e do CPF/CNPJ em relacao aos quais se requer a
busca.

Art. 243. Nao serao fornecidas certiddes narratorias:

| - para o publico interno;

Il - qguando a informacao estiver disponivel no sistema informatizado;
lll - para relato de fatos ocorridos na unidade judiciaria;

IV - para transcricdao de textos de lei, do Regimento Interno e de outras referéncias
legais;

V - quando nao houver alteracdo em relacao a situacao documentada na certidao
anterior.



Secao Vil
Central de Mandados

Art. 244. Funcionard nas subsecoOes judiciarias da Justica Federal da 62 Regido
servico de execucao de mandados denominado Central de Mandados - CEMAN, com
a finalidade de realizar atividades de comunicacdes, cumprimento de decisbes e
constricdes processuais, tais como intimacdes, citacdes, pesquisas, levantamentos
de informacdes e penhoras, sobretudo com o auxilio de sistemas eletrénicos
adequados e eficientes.

§ 19. Nas subsecdes judiciarias, inclusive na capital, a CEMAN sera subordinada ao
juiz diretor da subsecao judicidria.

§ 29. Nas subsecdes judiciarias com mais de quatro varas federais, a coordenacao do
servico de execucao de mandados sera exercida ao vice-diretor do foro ou ao vice-
diretor da subsecao.

§ 32. Nas demais subsecodes, podera ser delegado ao vice-diretor da subsecao ou
outro magistrado, a critério da Corregedoria, a coordenacdo de servicos de execucao
de mandados.

Art. 245. A CEMAN somente cumprird alvaras de soltura fisicos nas hipéteses de
indisponibilidade técnica do Banco Nacional de Medidas Penais e Prisées - BNMP.

Art. 246. As regulamentacdes sobre a estrutura, atribuicdes, métodos, distribuicao,
recebimento e procedimentos relativos ao funcionamento interno da Central de
Mandados serao estabelecidas em ato Tribunal e poderao ser complementadas por
ato da Diretoria do Foro, apds consulta a Corregedoria Regional.

Art. 247. O acesso ao Sistema de Busca de Ativos do Poder Judiciario (SISBAJUD),
para a efetivacao de penhora eletrbnica de bens, levantamento de valores
bloqueados e requisicao de informacdes, além dos magistrados e servidores com
delegacao, sera realizado pelos oficiais de justica, por meio das ferramentas
eletrbnicas disponiveis para o Tribunal.

§ 12. A Central de Mandados realizara pesquisas patrimoniais e lancamento de
restricobes, com a utilizacao das ferramentas eletronicas de pesquisa disponiveis,
entre outras:

| - Central Nacional de Indisponibilidade de Bens (CNIB);

Il - Central Eletrénica de Registro de Imdveis de Minas Gerais (CRIMG);
lll - Sistema de Informacdes ao Judiciario (INFOJUD);

IV - Sistema Nacional de Informacdes de Seguranca Publica (INFOSEG);
V - Restri¢cdes Judiciais sobre Veiculos Automotores (RENAJUD).

§ 2°. Das decisOes judiciais de penhora de valores ou pesquisa de bens deverao
constar, necessariamente, as seguintes informacdes:

| - indicacao do nome e do CPF/CNP) da pessoa afetada pela ordem;
Il - no caso de SISBAJUD:
a) valor exato da constricao, expresso em reais;

b) valor considerado como minimo para manutencao do bloqueio, com autorizacao
de levantamento imediato de valores irrisérios;

c) autorizacao para levantamento imediato de valores que excedam aquele



autorizado pela ordem.

§ 32, Caso o oficial de justica identifique a auséncia de alguma das informacdes
mencionadas no paragrafo anterior, devera certificar nos autos, que serao
imediatamente remetidos a respectiva vara.

§ 4°2. Na vara, vara-gabinete ou secretaria, por ato ordinatério do servidor
responsavel, poderd ser realizado o complemento dos dados constantes do inciso |
do § 29, fazendo-se nova remessa dos autos a CEMAN.

§ 52, Por ato da Diretoria do Foro, apés consulta a Corregedoria Regional, poderao
ser criados setores, atividades ou nucleos de pesquisa eletrbnica de bens para
funcionamento interno das Centrais de Mandados de cada subsecdo judicidria.

§ 62. O cumprimento de mandados cujo objeto seja a realizacao de ato de
comunicacao processual por oficial de justica serd realizado principalmente por
meios eletrébnicos de comunicacao, tais como e-mail ou outro modo idéneo de
telecitacdo e teleintimacao para qualquer localidade do pais.

§ 72 A Diretoria do Foro, com apoio da Corregedoria, deverd estimular e propiciar os
treinamentos sobre busca de bens e penhoras eletrénicas, e temas correlatos, para
oficiais de justica da 62 Regiao.

Secao VIl
Nucleo de Calculos Judiciais

Art. 248. O Nucleo de Caélculos Judiciais subordina-se tecnicamente a Direcao do
Foro, que regulamentara a operacionalizacao do compartilhamento e equalizacao
das atividades no ambito do primeiro grau.

Art. 249, O trabalho do Nucleo de Célculos Judiciais podera envolver os processos
da Justica Federal de primeiro grau de toda a 62 Regiao.

§ 1°2. A coordenacao do trabalho da capital e das demais Subsecbes da 62 Regiao
podera ficar a cargo do diretor do Nucleo de Calculos Judiciais.

§ 22, O Nucleo de Calculos Judiciais buscara a padronizacao dos calculos na 62
Regiao e podera ser composto pelos servidores da capital que nele ja atuam e por
um ou mais servidores indicados pelas subsecdes do interior que tenham
experiéncia com calculo.

§ 32, O Nucleo de Calculos Judiciais sera responsavel pelo treinamento e
acompanhamento de seus servidores.

§ 42 A Diretoria do Foro, com apoio da Corregedoria, devera estimular e propiciar os
treinamentos sobre cdlculos judiciais e temas correlatos para servidores da Justica
Federal da 62 Regiao.

Art. 250. O Nucleo de Calculos Judiciais prestara informacdes sobre calculos
judiciais somente ao magistrado e a respectiva vara em que tramita o processo e
nao atenderd ao publico externo.

Paragrafo Unico. As informacdes sobre os calculos e os pedidos de prioridade legal
deverao ser solicitadas pelas partes a vara em que tramita o processo.

Art. 251. O Nucleo de Calculos Judiciais elaborarad calculos em processos
encaminhados para esse fim pela vara federal, desde que contenham
expressamente os parametros necessarios a realizacao do trabalho.



§ 12 O Nucleo de Célculos Judiciais devolverd o processo a vara sem a elaboracao do
célculo na hipétese de:

| - impugnacao ao cumprimento de sentenca e oposicao de embargos, com alegacao
de excesso de execucao, se a parte interessada nao apresentar o demonstrativo
discriminado e atualizado de seu célculo;

Il - elaboracao de célculo de liquidacao de sentenca para as partes, salvo no caso de
assisténcia judicidria gratuita, com determinacdo expressa do juiz do feito;

lll - inexisténcia ou incompletude de parametros indispensaveis ao célculo;
IV - na hipétese de simples conferéncia de valor da causa.

§ 22 A elaboracao ou a analise de célculos devera obedecer a ordem cronoldgica de
entrada dos processos no Nucleo de Calculos Judiciais, exceto nos casos de
prioridade legal, constantes do sistema processual, deferidos pelo juiz da causa.

§ 32 Se o0 juiz entender necessaria a conferéncia do valor da causa, devera definir
expressamente os parametros a serem utilizados pelo Nucleo de Calculos Judiciais,
nao servindo o pedido genérico do autor como parametro.

Art. 252. Os célculos podem ser elaborados por meio do Sistema Nacional de
Calculos Judiciais do Conselho da Justica Federal ou pelo uso de planilhas
eletrénicas.

Art. 253. Os critérios a serem adotados para os calculos devem ser os padronizados
no Manual de Orientacao de Procedimentos para os Calculos do Conselho da Justica
Federal, salvo se houver decisao judicial com entendimento especifico e diverso.

Paragrafo Unico. A fim de evitar ddvidas na fase de cumprimento da sentenca, deve
0 juiz explicitar ao Nucleo de Calculos Judiciais, na parte dispositiva da sentenca ou
no despacho de encaminhamento dos autos, o objeto e a forma do calculo da
correcao monetaria, dos juros de mora e todas as informacdes julgadas necessarias
ou Uteis para a elaboracao ou a analise do calculo, conforme a especificidade de
cada tipo de acao judicial.

Art. 254. Tendo em vista a limitada capacidade operacional do Nucleo de Célculos
Judiciais, os magistrados devem sempre considerar a possibilidade de utilizacao da
execucao invertida, dos métodos de solucao consensual de conflitos ou da
nomeacao de perito, especialmente em calculos de grande complexidade
metodoldgica ou operacional, inclusive nos casos de assisténcia judiciaria gratuita.

CAPITULO VII
SECRETARIAS JUDICIARIAS

Secao |
Disposicoes Gerais

Art. 255. As secretarias das unidades judiciarias deverao, obrigatoriamente, manter
controle sobre a entrega ou envio de correspondéncia; sobre a autorizacao de
levantamento de valores; sobre os mandados e a suspensao condicional da
execucao penal e o cumprimento dos acordos de nao persecucao penal e de
colaboracao premiada; sobre o registro das audiéncias, dos termos de fianca, das



reclamacodes e das inspecdes, bem como sobre a frequéncia de servidores.

Art. 256. A secretaria serd coordenada por um diretor de secretaria, que deverda
fiscalizar o cumprimento dos prazos e dos procedimentos ordenados pela legislacao
processual e pelas demais disposicdes regulamentares pertinentes.

Art. 257. Compete ao diretor de secretaria ou, por delegacao, aos supervisores da
secretaria:

| - garantir o fiel cumprimento deste Provimento;

Il - elaborar e assinar os atos ordinatdérios delegados pelo juiz e supervisionar os atos
objetos de delegacao;

lll - assinar os oficios e correspondéncias em geral quando decorrentes de despacho,
decisao ou sentenca, com indicacdo de fazé-lo por ordem do juizo, salvo quando
direcionados a autoridade que receba tratamento protocolar igual ou superior ao
dispensado a magistrados de primeiro grau, como 0S magistrados e membros
Ministério Publico, os chefes do Executivo e os parlamentares, os quais deverao ser
assinados pelo juiz federal da vara;

IV - conferir e firmar as requisicbes de pagamento, os oficios de transferéncia, bem
como os alvardas de levantamento antes de remeté-los ao magistrado para
assinatura, bem como assinar certiddes a seu cargo;

V - acessar diariamente os sistemas eletronicos (e-mail, malote digital e outros em
uso) da secretaria judicial e adotar as providéncias que se fizerem necessarias em
relacao as mensagens recebidas;

VI - controlar a frequéncia dos servidores;

VIl - elaborar e controlar a escala de férias dos servidores, bem como as condicdes
do regime de teletrabalho ou trabalho hibrido;

VIII - indicar servidores para substituicao de funcdes comissionadas.

Art. 258. A secretaria devera ter o controle e manter organizadas as pautas de
audiéncia, dando a publicidade devida, principalmente no sitio eletronico da
unidade.

Art. 259. Devera o diretor de secretaria, seu substituto, coordenador ou servidor
com conhecimento geral do servico forense estar disponivel durante todo o horario
de expediente externo das secretarias das varas e dos juizados especiais federais,
inclusive de turmas recursais.

Art. 260. Salvo disposicoes em contrarios nos normativos do Tribunal, nas
subsecdes judiciarias, os servicos eletronicos ou presenciais de atermacao, de
pericia, de calculo, de Unidade Avancada de Atendimento (UAA) e de demais setores
de apoio administrativo de carater geral funcionarao, preferencialmente, unificados
e serao dirigidos por juiz coordenador.

Secao ll
Secretarias Unicas

Art. 261. Nas subsecdes judiciarias onde houver secretaria(s) Unica(s), serao
instituidas coordenadorias das secretarias Unicas das varas federais, observadas as
respectivas especializacoes.



Art. 262. As secretarias Unicas das varas federais terao um juiz federal coordenador
e um vice-coordenador designados pelo Presidente do Tribunal, apds prévia
indicacao do nome pela Corregedoria Regional.

§ 12 A escolha dos coordenadores dar-se-& entre os juizes federais titulares em
exercicio em cada grupo de varas federais de mesma competéncia, para o exercicio
de mandato de dois anos, coincidindo, sempre que possivel, com o mandato do
corpo diretivo do Tribunal.

§ 22 Nao havendo possibilidade de indicacao de juizes federais titulares para exercer
a funcdo de coordenador, serao designados temporariamente juizes federais
substitutos.

§ 32 Na hipdétese de afastamento temporario do coordenador e do vice-coordenador,
caberd a Diretoria do Foro a designacao do substituto eventual.

Art. 263. A coordenadoria compete coordenar, supervisionar e dirigir todas as
atividades administrativas da secretaria Unica.

Art. 264. Incumbe ao juiz federal coordenador:

| - propor ao Tribunal e editar normas, dentro de suas atribuicdes, para implantacao,
organizacao, regulamentacao e aprimoramento do funcionamento da secretaria
Unica, ouvidos, sempre que possivel, os juizes que atuam nas varas por ela
atendidas;

Il - estabelecer e disciplinar a organizacao da secretaria Unica;
lll - indicar o diretor da secretaria Unica;

IV - adotar as providéncias de ordem administrativa, inclusive a indicacao para
provimento de cargos e funcdes comissionadas da secretaria Unica, bem como a
elaboracao anual de lista de jurados, se aplicavel;

V - editar portaria de delegacao da pratica de atos de administracao e atos de mero
expediente sem carater decisoério;

VI - coordenar a inspecao anual da secretaria Unica;

VII - praticar os atos de acompanhamento das correicdes e de cumprimento das
determinacdes da Corregedoria Regional no ambito da secretaria Unica;

VIII - organizar e coordenar os atos de comunicacao para a realizacao das pericias
ou audiéncias, as comunicacdes de atos processuais, os leildes, as informacdes
processuais e estabelecer meios de controle e cumprimento de determinacdes e
decisdes judiciais, com prioridade para a ordem cronoldgica, ressalvadas as
urgéncias legais e judiciais;

IX - definir o fluxo dos processos no ambito da secretaria Unica;

X - determinar a conclusao dos autos ao juiz da vara competente, ainda que apés a
sentenca, quando a providéncia requerida pela parte estiver fora das atribuicdes da
secretaria Unica;

Xl - organizar, registrar e acompanhar as correspondéncias da secretaria Unica;

Xll - celebrar convénios e/ou acordos de cooperacao técnica com 6rgaos ou entes
publicos e entes privados para a otimizacao e o aprimoramento dos servicos;

Xlll- elaborar plano de controle de contas judiciais ativas relativas a processos
findos;

XIV - elaborar plano de controle e registro dos pagamentos de honorarios
advocaticios e periciais, para fins de prestacao de informacdes na declaracao de
imposto de renda retido na fonte;



XV - convocar e presidir reunides periddicas com as varas-gabinetes da respectiva
competéncia;

XVI - propor aos 6rgaos e setores de conciliacdo programas e acdes de conciliacao,
de mediacao e de justica restaurativa;

by

XVIl - reportar a Diretoria do Foro eventuais faltas disciplinares, fornecendo
informacdes necessarias para a apuracao dos fatos;

XVIII - obter e organizar dados e informacdes de interesse do Conselho Nacional de
Justica, do Conselho da Justica Federal e da Corregedoria Regional, bem como
presta-las as respectivas autoridades, ressalvadas as informacdes especificas de
cada vara;

XIX - praticar os atos procedimentais necessarios para a expedicao de requisicdes
de pagamento, ficando a cargo das varas-gabinetes os atos de conferéncia e de
migracao.

Secao Il
Atendimento ao Publico nas Secretarias

Art. 265. O atendimento ao publico pelas secretarias das unidades judiciais sera
preferencialmente por meio eletrénico, tais como e-mail e balcao virtual, sem
prejuizo do atendimento presencial.

Paragrafo Unico. O atendimento da secretaria nao serd utilizado para orientacao
juridica ou para a pratica de ato processual de atribuicdo do advogado.

Art. 266. Sera prestado atendimento prioritario as pessoas com deficiéncia, com
idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, as gestantes, as lactantes, as pessoas
acompanhadas por criancas de colo e aos obesos.

Art. 267. O atendimento direto pelo magistrado, bem como o pedido de prioridade
na prolacao de atos judiciais de processos conclusos serao gerenciados pelos
servidores responsaveis pelas varas gabinetes ou pelos gabinetes dos juizes titular e
substituto.

Secao IV
Vista de Autos Fisicos Findos

Art. 268. O atendimento sobre autos fisicos findos ocorrera na unidade de arquivo,
gquando houver estrutura de atendimento ao publico externo, ou na unidade
processante.

§ 19 Os procedimentos de desarquivamento ocorrerao em até 10 (dez) dias Uteis.

§ 22 No caso de urgéncia devidamente comprovada, o procedimento de
desarquivamento observara o prazo de até 2 (dois) dias Uteis.

§ 32 Os processos findos solicitados estarao disponiveis na unidade pelo prazo de 5
(cinco) dias uteis, contados do desarquivamento.

§ 42 A Corregedoria Regional e a Diretoria do Foro poderao elaborar e divulgar



manuais e programas para aprimorar o procedimento de atendimento sobre autos
fisicos visando a facilitar o acesso ao usuario e a melhor prestacado de servicos.

CAPITULO VIII
PROCEDIMENTOS DA SECRETARIA

Secao |
Comunicacoes dos Atos Pela Secretaria

Art. 269. Para a comunicacao entre as unidades judicidrias de primeiro grau da 62
Regidao devera ser utilizado, como regra, o correio eletrénico (e-mail) institucional,
sem prejuizo do uso de novas tecnologias de comunicacao.

§ 19 Para comunicacao com as demais regides e esferas da Justica devera ser
utilizado, como regra, o malote digital.

§ 22 No caso de indisponibilidade do malote digital, devera ser utilizado outro meio
expedito, de preferéncia o correio eletrénico (e-mail).

Art. 270. As comunicacdes de natureza administrativa dar-se-ao preferencialmente
por meio eletrénico, com aviso de recebimento.

Art. 271. O diretor de secretaria devera consultar a caixa postal eletrbnica da
unidade judiciaria ao menos uma vez por dia, mantendo rigoroso controle sobre as
correspondéncias.

Art. 272. O meio eletronico nao sera utilizado em casos de urgéncia ou em que,
pelas peculiaridades, exijam meio de comunicacao diverso.

Art. 273. As citacdes, intimacdes e notificacdes serao realizadas diretamente no
processo eletrénico, dispensada a publicacao no diario oficial ou a expedicao de
mandado, excetuadas as citagdes e intimacdes de réus e testemunhas no processo
penal ou quando determinado pelo juiz da causa.

§ 12 Nao se aplica a regra prevista nocaput as intimacdes realizadas em audiéncia
ou em Secretaria, cabendo a unidade judiciaria realizar seu registro no sistema
eletrdnico.

§ 22 Quando for inviavel o uso do sistema eletrénico para a realizacao de citacao,
intimacao ou notificacao, esses atos serao praticados mediante a expedicao de
mandado ou carta em que constara a “chave” para acesso ao inteiro teor do
processo no sitio préprio da internet, sendo desnecessario o encaminhamento de
cépia impressa.

Secao ll
Mandados Judiciais

Art. 274. As ordens judiciais a serem cumpridas por oficiais de justica serao
instrumentalizadas mediante a expedicao dos mandados judiciais correspondentes.



§ 12 As ordens de penhora eletronica e pesquisa de bens constardao de decisao
fundamentada e independerao de mandado judicial.

§ 22 Os mandados judiciais serao confeccionados pelas secretarias das varas
federais nos sistemas processuais e encaminhados eletronicamente aos oficiais de
justica ou as Centrais de Mandados, para regular cumprimento.

§ 32 Deverao constar do mandado obrigatoriamente
| - 0 juizo federal que expediu a ordem;

I - o nome completo do destinatdrio do mandado e o respectivo nidmero do
Cadastro de Pessoa Fisica (CPF/MF) ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
(CNPJ/MF) lancados nos campos apropriados de modo a alimentar o banco de dados
informatizado;

Il - o endereco completo do destinatdrio do mandado judicial, acompanhado do
respectivo Cddigo de Enderecamento Postal (CEP), lancados nos campos
apropriados de modo a alimentar o banco de dados informatizado;

IV - a ordem judicial a ser cumprida pelo oficial de justica, expressa em verbo
conjugado na terceira pessoa do modo imperativo afirmativo;

V - a chave eletrbnica para acesso ao inteiro teor do processo no sitio préprio da
internet, ressalvados os casos de processo sigiloso e demais excecdes legais; ou,
sendo absolutamente imprescindivel, os documentos necessarios a compreensao da
ordem judicial e de sua finalidade pelo destinatario que, no eproc, serao anexados
ao mandado diretamente no sistema para serem utilizados pelos oficiais de justica
ou pelas Centrais de Mandados;

VI - a assinatura eletrénica do servidor ou magistrado que expediu 0 mandado.

§ 42 O mandado judicial, no sistema eproc, sé sera expedido se os enderecos do
destinatario do mandado constarem como ativados no banco de dados do sistema
eletronico de mandados ou ainda nao tenham sido objeto de diligéncia anterior.

§ 52 No eproc, caso os enderecos do destinatario do mandado ja tenham sido
diligenciados por oficial de justica e constem como inativados no banco de dados do
sistema eletronico de mandados, a secretaria da vara nao expedira o mandado,
certificara no processo judicial que os enderecos indicados como sendo o paradeiro
do destinatario do mandado ja foram objeto de diligéncia e anexara as certiddoes que
relataram as diligéncias negativas de endereco.

§ 62 Preferencialmente serao expedidos mandados judiciais distintos, um para cada
ato, para a pratica de atos processuais sucessivos no tempo, exceto mandados de
citacao, penhora e avaliacao em processos de execucao civel e fiscal.

§ 72 Os mandados judiciais que contiverem incorrecdes, dados incompletos, ou que
estiverem em desacordo com o disposto neste artigo e seus paragrafos serao
devolvidos as secretarias das varas de origem para regularizacgao.

Art. 275. Quando a ordem judicial tiver que ser cumprida em outra subsecao
judiciaria, o mandado sera remetido por meio eletrénico ao destinatario, para
regular cumprimento.

Art. 276. Cumprido o mandado ou a ordem de penhora eletronica ou pesquisa de
bens, o oficial de justica certificara a diligéncia diretamente nos autos eletronicos,
devendo juntar, ainda, quando houver, os arquivos digitais correspondentes.

Paradgrafo Unico. A insercao da certidao no sistema tera efeito de juntada do
mandado para todos os fins legais.

Art. 277. As eventuais duvidas no cumprimento de mandados ou ordens de penhora



eletrbnica ou pesquisa de bens serao dirimidas pelo juizo que os houver expedido.

Art. 278. As secretarias das varas deverao cobrar dos oficiais de justica os
mandados nao devolvidos em 30 (trinta) dias e reiterar os expedientes até o efetivo
cumprimento, devendo manter controle dos casos que excederem o0 prazo
estabelecido neste dispositivo.

Secao lll
Cooperacao Judiciaria

Art. 279. As comunicacdes processuais, no ambito da cooperacao judiciaria,
deverdao ser realizadas por todos os meios idoneos, obedecendo ao Cdédigo de
Processo Civil e a Resolugcao n? 350/2020/CN]J, e alteracdes posteriores.

Art. 280. Na hipétese de execucao penal, definitiva ou proviséria, cujo cumprimento
de pena seja em regime fechado ou semiaberto sem harmonizacao, o processo
deverd ser integralmente enviado, dentro do Sistema Eletronico de Execucao
Unificado - SEEU, a vara competente da Justica Estadual.

Art. 281. Nas subsecdes judiciarias em que houver Central de Mandados, os auxilios
diretos, as cartas precatorias, as rogatorias e as de ordem recebidas para simples
citacao, intimacao e notificacao serao encaminhadas pelo setor de distribuicao ou
equivalente a Central de Mandados para cumprimento imediato,
independentemente de despacho judicial, servindo o préprio expediente como
mandado.

§ 12 Nas hipéteses do caput, o diretor de secretaria da subsecao judiciaria, podera
desde logo efetuar seu cumprimento pelos meios idéneos disponiveis, nos termos do
art. 152, Il, do Cédigo de Processo Civil.

§ 22 Eventuais duUvidas no cumprimento dos pedidos de cooperacao e das cartas
serao dirimidas pelo juiz coordenador da Central de Mandados ou por aquele a quem
for distribuida.

§ 32 Os pedidos de auxilio direto, as cartas precatdrias, as rogatdrias e as de ordem
de que trata este artigo, apdés cumpridas, serao imediatamente restituidas e
baixadas no sistema processual.

Art. 282. Na elaboracao da carta rogatéria e do auxilio direto internacional ativos, a
secretaria da unidade judiciaria atentara para as normas atualizadas do Ministério
da Justica - Departamento de Recuperacao de Ativos e Cooperacao Juridica
Internacional (DRCI).

Art. 283. O juiz fixara prazo para o cumprimento da carta rogatéria ou auxilio direto
passivo, levando em consideracdao a urgéncia, a natureza e a complexidade do ato
objeto da cooperacao juridica internacional.

Art. 284. O controle de cumprimento das cartas e demais pedidos passivos de
cooperacao juridica, nacional e internacional, dar-se-& por consulta ao sistema
informatizado, cabendo a secretaria judiciaria acompanhar e cobrar seu
cumprimento.

Art. 285. Na hipdtese de pedidos de auxilio direto e cartas, objeto da cooperacao
juridica ativa, nacional ou internacional, compete a secretaria judiciaria o
acompanhamento e a cobranca, se necessario, pelo meio mais expedito.



§ 12 Em caso de nao cumprimento no prazo estipulado ou, na falta desse, a cada 3
(trés) meses, serao solicitadas informacdes do juizo cooperado ou deprecado sobre
o andamento e realizacao do ato.

§ 22 A cobranca e o pedido de informacdes devem ser registrados nos autos do
processo de cooperacao.

§ 32 Em caso de urgéncia, a fiscalizacao, a cobranca e o acompanhamento do pedido
de cooperacao deverao ser feitos no tempo que a medida requer para evitar atrasos
e prejuizos ao processo.

§ 42 Em caso de recalcitrancia de nao cumprimento, omissao ou atraso excessivo no
cumprimento do pedido de auxilio ou das cartas, depois de exauridas as tentativas
de solicitacdo de providéncias ao juizo cooperado, caberd ao juizo federal solicitar
apoio da Corregedoria Regional.

CAPITULO IX
JUIZOS E PROCEDIMENTOS CRIMINAIS

Secao |
Procedimento Investigatorio

Art. 286. Os inquéritos policiais, termos circunstanciados e procedimentos
investigatorios criminais tramitarao em meio eletrénico e serao distribuidos ao juiz
competente.

§ 12 Serao obrigatoriamente submetidos ao juizo, entre outros:

| - comunicacao de prisao em flagrante efetuada ou de qualquer outra forma de
constrangimento aos direitos fundamentais previstos na Constituicao da Republica;

Il - representacao ou requerimento da autoridade policial ou do Ministério Publico
Federal para a decretacao de prisdes de natureza cautelar;

lll - requerimento da autoridade policial ou do Ministério PUblico Federal de medidas
constritivas ou de natureza acautelatoria;

IV - pedido de arquivamento deduzido pelo Ministério PUblico Federal,
V - requerimento de extingcao da punibilidade na fase pré-processual.

Art. 287. Todos os pedidos incidentais dirigidos ao juizo, na fase da investigacao,
serao processados separadamente e receberao numeracao proépria.

Art. 288. Os requerimentos do Ministério PUblico Federal que digam respeito a
medidas constritivas ou de natureza acautelatdria, quando tenham relacao com fato
gue nao esteja sendo apurado em inquérito policial em curso, serao instruidos com
os elementos necessarios ao esclarecimento do juizo.

Art. 289. Os valores relativos a fianca deverao ser recolhidos em conta de depdsito
judicial, vinculada ao processo eletronico respectivo, na Caixa Econ6mica Federal;
havendo quebra ou perdimento da fianca, deve-se converter o valor em renda para
a Uniao, utilizando-se, para tanto, o cédigo apropriado.

§ 192 Fora do horario bancario, os valores relativos as fiancas deverao ser
processados da forma mais segura possivel, cabendo ao diretor de secretaria ou



servidor plantonista certificar o recebimento por meio eletrénico bancario ou, na
impossibilidade de transferéncia on line, receber os valores mediante comprovacao
e, no primeiro dia util subsequente, depositd-los em conta de depdsito judicial
vinculada.

§ 22 Na hipdétese do paragrafo antecedente, cabe a Direcao do Foro local
providenciar meios que assegurem a seguranca e a rapidez do recolhimento dos
valores, sua transferéncia e acautelamento de forma segura, mediante convénio e
tratativas com a Caixa Econ6mica Federal.

Secao ll
Juiz das Garantias

Art. 290. Na Justica Federal de Primeiro Grau da 62 Regiao, o juiz das garantias
funcionard nas varas com competéncia criminal, cumulativa ou ndo, de acordo com
0s normativos do Tribunal.

Paragrafo Unico. Nao se aplicam as normas relativas ao juiz das garantias aos
processos de competéncia do Juri Federal e as infracbes penais de menor potencial
ofensivo dos Juizados Especiais Federais.

Art. 291. Nas subsecdes judiciarias com vara Unica, o juiz das garantias funcionara
de forma regionalizada, em conformidade com Resolucao do Tribunal.

Art. 292. Nas subsecdes judiciarias onde houver duas ou mais varas com
competéncia criminal, cumulativa ou nao, o juiz das garantias funcionara junto ao
juizo para o qual for distribuida a comunicacao de prisao em flagrante, o inquérito
policial, o procedimento investigatério criminal, a representacao da autoridade
policial ou o requerimento do Ministério Publico Federal.

Art. 293. Compete ao juiz das garantias decidir sobre a homologacao do acordo de
nao persecucao penal ou dos de colaboracao premiada, quando formalizados
durante a investigacao, acompanhando seu cumprimento.

Paragrafo Unico. O exame e a fiscalizacao dos acordos de nao persecucao penal e
dos de colaboracao premiada formalizados apds o oferecimento da denuncia ou da
gueixa sao de atribuicao do juiz da instrucao.

Art. 294. Apdés o oferecimento da denuncia ou da queixa, o juiz das garantias
determinard a redistribuicao dos autos para o juizo da instrucao e julgamento, de
acordo com os regramentos pertinentes.

Secao lll
Juiz da Instrucao

Art. 295. Serda distribuida no juizo da instrucdao e julgamento o oferecimento de
dendncia pelo Ministério Publico Federal ou apresentacao de queixa-crime pelo
ofendido ou por seu representante legal.

Art. 296. Na decisao que receber a denlncia ou a gueixa, o juiz instrutor devera
mandar consignar no processo a data da prescricao em abstrato e determinar o



destino de eventuais bens apreendidos.

Art. 297. O inquérito eletrénico ou o procedimento de investigacao criminal
eletronico e os demais procedimentos mencionados na denudncia ficarao vinculados
a acao penal, conforme a disponibilidade do sistema eproc.

Art. 298. No mandado de citacao do réu, devera constar o endereco eletrénico por
meio do qual o processo poderd ser consultado, bem como a chave respectiva que
permitird a visualizacao dos documentos anexados.

Pardgrafo Unico. Deverd constar no mandado que, caso o citado nao disponha de
acesso a internet, o réu podera consultar o processo em qualquer uma das unidades
da Justica Federal da 62 Regiao, fornecendo-se os canais de atendimento.

Art. 299. Nos mandados de citacao constarao o endereco principal e eventuais
enderecos subsididrios onde o réu possa ser encontrado, cabendo ao autor da acao
fornecer endereco atualizado para tal finalidade.

Pardgrafo Unico. Os mandados de citacdo e de intimacao serdo de prioritariamente
eletrénicos.

Art. 300. O processo eletrénico judicial devera conter registro sobre réus presos,
sobre réus em monitoramento eletrénico, sobre réus menores de 21 (vinte e um)
anos e os maiores de 80 (oitenta) anos.

Art. 301. As audiéncias, por videoconferéncia ou presenciais, serao presididas pelo
juiz da instrucao, devendo ser evitado o uso de cartas precatérias para a realizacao
de atos instrutoérios.

§ 12 Da decisao que determinar a realizacao de interrogatério por videoconferéncia,
as partes serao intimadas com 10 (dez) dias de antecedéncia.

§ 29 Antes do interrogatério por videoconferéncia, o réu poderda acompanhar, pelo
sistema tecnoldgico disponivel, a realizacao dos demais atos processuais orais.

Art. 302. O diretor de secretaria devera, de oficio, certificar os antecedentes
criminais do acusado, consultando o Registro do Rol Nacional de Culpados,
imediatamente apds o recebimento da dendncia e antes da abertura do prazo para
alegacodes finais.

Art. 303. Durante o processo judicial, tratando-se de preso de nacionalidade
estrangeira, compete ao juiz federal da instrucdao garantir o exercicio do direito da
pessoa migrante a assisténcia consular, bem como direito ao intérprete e aos
demais meios para possibilitar sua ampla defesa.

Secao IV
Lista dos Jurados do Juri

Art. 304. Nas varas com competéncia criminal, havendo processos em curso de
competéncia do Juri, a elaboracao anual de lista de jurados serd atribuicao do juiz
federal da instrucao em exercicio da titularidade, em caso de vara Unica de subsecao
judiciaria, ou, na hipotese de unidades criminais com secretaria Unica, do juiz
coordenador da Secretaria.

§ 19. Na subsecao judicidaria com mais de uma vara com competéncia criminal,
havendo processos em curso de competéncia do juri, a elaboracdao anual de lista de
jurados serd efetuada em rodizio entre as secretarias das varas seguindo a ordem



numeérica crescente.

§ 29. A lista geral dos jurados devera ser afixada em secretaria e na entrada do
prédio da Justica Federal de cada subsecao, sendo publicada anualmente no Diario
Eletronico da Justica Federal.

§ 39, Fica facultada a utilizacao da lista geral de jurados da Justica Estadual, que
devera ser atualizada antes do sorteio para a sessao de julgamento.

Secao V
Mercadorias Apreendidas

Art. 305. Na gestao de bens e mercadorias apreendidos em procedimentos
criminais, deverao ser observadas as orientacdoes contidas no Manual de Bens
Apreendidos editado pela Corregedoria Nacional de Justica do Conselho Nacional de
Justica - CNJ, bem como as normas especificas editadas pela Resolugao n® 780/2022/
CJF.

CAPITULO X
OUTROS PROCEDIMENTOS JUDICIAIS

Secao |
Depdsitos Judiciais

Art. 306. Os depdsitos destinados a suspensao da exigibilidade de crédito nao
dependem de autorizacao judicial e serao feitos diretamente na Caixa Econdmica
Federal ou no Banco do Brasil, por meio de guia de depdsito judicial, em conta
especial movimentada por ordem do juizo a que ficou vinculada.

Art. 307. A guia de depdsito judicial sera gerada pelo depositante acessando o site
ou mediante comparecimento pessoal a Caixa Econémica Federal ou ao Banco do
Brasil, preenchida e disponibilizada pelo depositante, com o auxilio do funcionario do
banco, se necessario, e dela deverao constar, obrigatoriamente:

| - 0 nUmero do processo;

Il - a unidade judiciaria por onde tramita o processo;
[l - 0o nome do depositante e seu CPF/CNPJ;

IV - a quantia depositada;

V - a natureza do depdsito.

§ 12 No caso de depdsito de crédito de natureza tributaria, o depositante preenchera
a guia também com o cdédigo do tributo, o periodo de competéncia, a base de
calculo, a aliquota incidente, os juros, as multas e demais encargos, e o valor do
tributo apurado.

§ 22 As contas abertas para o depdsito judicial serao individualizadas quando houver



mais de um depositante na acao judicial.

§ 32 Efetuado o depdsito, o banco depositario encaminhara cépia da guia ao 6rgao
responsavel pela arrecadacao, para controle e fiscalizacao, cabendo ao depositante
providenciar a juntada de cépia da guia nos autos do processo, mesmo na instancia
superior.

§ 42 Os depdsitos sucessivos referentes ao mesmo processo serao realizados na
mesma conta, e 0s comprovantes respectivos serao juntados pelo depositante nos
autos do processo.

§ 52 O depdsito podera ser efetuado, havendo viabilidade técnica e seguranca, por
outra modalidade de pagamento bancéario oficial.

Secao ll
Precatdrios e Requisicoes de Pequeno Valor

Art. 308. O pagamento de quantia certa decorrente de condenacao da Fazenda
Pudblica em sentenca judiciaria transitada em julgado sera requisitado pelo juizo por
meio de oficios requisitérios de precatério ou de requisicao de pequeno valor
dirigidos ao presidente do Tribunal.

§ 12 Os oficios requisitérios serao emitidos e enviados ao tribunal via sistema
eletrénico instituido para essa finalidade.

§ 22 Os oficios requisitérios deverao observar os requisitos especificos estabelecidos
em resolucao do Conselho da Justica Federal, em regulamentos complementares
editados pelo TRF da 62 Regiao e os requisitos gerais estabelecidos em resolucao do
Conselho Nacional de Justica.

§ 32 Poderdao ser criados setores, nucleos ou centrais de apoio, conforme os
regramentos normativos préprios, para o processamento dos precatdrios e
requisicoes de pequeno valor.

Secao lll
Transferéncia e Conversao em Depodsitos Judiciais

Art. 309. A secretaria deve observar os procedimentos e os modelos de formularios
descritos e apresentados na Resolucao n? 708/2021/CJF.

Art. 310. No levantamento de depdsitos judiciais, o juiz deverd, por meio de oficio
ou na prépria decisao, determinar a transferéncia eletrénica dos valores depositados
em conta vinculada ao juizo para outra indicada pelo exequente, e o uso de alvara
de levantamento de valores devera restringir-se, em carater excepcional as
situacdes em que se mostre justificadamente a impossibilidade do uso de meios
eletrénicos.

§1° A determinacao de transferéncia entre contas devera conter os nomes das



partes, seus nUmeros de inscricao no CPF ou CNPJ, o nimero do processo, o nUumero
da conta e o valor a ser transferido.

§ 22 Nos casos em que a conta informada é de titularidade do advogado ou de
sociedade devidamente registrada na Ordem dos Advogados do Brasil - OAB, dever-
se-a observar a existéncia de procuracao valida e com poderes especiais expressos
para receber e dar quitacao.

Art. 311. As transferéncias tratadas neste provimento reger-se-ao pelas normas
aplicaveis ao sistema bancario.

§ 12 O beneficidrio deverd arcar com os custos da operacao bancaria, que serao
descontados automaticamente do montante transferido pela instituicao financeira.

§ 22 Os valores transferidos estarao sujeitos a retencao da contribuicdao para o plano
de seguridade do servidor publico - PSS, se houver, e do imposto de renda, nos
termos da lei.

Art. 312. Deverd o juiz responsavel determinar a juntada ao processo respectivo de
informacdao sobre o cumprimento da ordem, no prazo de até 10 dias da
transferéncia.

Pardgrafo Unico. A informacdo deve ser fornecida pela instituicdo bancaria
depositaria, com a especificacao das contas de origem e de destino, a respectiva
titularidade e a indicacao da eventual existéncia de saldo remanescente.

Secao IV
Leiloes Judiciais

Art. 313. Os leildes judiciais deverao observar a legislacao processual, a Resolucao
n? 236/2016/CNJ e suas eventuais revisdbes, bem como as orientacdes da
Corregedoria Regional.

Art. 314. As hastas publicas poderao ser unificadas dentro da subsecao ou da secao
judiciaria, mediante atos concertados (art. 69, IV, do CPC) ou outra forma viavel.

Art. 315. A sentenca obrigatoriamente determinara a destinacao dos bens ou
valores nao restituidos, destruidos ou alienados no curso do processo.

Paragrafo Unico. Nao poderdao ser baixados e ou arquivados definitivamente
processos com bens ou valores apreendidos sem destinacao definida e consumada.

Secao V
Despesas Processuais

Art. 316. O pagamento das custas e despesas processuais sera feito mediante guia
prépria na Caixa Econbmica Federal ou, ndo existindo agéncia desta instituicao no
local, em outro banco oficial.

Pardgrafo Unico. A confirmacdo do pagamento da guia serd realizada
automaticamente pelo sistema eletrénico processual, em até 3 (trés) dias Uteis apos
a efetivacao do pagamento na Caixa Econbmica Federal, sendo dispensada a



juntada de comprovante de pagamento.

Art. 317. Cabera ao diretor de secretaria da unidade judicidria calcular e fiscalizar o
exato recolhimento das custas.

Art. 318. Adotar-se-ao a Tabela de Custas prevista em Resolucao do Conselho da
Justica Federal, sequindo-se os parametros da Lei de Custas da Justica Federal.

CAPITULO XI
ESTATISTICAS E SISTEMAS ELETRONICOS DE APOIO A JURISDICAO

Secao |
Estatisticas

Art. 319. A estatistica mensal oficial da Justica Federal de primeiro grau da 62
Regido, que serd publicada no portal eletronico, tem por objetivo divulgar os
indicadores de movimentacao processual e da prestacao jurisdicional relativamente
as unidades e servicos judiciarios.

§ 12 A estatistica mensal com os indicadores de movimentacao processual e da
prestacao jurisdicional sera publicada de forma destacada em relacao a cada Juizo e
servico judiciario, a partir dos dados constantes do sistema de estatistica.

§ 22 A divulgacao ocorrerd até o dia 15 de cada més, relativamente a indicadores
estatisticos do més anterior.

§ 32 A correcao e a exclusao do lancamento de eventos que influenciem os relatorios
estatisticos somente poderao ocorrer até a data de consolidacao dos dados. Apds,
as retificacdes deverao ser submetidas a Corregedoria Regional.

Art. 320. O diretor de secretaria devera zelar pelo correto lancamento de eventos
gue repercutem diretamente na base estatistica, notadamente em relacao aos
seqguintes:

| - reativacao de movimentacao processual;

Il - redistribuicao/atribuicao;

lll - suspensao ou sobrestamento;

IV - remessa de processos as instancias superiores;
V - baixa definitiva;

VI - conclusao para sentenca;

VIl - conclusao para despacho/decisao;

VIII - baixa em diligéncias;

IX - prolacao de sentencas; e

X - prolacao de despachos e decisoes.

Parégrafo Unico. E de responsabilidade do diretor de secretaria, ndo constituindo ato
jurisdicional, lancar ou fazer lancar os eventos arrolados neste artigo, considerando
0os prazos legais e os critérios de regularidade processual definidos pela
Corregedoria.

Art. 321. Cabe ao magistrado, no que se refere ao lancamento de eventos de



sentenca, identifica-la e classifica-la de acordo com os tipos definidos pelo Conselho
da Justica Federal.

§ 19 As sentencas civeis que extinguem o processo com resolucao do mérito
classificam-se pelas letras A e B, conforme os critérios seguintes:

| - Sentencas tipo A: com fundamentacao individualizada;
Il - Sentencas tipo B: repetitivas e homologatdrias.

§ 22 Consideram-se sentencas repetitivas, conforme previsto no inciso Il do
paragrafo anterior, as que nao envolvam analise especifica do caso para resolucao
do mérito, utilizando-se o magistrado dos mesmos fundamentos constantes de
sentenca anteriormente prolatada, embora questdes preliminares diversas tenham
sido apreciadas.

§ 32 As sentencas civeis que extinguem o processo sem resolucdao do mérito
classificam-se na letra C.

§ 42 As sentencas penais condenatérias e as absolutérias, inclusive as de absolvicao
sumaria, bem como as de rejeicao de queixa e de denuncia classificam-se no tipo D.

§ 52 As sentencas extintivas de punibilidade, previstas no art. 107 do Cddigo Penal,
ou de suspensao condicional da pena classificam-se no tipo E.

Art. 322. Para fins eminentemente estatisticos, a conclusao sera feita ao juizo,
registrando-se ao juiz federal titular ou juiz federal substituto, o quantitativo de
despachos, decisdes e sentencas.

Secao ll
Sistemas Eletronicos

Art. 323. Os processos judiciais tramitarao no sistema eproc, regido por resolucao
prépria.

Paragrafo Unico. Todos os processos de execucao penal deverao tramitar pelo
Sistema Eletrénico de Execucao Unificado - SEEU.

Art. 324. A transmissao de ordens judiciais ao Banco Central do Brasil, ao
Departamento Nacional de Transito, a Receita Federal do Brasil e aos oficiais de
registro de imodveis deverd ser feita exclusivamente pelos sistemas Sisbajud,
Renajud, Infojud e CNIB, respectivamente, ou outros que venham a substitui-los.

Art. 325. E obrigatério o uso do Sistema Nacional de Gestdo de Bens (SNGB), ou
outro que venha a substitui-lo, para a gestdao de todos os bens alcancados pelo
cumprimento de decisbes judiciais, inclusive objetos e documentos fisicos
vinculados a processos judiciais eletronicos ou mantidos, a qualquer titulo, nas
dependéncias das unidades judiciarias.

Paragrafo Unico. As unidades judiciarias deverao promover a adequada alimentacao
do SNGB quando do cumprimento da decisao judicial que incidir sobre o bem.

Art. 326. A execucao penal no ambito da Justica Federal da 62 Regidao devera ser
processada no Sistema Eletrénico de Execucao Unificado - SEEU, conforme a
normatizacao do Conselho Nacional de Justica e do Conselho da Justica Federal.



Secao lll
Banco Nacional de Medidas Penais e Prisoes (BNMP)

Art. 327. O Banco Nacional de Medidas Penais e Prisbes (BNMP) é de uso
obrigatério para a geracao, para a tramitacdo, para o cumprimento e para o
armazenamento de documentos e informacdes relativas a ordens judiciais
referentes a imposicdo de medidas cautelares, medidas protetivas, alternativas
penais, condenacodes e restricoes de liberdade de locomocao das pessoas.

§ 12 A expedicao dos documentos alusivos as ordens judiciais, inclusive de natureza
cautelar, que impliquem a privacao de liberdade ou liberacao de pessoas, deve ser
feita no BNMP imediatamente apés a correspondente decisao judicial.

§ 29 Havendo indisponibilidade excepcional e momentanea do sistema, a
regularizacao do registro do documento no BNMP deverd ser feita imediatamente
apoés superado o incidente técnico.

§ 32 Somente o alvard de soltura expedido pelo BNMP, seja diretamente pela
plataforma web ou por integracao, é o documento a ser encaminhado e aceito pela
unidade de custddia, sendo bastante e suficiente para proporcionar a liberacao
do(a) custodiado(a), desde que nao traga em seu teor informacdes de ordens
diversas de prisao nao alcancadas, possuindo validade em todo territério nacional e
devendo ser cumprido no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, dispensada a
verificacao, pelo agente de custddia, de quaisquer outros sistemas processuais.

§ 42 A obrigatoriedade do uso do BNMP, nos termos dispostos neste artigo, refere-se
a todas as modalidades de ordem judicial que o sistema ja funcionalmente ofereca,
estendendo-se as demais tao logo disponibilizadas nas novas versdes a serem
implantadas.

§ 52 Deverao ser mantidos os cadastros de pessoas no BNMP de forma completa e
atualizada, mediante seu regular preenchimento, acerca do que cabera a direcao de
secretaria conferir a insercao dos dados corretos, e a autoridade judicial a
confirmacao de que houve o devido preenchimento dos campos relacionados a
qualificacao da pessoa.

§ 62 Cabe a autoridade judicial utilizar obrigatoriamente o BNMP, inclusive quanto
aos alvaras de soltura, devendo as informacdes ser carregadas no BNMP por
interoperabilidade com o eproc ou o SEEU, ou diretamente no sistema proprio.

§ 72 O encaminhamento de pecas para a autoridade destinataria por outros meios
nao exime a autoridade judicial de expedir e disponibilizar o alvard de soltura
internamente ao BNMP.

§ 82 Os alvaras de soltura deverao conter dados de qualificacao aptos a identificar o
beneficiario e, sempre que indicado no processo ou passivel de determinacao, o
nimero do Registro Geral de identificacao. Em todos os alvaras de soltura sera
consignada a expressao “se por outro motivo nao estiver preso”.

CAPITULO XII
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS



Art. 328. Até a migracdao completa dos processos em tramitacao no PJe para o
eproc, e desde que nao haja disposicao em contrario da Corregedoria Regional da
Justica Federal da 62 Regiao, permanecem em vigor os dispositivos do Provimento
COGER 10126799 do Tribunal Regional Federal da 12 Regiao, que regulam os
procedimentos relativos ao sistema PJe (Processo Judicial Eletrénico).

Art. 329. Os procedimentos investigativos criminais (PICs) instaurados pelo
Ministério Publico e ja distribuidos no PJe tramitarao no fluxo Plnvest até a migracao
para o sistema processual eproc.

Art. 330. No ambito da Subsecao Judiciaria de Belo Horizonte, a Diretoria do Foro
devera tomar as providéncias necessarias visando a criacao do nucleo de pesquisas
de bens referido no § 52 do art. 247 deste Provimento, no prazo de 90 (noventa)
dias.

Art. 331. Para afericdo das estatisticas de produtividade, de movimentacdo e de
acervo processual dos processos que ainda tramitam no sistema processual PJe,
permanecem em vigor os anexos VI, VII e VIII do Provimento COGER 10126799 do
Tribunal Regional Federal da 12 Regiao.

Art. 332. Os casos omissos serao resolvidos pela Corregedoria Regional, sem
prejuizo da expedicao de normativos especificos pelo Tribunal.

Art. 333. Ao presidente, ao corregedor regional e a qualquer dos membros do
Tribunal é facultada a apresentacao de emendas a este Provimento.

Paragrafo Unico. As emendas posteriormente aprovadas serao numeradas
ordinalmente por ano de aprovacao.

Art. 334. Revogam-se:

| - o Provimento Coger 1, de 15 de setembro de 2022 0044319);

Il - o Provimento Coger 2, de 15 de setembro de 2022 0044477);

lIl - o Provimento Coger 5, de 23 de setembro de 2022 0057515);

IV - a Orientacao Coger 1, de 2 de marco de 2023 (0217854);

V - a Orientacao Coger 3, de 21 de setembro de 2023 0335194);

VI - a Orientacao Coger 4, de 27 de setembro de 2023 0474410);

VIl - as demais disposicdes normativas anteriores contrarias a este Provimento.
Art. 335. Este Provimento entra em vigor na data da sua publicacao.

§ 12 O disposto no caput do art. 90 deste Provimento entrarda em vigor em 19 de
janeiro de 2025.

§ 22, O disposto na Secao Il do Capitulo IX, que trata do Juiz das Garantias, sera
aplicado em conformidade com o regramento especifico editado pelo Tribunal.

Desembargador Federal VALLISNEY OLIVEIRA
Vice-Presidente e Corregedor Regional da Justica Federal da 62 Regiao
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art. 19, § 22, 1ll, "b", da Lei 11.419/2006.
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