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Dispbe sobre o controle de acesso, a circulacao e a
permanéncia de pessoas nas dependéncias da Subsecdo
Judiciaria de ltuiutaba.

O JUIZ FEDERAL DIRETOR DA SUBSECAO JUDICIARIA DE ITUIUTABA, Dr.
OMAR BELLOTTI FERREIRA, no uso das atribuicbes conferidas pela Resolucao n. 79,
de 19/11/2009, do Conselho da Justica Federal, e pelo Provimento COGER n.
10126799, de 19/04/2020 (PROVIMENTO GERAL), da Corregedoria Regional da
Justica Federal da 12 Regiao.

CONSIDERANDO que o art. 32 da Lei n. 12.694, de 24 de julho de 2012,
autoriza os Tribunais, no ambito de suas competéncias, “a tomar medidas para
reforcar a seguranca dos prédios da Justica”;

CONSIDERANDO os termos da Resolucao CNJ n. 344, de 9 de setembro
de 2020, que “regulamenta o exercicio do poder de policia administrativa no ambito
dos tribunais, dispondo sobre as atribuicdes funcionais dos agentes e inspetores da
policia judicial”;

CONSIDERANDO que a seguranca é dever do Estado, direito e

responsabilidade de todos, e tem como objetivo garantir integridade do patrimoénio
publico e das pessoas;

CONSIDERANDO que é imprescindivel garantir a incolumidade fisica de
quantos atuam nesta Subsecao, seja na condicao de profissionais do Direito, seja na
de cidadaos que usufruem dos servicos do Judiciario Federal, bem assim os
magistrados, servidores, estagiarios e prestadores de servicos;

CONSIDERANDO a necessidade da adocao de um procedimento de
inspecao de seguranca para controle de acesso e circulacao nas dependéncias do
prédio da Subsecao Judiciaria de ltuiutaba.

RESOLVE:

CAPITULO |
DO CONTROLE DE ACESSO

Art. 1° O controle de acesso, circulacao, permanéncia de pessoas nas
dependéncias da Subsecdo Judiciaria de ltuiutaba obedecerd ao disposto nesta
Portaria, sujeitando-se a ela autoridades, servidores, advogados, funcionarios
terceirizados e todos os demais usuarios e visitantes.



Art. 2° A Policia Judicial e a Equipe de Vigilancia sao responsaveis pelo
controle do acesso e permanéncia de pessoas nas dependéncias da Subsecao
Judicidria do ltuiutaba, podendo determinar a retirada dos visitantes que se
comportem de forma inconveniente e perturbem a ordem dos trabalhos,
comunicando o fato, imediatamente, a Direcao de Secretaria.

Paradgrafo Unico. Caso o ato praticado configure crime ou
contravencado, a Policia Militar sera acionada para adocao das providéncias cabiveis
e, se necessario, o fato sera levado ao conhecimento das autoridades policiais
judicidrias.

Art. 3° O sistema de controle de acesso de pessoas ao prédio da
Subsecao Judicidria de ltuiutaba compreende a identificacdao, o cadastro, o registro
de entrada e saida, a inspecdo de seguranca e o uso de instrumento de
identificacao, sendo constituido, além de outros aplicaveis ao controle de que trata
esta Portaria, pelos seguintes dispositivos e equipamentos:

| - instrumento de identificacao, cracha;
Il - detectores de metais;

Il - aparelhos de raio-x;

IV - circuito fechado de televisao (CFTV).

Art. 4° E vedado o ingresso na Subsecdo Judiciaria de ltuiutaba de
pessoa que:

| - nao esteja trajada adequadamente segundo as normas internas,
assegurada a utilizacao de indumentaria e pintura corporal étnicas ou religiosas, e o
acesso com trajes simples, decorrentes das condicbes sdcio econbmicas dos
jurisdicionados;

Il - seja identificada como individuo passivel de representar algum
risco real a integridade fisica e moral da instituicao e seus processos, bem como aos
magistrados, as autoridades, aos servidores, aos colaboradores, aos usuarios e aos
visitantes, por decisao motivada, tomada pela area de seguranca e comunicada a
Direcao de Secretaria, que podera rever o ato;

lll - esteja acompanhada de qualquer espécie de animal, salvo cao-
guia, devidamente identificado, pertencente a portador de deficiéncia visual,

IV - promova a pratica de comércio e de propaganda em qualquer de
suas formas, bem como a solicitacao de donativos, salvo se autorizados pela Direcao
de Secretaria;

V - realize prestacao de servicos autbnomos a quaisquer interessados,
sem expressa autorizacao da Direcao de Secretaria;

VI - apresente estado de embriagues por alcool ou substancia de
efeitos analogos.

VIl - esteja portando arma de qualquer natureza e/ou espécie.

§ 1° A arma de fogo podera ser acautelada, a critério da Direcao de
Secretaria, em local restrito disponibilizado, onde serao colocadas em cofre ou
compartimento seguro e chaveado.

§ 29 Ficam excepcionadas da proibicao as autoridades, agentes de



seguranca publica, policiais do ministério publico, qguando em servico, na Subsecao
Judiciaria de ltuiutaba.

Art. 5° Para fins de ingresso nas dependéncias desta Subsecao
Judicidria torna-se obrigatéria a identificacdo de quaisquer pessoas,
independentemente de profissao ou de estarem ou nao no exercicio desta, na
Portaria do prédio a Equipe de Vigilancia.

§ 12 A identificacdo consistira na apresentacdo, pela pessoa
interessada, de qualquer documento oficial, incluindo carteira profissional, funcional
ou de classe, com fotografia, para fins de registro eletrénico, mediante o uso de
tecnologia de informacao, quando disponivel, ou para fins de registro manual.

§ 29 A identificacao e o registro permitirdo o acesso apenas as areas
onde é livre a circulacdo do publico externo, ficando vedado o transito e/ou
permanéncia de pessoas estranhas aos quadros da Justica Federal em areas restritas
ao0s magistrados, servidores e prestadores de servicos, sem autorizacao.

§ 32 E obrigatério que, nas areas de acesso restrito ao corpo de
magistrados, servidores e prestadores de servicos, as portas dos ambientes sejam
mantidas permanentemente fechadas.

§ 4° O acesso dos advogados nesta Subsecao se dara através de
identificacao a Equipe de Vigilancia, no hall de entrada.

§ 52 Havendo necessidade de acesso de quaisquer pessoas estranhas
aos quadros desta Subsecao Judiciaria, envolvidas no transporte de materiais e
documentos recebidos pela Secao de Suporte Administrativo e Operacional (Sesap),
deverao ser acompanhadas por servidor da referida Secao no trajeto de ida e
retorno a garagem.

Art. 62 Fica terminantemente proibida a entrada e estacionamento nas
dependéncias desta Subsecdo Judiciaria de veiculos portando propaganda politico-
partidaria, adesivada ou nao.

Art. 72 As informacodes e os registros do sistema de controle de acesso
sao de carater reservado, encontrando-se sob a gestao da Diretoria da Subsecao.

Paragrafo Unico. Os registros do sistema de controle de acesso
somente poderao ser fornecidos a pedido do préprio interessado a Diretoria da
Subsecao, para deliberacao.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS DE INSPECAO DE SEGURANGCA

Art. 82 Todos que ingressarem no prédio da Subsecao Judiciaria de
ltuiutaba estarao sujeitos a inspecao de seguranca, ressalvados os magistrados e os
integrantes de escolta de presos, conforme determina o art. 14, inciso IV, da
Resolucao CNJ n. 435/2021.

§ 12 A ressalva contida no caput deste artigo nao se estende a
eventuais assessores, auxiliares ou acompanhantes, os quais deverao se submeter
aos procedimentos de seguranca da Subsecao Judiciaria de ltuiutaba.



§ 292 As pastas, bolsas, mochilas e demais pertences de todos,
excetuados aqueles de propriedade das autoridades mencionadas no caput, deverao
passar pelos equipamentos de raio-x.

§ 32 O ingresso da pessoa serd permitido somente apds a inspecao de
seguranca, sendo que, na hipétese de a pessoa recusar-se a averiguacao, 0 Sseu
acesso sera negado.

Art. 92 A inspecao de seguranca para ingresso nas dependéncias da
Subsecao Judiciaria de ltuituaba serd conduzida pela Policia Judicial e Equipe de
Vigilancia.

Art. 10 Os procedimentos a serem observados no canal de inspecao de
seguranca devem atender as seguintes disposicoes:

| - a fila de pessoas serd organizada por meio do controle de fluxo, ou
seja, os visitantes devem aguardar a vez na posicao demarcada e se direcionar para
o portal detector de metais instalado no hall de entrada do prédio ou para outro
equipamento, como detector de metal manual, somente quando autorizados pela
segurancga;

Il - o acesso pela porta lateral sera permitido aos magistrados desta
seccional, portadores de necessidade especial e para entrega nesta seccional de
objetos de grande volume (correios, transportadoras etc);

Il - as pessoas devem acondicionar na bandeja de inspecao ou na
caixa de passagem todos os seus pertences, inclusive telefones celulares, chaves,
cameras e portas-moeda, conforme orientacdes da seguranca;

IV - caso o alarme sonoro da porta com detector de metais seja
disparado, a pessoa devera observar as orientacdes relacionadas aos procedimentos
necessarios para resolucao do alarme, que poderao incluir nova passagem pela
porta, inspecao por meio de detector manual de metais;

V - em caso de dulvida durante o processo de inspecao de seguranca,
a seguranca devera solicitar que a pessoa retire, para inspecao especifica, algum
tipo de vestimenta que possa ocultar item proibido, inclusive vestimenta que lhe
cubra a cabeca, casacos ou calcados, sendo que, caso a pessoa solicite, a inspecao
deverd ser realizada em local reservado;

VI - a pessoa com necessidade de assisténcia especial devera ter
prioridade para ser inspecionada e sera submetida aos procedimentos de inspecao a
medida que sua condicao permitir, observando-se:

a) as ajudas técnicas utilizadas no auxilio de pessoa com necessidade
de assisténcia especial deverao ser inspecionadas com os equipamentos disponiveis
na Subecado Judicidria de ltuiutaba, preferencialmente por equipamento de raio-x;

b) durante a inspecao de seguranca das ajudas técnicas, deverao ser
disponibilizados assentos para uso das pessoas com necessidade de assisténcia
especial;

c) caso haja um acompanhante, este devera ser inspecionado primeiro
e, depois de concluido o procedimento de inspecao, a seguranca podera solicitar seu
auxilio para realizar a inspecao na pessoa com necessidade de assisténcia especial.

VIl - a pessoa que, por motivo justificado, nao puder ser inspecionado
por meio de equipamento detector de metal, a exemplo dos portadores de marca-
passo ou implante coclear auditivo, deverd apresentar documento comprobatério do



fato, submetendo-se, todavia, a verificacdo obrigatéria de seus pertences por
maquina de raio-X e busca pessoal, sendo que o seu acesso sera franqueado pela
porta lateral.

VIl - as mulheres gravidas, caso solicitem, poderdo ser inspecionadas
por meio de detector manual de metais;

IX- durante a inspecao de seguranca, quando for detectado
algum item proibido, os seguintes procedimentos deverao ser adotados:

a) em caso de objeto licito, assim considerados aqueles cujo porte ou
posse nao sejam proibidos por lei, deverd ser negado o acesso da pessoa as
dependéncias da Subsecao Judiciaria de ltuiutaba, exceto se a pessoa aceitar
acautelar o objeto, a critério da Direcao de Secretaria;

b) sob suspeita de o objeto ser ilicito, assim considerados aqueles
cujo porte ou posse sejam proibidos por lei, 0 acesso serd negado e a Policia Militar
serd acionada para adocdo das providéncias cabiveis e, se necessario, o fato serd
levado ao conhecimento das autoridades policiais competentes;

C) caso seja identificado que a pessoa tentou ocultar algum item
proibido, o acesso sera negado e a Policia Militar serd acionada para adocao das
providéncias cabiveis e, se necessario, o fato sera levado ao conhecimento das
autoridades policiais judiciarias.

X - caso a pessoa se recuse a submeter-se a algum dos procedimentos
descritos, ou na impossibilidade de assegurar que a pessoa hao porta item proibido,
seu acesso as dependéncias da Subsecao Judiciaria de ltuiutaba sera negado e a
Direcao de Secretaria avaliara a situacao.

Art. 11 O descarte de lixo poderd ser submetido a analise da
seguranca, podendo ser utilizada a tecnologia de deteccao de metais.

Art. 12 E vedado o uso das saidas de emergéncia das dependéncias da
Subsecao Judiciaria de ltuiutaba como meio alternativo de entrada ou saida, ou com
finalidade diversa daquela para a qual se destinam.

Art. 13 Podera ser utilizado mecanismo moédvel (portatil) para
identificacao de metais nas pessoas que estiverem ingressando nas dependéncias
da Subsecao Judiciaria de ltuiutaba.

CAPITULO Il
DA SEGURANGA DAS DEPENDENCIAS INTERNAS

Art. 14 O servidor é responsavel pelo desligamento dos equipamentos
eletroeletronicos que estiverem destinados ao seu uso individual.

Paragrafo Unico. Em caso de defeito nas fechaduras ou janelas, a
unidade devera informar imediatamente a Direcao de Secretaria.

Art. 15 O ingresso nas dependéncias da Subsecdo Judiciaria de
ltuiutaba fora do hordario de expediente somente sera permitido:



| - a servidores, quando solicitado e justificado o acesso por meio doe-
mail institucional a Direcdo de Secretaria;

I - a empregados de empresas contratadas, quando a unidade
interessada encaminhar comunicacao prévia e formal a Unidade de Policia Judicial,
indicando o nome, a matricula ou o nUmero da carteira de identidade, bem como o
tipo de servico a ser executado, o local, a data e o tempo previsto de permanéncia;

[l - a empregados terceirizados ou estagiarios que exercam suas
funcdes nas dependéncias da Subsecao Judicidria de ltuiutaba, quando a natureza
da prestacao do servico exigir sua realizacao em horéario diferenciado, mediante
prévia autorizacao da Direcao de Secretaria.

§ 12 Sera registrado em livro préprio, a cargo da Equipe de Vigilancia
localizados na portaria, o nome de cada servidor, o hordrio de sua entrada e saida
das dependéncias do prédio, bem como o setor a ser visitado, isto apds ser
constatada a existéncia de autorizacao escrita para o seu ingresso.

§ 22 Caso nao exista autorizacao para o ingresso do servidor, 0 acesso
as dependéncias do prédio ficara vedado.

§ 32 O disposto neste artigo nao se aplica aos Juizes, Diretor(a) de
Secretaria, integrantes da Policia Judicial, Supervisor da Secao de Suporte
Administrativo e Operacional (Sesap) e Oficiais de Justica/Servidores Plantonistas,
cabendo ao vigilante registrar no livro de ocorréncias o nome e horario de entrada e
saida das dependéncias do prédio.

IV - aos peritos da Subsecao Judiciaria de ltuiutaba para realizacao de
pericias médicas designadas e aos periciandos, permitido acompanhantes ou
assistentes somente nos termos da legislacao vigente.

Art. 16 Os profissionais de servico de entrega de qualquer natureza
deverao permanecer hall de entrada, aguardando a chegada do servidor
responsavel por receber a encomenda.

CAPITULO IV i
DO SISTEMA DE CIRCUITO FECHADO DE TELEVISAO (CFTV)

Art. 17 Cabe a Policia Judicial e Equipe de Vigilancia para fins
exclusivos de seguranca, controlar e monitorar as imagens captadas pelas cameras
de video de seguranca do Circuito Fechado de Televisao (CFTV).

Paragrafo Unico. O CFTV é composto de cameras de video instaladas
em areas de circulacdo, interna e externa do prédio da Subsecado Judiciaria de
ltuiutaba.

Art. 18 As imagens do CFTV da Subsecao Judiciaria de ltuiutaba sao de
carater sigiloso e sé serao liberadas por despacho fundamentado da Diretoria da
Subsecao Judiciaria de ltuiutaba.

Art. 19 As imagens registradas no CFTV devem ser periodicamente
verificadas e arquivadas na Diretoria da Subsecao Judiciaria de ltuiutaba pelo



periodo minimo de um més para futuras consultas.

Paragrafo Unico. As imagens gravadas de ocorréncias sao arquivadas
pelo periodo de seis meses ou por prazo superior, a critério da Diretoria da Subsecdo
Judiciaria de ltuiutaba.

Art. 20 Observada ocorréncia de ato ilicito ou suspeito pelo operador
do sistema, a Policia Judicial ou a Direcao de Secretaria verificardo as imagens
gravadas para anadlise e adocdo das medidas que se fizerem necessarias.

CAPITULO V
DO ESTACIONAMENTO

Secao |
Vagas do Estacionamento Interno

Art. 21 As vagas de garagem destinam-se aos veiculos oficiais e
de servico da Subsecao Judiciaria, aos veiculos particulares dos Juizes Federais e
Juizes Federais Substitutos, Diretor(a) de Secretaria e servidores com prioridade
legal.

Art. 22 Ficard a cargo da Equipe de Vigilancia a fiscalizacao do
cumprimento das determinacdes aqui contidas, devendo orientar e acompanhar
todo o trabalho de carga/descarga a ser realizado, zelando, dessa forma, para que o
transito de materiais e pessoas seja feito do modo mais ordenado possivel, com
vista a nao se infringirem as normas de seguranca e vigilancia contidas na presente
Portaria, bem assim para se evitar a ocorréncia de danos materiais aos veiculos
estacionados na garagem ou a quaisquer outros bens.

Paragrafo Unico. Na ocorréncia de quaisquer anormalidades, a Equipe
de Vigilancia devera comunicar o fato a Direcdo de Secretaria, que adotarad as
providéncias cabiveis.

Art. 23 O uso do estacionamento é gratuito e a Secao Judiciaria nao se
responsabilizara por quaisquer danos aos veiculos.

Paragrafo Unico. O servidor que usar o estacionamento declarar-se-a
ciente da condicao.

Secao I
Vagas do Estacionamento Externo

Art. 24 As vagas serao ocupadas por ordem de chegada, até o limite
da capacidade do estacionamento, apenas durante os dias de expediente, sendo
vedados o pernoite ou o estacionamento em feriados e finais de semana, salvo por
motivo de servico ao(a) Diretor(a) de Secretaria ou ao(a) Oficial(a) de
Justica/Servidor(a) plantonista.

§ 19 Para os servidores nao excepcionados no caput, deverao
comunicar previamente a Direcao de Secretaria a necessidade, para emissao de
autorizacao de permanéncia.



§ 22 Aos magistrados fica franqueado o acesso irrestrito ao
estacionamento.

CAPITULO VI
DO VESTUARIO

Art. 25 Nao serdao admitidos o ingresso ou permanéncia nesta
Subsecao Judicidria de pessoas que estejam com trajes incompativeis com o
ambiente de trabalho, tais como trajes de banho, pecas sumadrias (bodies, shorts,
camiseta regata, etc.), bonés e capacetes, a excecao do capacete usado por
operario da construcao civil quando em servico.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 26 Os servidores da Policia Judicial, lotados e em pleno
exercicio no Tribunal Regional Federal da 62 Regido, estao dispensados do
cumprimento dos dispositivos constantes nos artigos 82 ao 13 desta Portaria.

Art. 27 E vedado o registro de imagens dos canais e procedimentos de
inspecao de seguranca, salvo quando autorizado pela Diretoria da Subsecao.

Art. 28 Os dados cadastrais dos visitantes da Subsecao Judiciaria de
ltuiutaba serao considerados informacdes pessoais para os fins da Secao V do
Capitulo IV da Lei n. 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei da Acesso a
Informacao), e da Lei n. 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecao de
Dados - LGPD).

Art. 29 A inobservancia das normas previstas nesta Portaria podera
implicar sancdes civeis, penais, administrativas ou contratuais cabiveis.

Art. 30 Ficam revogadas as Portarias anteriores que dispdoem sobre o
controle de acesso, a circulacao e a permanéncia de pessoas nas dependéncias da
Subsecao Judiciaria de ltuiutaba.

Art. 31 Os casos omissos serao resolvidos pelas chefias imediatas que,
em se tratando de situacdes que extrapolem a sua competéncia, consultarao as
instancias superiores, ficando a cargo da Direcao da Subsecdo a decisao final dos
casos nao amparados pela presente Portaria.

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Publique-se.



OMAR BELLOTTI FERREIRA
Juiz Federal Diretor da Subsecao Judicidria de Ituiutaba
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