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SECAO JUDICIARIA DE MINAS GERAIS

ANEXO

REGULAMENTO DE SERVICO
DA

SECRETARIA UNICA
DAS TURMAS RECURSAIS DA

SECAO JUDICIARIA DE MINAS GERAIS

Da secretaria tinica, unidades e competéncias.

Art. 1°. As quatro Turmas Recursais da Se¢ao Judiciaria de Minas Gerais, com sede em Belo Horizonte, sdao
reunidas em Nucleo com secretaria Unica, coordenado pelo Juiz Federal designado pelo TRF da 1* Regido,
sendo estruturado e organizado na forma do presente Regulamento, o qual tem por propdsito otimizar os
trabalhos e uniformizar procedimentos internos, com observancia do contido no Provimento Coger n. 129, no
Provimento Coger n. 10126799, no Regimento Interno dos Juizados Especiais Federais, Turmas Recursais e
Turma Regional de Uniformizagdo da 1 Regido, no Regimento Interno da Turma Nacional de
Uniformizagao, na Lei 9.099/95, na Lei 10.259/01, no Cédigo de Processo Civil e atualizagdes subsequentes.

§1°. A jurisdicdo e competéncia das Turmas Recursais da Se¢do Judicidria abrange a capital Belo Horizonte e
todas as Subsecdes do Estado de Minas Gerais, com excec¢ao daquelas atribuidas a Turma Recursal de Juiz
de Fora pela Portaria Presi n. 332, de 26/09/2014, em relagdo as Subsecdes de Juiz de Fora, Manhuacu,
Muriaé, Ponte Nova, Sao Joao Del Rei e Vigosa, bem como daquelas atribuidas a Turma Recursal de
Uberlandia pela Portaria Presi n. 421, de 18/11/2014, em relagdo as Subsecdes de Uberlandia, Paracatu,
Patos de Minas, Uberaba, Unai e Ituiutaba.

§2°. Havendo eventual conflito entre as proposigdes aqui previstas e as demais normas em geral oriundas do
TRF da 1* Regido, prevalecerdo estas ultimas. O mesmo se aplica em relagdo as determinagdes dos
Presidentes de Turmas e dos respectivos Relatores no ambito de suas atribuigdes, cuja orientagao prevalecera
sobre os termos aqui dispostos no ambito de suas restritas competéncias.
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Art. 2°. O Nucleo das Turmas Recursais (NUTUR) ¢ dividido em trés Se¢des e um Setor, sendo: 1) Segdes de
Processamentos Diversos - Equipes (SEDIV); ii) Secao de Apoio aos Julgamentos (SEJUL); 1ii) Secao de
Analise e Processamento de Pedidos de Uniformizagdo e Interpretacdo de Lei ¢ Recursos Extraordinarios -
Gabinete da Coordenagdo (SEAPU); e iv) Setor de Atendimento e Apoio Administrativo (SEAAD).

§1°. Serd coordenado por um Diretor, a quem compete, primariamente, tomar todas as providéncias
administrativas e acompanhar a atuagdo, deveres, responsabilidades e direitos de todos os servidores,
estagiarios e prestadores de servigos lotados na secretaria tnica.

§2°. Compete também ao Diretor de Nucleo:

1. Manter controle sobre a vista, carga e descarga de autos, o recebimento, a entrega ou envio de
correspondéncia, a autorizagdo de levantamento de valores, os mandados expedidos, bem como sobre os
registros das sessdes de julgamento, das decisdes liminares e de antecipagdo de tutela, dos acordaos, dos
termos de fianga, das reclamagdes e das inspegoes.

2. Assinar os oficios e similares de carater administrativo, com indicacdo de fazé-lo por ordem do
Coordenador, salvo quando direcionados a autoridade que receba tratamento protocolar igual ou superior ao
dispensado a magistrados de primeiro grau, como os membros do Poder Judiciario e do Ministério Publico,
os chefes do Executivo e os membros do Legislativo, os quais deverao ser assinados pelo magistrado.

3. Quando for o caso, conferir e firmar alvaras de levantamento e requisicdes de pagamento, conjuntamente
com o oficial de gabinete, antes de remeté-los ao magistrado para assinatura.

4. Acessar diariamente o endereco eletronico (e-mail e malote digital) da Secretaria do Juizo e adotar as
providéncias que se fizerem necessarias em relagdo as mensagens recebidas.

5. Controlar a frequéncia dos servidores, estagiarios ¢ prestadores de servico da secretaria Unica, com
ressalva as dispensas autorizadas segundo normativos do tribunal.

6. Elaborar e controlar a escala de férias dos servidores da secretaria tnica.
7. Indicar servidores para substitui¢do de fungdes comissionadas segundo a orientacdo do Coordenador.

8. Coordenar, orientar e uniformizar a execuc¢do dos servigos administrativo-judiciarios dos orgaos
subordinados quanto a regularizagdo dos atos cartorarios e ao exato cumprimento das normas processuais e
regimentais pertinentes.

9. Manter permanente contato com os Juizes Federais Relatores objetivando o aperfeicoamento das
atividades cartorarias, discutindo as sugestdes e opinides com as chefias de se¢des, sempre zelando pela
permanente atualizagdo do presente Regulamento de Servico, bem como manter os magistrados e oficiais de
gabinete informados sobre o encaminhamento dos assuntos administrativo-judicidrios de interesse do
Servigo.

10. Coordenar o desempenho e fiscalizar a execugdo do trabalho do Encarregado do Setor de Atendimento,
do Oficial de Gabinete da Coordenagdo, dos Supervisores das Equipes e do Secretario das Sessdes de
Julgamento.

11. Acompanhar e orientar as atividades relativas ao recebimento, registro, classificagdo e distribuicao dos
feitos as Turmas Recursais, ainda que mediante cooperagao aos setores da Dire¢do do Foro.

12. Examinar, antes da data aprazada para as sessdes de julgamento das Turmas, se todas as providéncias

quanto a intimagdo das partes foram tomadas, sendo que, constatada alguma irregularidade ou omissao,
comunica-la-a ao servidor responsavel para as medidas e corre¢des necessarias.
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13. Consolidar e encaminhar ao Juiz Federal Coordenador os planos de acdo, programas de trabalho e
relatorios elaborados pelas unidades integrantes da secretaria inica, quando necessario ou solicitado.

14. Apoiar, na medida do possivel, projetos de conciliagdo e outros de mesma natureza implementados pelo
TRF da 1* Regido e pela Direg¢do do Foro.

15. Fiscalizar com atencdo a publicacdo e a intimac¢do dos atos judiciais de atribuicdo das Equipes ¢ da
Coordenagdo, zelando pela correta padronizagdo, cumprimento dos prazos e empenho dos Supervisores de
Secao.

16. Prestar as informacgdes determinadas pelo Juiz Federal Coordenador.

17. Pesquisar as alteracdes normativas, mantendo suas unidades subordinadas permanentemente atualizadas
quanto aos procedimentos, métodos e ferramentas de trabalho, zelando pela atualizacdo do presente
Regulamento de Servigo.

18. Emitir e assinar certidoes, declaragdes, atestados e correspondéncias administrativas de competéncia da
secretaria Uinica, observada a fungao jurisdicional das Equipes e da Coordenagao.

19. Orientar ¢ acompanhar o servigo de atendimento ao publico em geral, delegando atribui¢cdes ao
Encarregado do Setor de Atendimento e fiscalizando seu desempenho.

20. Manter contato com as areas afins do Poder Judiciario e dos demais poderes da Unido para intercambiar
informacdes sobre temas afetos aos servigos da area.

21. Desenvolver novas formas de trabalho para fomentar o incremento da eficiéncia, da eficacia e da
efetividade da unidade.

22. Colaborar com a implementagao do plano de metas, projetos e iniciativas afetas as Turmas Recursais.

\

23. Prestar informacdes pertinentes a unidade para composicdo de relatorios oficiais, gerenciais e
informativos, de cardter permanente ou eventual.

24. Manter atualizadas as informagdes dos sistemas informatizados e da rede corporativa na intranet, internet
e similares, com dados referentes as atividades desenvolvidas pela area, quando for o caso.

25. Promover a utilizacdo racional dos recursos, observando os principios da gestdo socioambiental ¢ do
plano de logistica sustentavel.

26. Desempenhar outras atribui¢Oes afetas a unidade previstas neste Regulamento, em outras normas ou
delegadas pela autoridade superior.

27. Atender e orientar a inscri¢do para sustentacdo oral aos advogados, defensores publicos € membros do
Ministério Publico, bem como gerenciar o e-mail respectivo.

Art. 3°. Sob subordinagdo ¢ supervisao diretas da Dire¢do de Nucleo funcionard o Setor de Atendimento e
Apoio Administrativo (SEAAD), coordenado por um Encarregado de Setor, ao qual compete:

1. Prestar apoio ao titular da unidade superior no atendimento ao publico, nos assuntos administrativos e no
preparo, conferéncia, recebimento e encaminhamento de expedientes e correspondéncias.

2. Elaborar minutas de documentos, correspondéncias e expedientes, tabular dados e prestar informagdes.
3. Receber autos de processos fisicos e documentos eletronicos do eproc ou em suporte papel.

4. Avaliar, selecionar, organizar e encaminhar ao Arquivo Administrativo os documentos e processos fisicos
para guarda intermedidria ou permanente, quando for o caso.
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5. Gerenciar e prestar o atendimento ao publico em geral, recepcionar visitantes, marcar reunides, fazer
contatos telefonicos e prestar informagdes sobre assuntos pertinentes a unidade.
6. Entregar processos, mediante carga, e dar baixa quando devolvidos.

7. Acompanhar e auxiliar o recebimento, cadastramento e encaminhamento de peticdes, processos e demais
documentos, bem como o recebimento de peti¢des pelo Protocolo Descentralizado.

8. Proceder a autenticacdo de copias dos processos.

9. Zelar pela guarda e conservacao do mobiliario e equipamentos da secretaria tinica, em apoio a Dire¢ao de
Nucleo, bem como promover a utilizagdo racional dos recursos, observando os principios da gestdo
socioambiental e do plano de logistica sustentavel.

10. Comunicar a area de controle patrimonial a ocorréncia de danos, extravios, inutilizagdo e transferéncia de
material permanente, ap0s ciente e autorizado pela Dire¢ao de Nucleo.

11. Requerer a area responsavel a limpeza das instalagdes e do mobiliario.
12. Providenciar requisicao de materiais e de servigos, controlando sua execugao.

13. Receber, controlar, guardar e distribuir material necessario ao desenvolvimento das atividades da
unidade, em apoio a Dire¢ao de Nucleo.

14. Alimentar os sistemas informatizados com dados referentes as atividades desenvolvidas pela area
destinados a rede corporativa, intranet, internet e similares, quando for o caso.

15. Manter organizados e atualizados os documentos da unidade, em suporte eletronico ou em papel.

16. Providenciar o atendimento as consultas formuladas, nos termos e na forma de delegacdo e determinacao
da Direcdo de Nucleo.

17. Elaborar estudos, relatorios e projetos para divulgag¢do e aprimoramento das atividades da unidade, em
apoio a Direcdo de Nucleo.

18. Executar os contratos pertinentes as competéncias da secretaria Unica, quando assim delegado pela
Direcao do Foro, em apoio a Direcdo de Nucleo.

19. Desenvolver novas formas de trabalho para fomentar o incremento da eficiéncia, da eficacia e da
efetividade da unidade, em apoio a Direcdo de Nucleo.

20. Colaborar com a implementacao do plano de metas, projetos e iniciativas afetas as Turmas Recursais, em
apoio a Direcdo de Nucleo.

21. Prestar auxilio a Coordenagdo, na forma do art. 85, pardgrafo unico, deste Regulamento.
22. Exercer as atribuigdes previstas no presente Regulamento, notadamente quanto ao atendimento.

23. Desempenhar outras atribui¢des afetas a unidade previstas neste Regulamento, em normas ou delegadas
pela autoridade superior.

Art. 4°. Sob subordinacao juridica direta ao Juiz Federal Coordenador e aos Juizes Federais Relatores, com a
colaboracdo e fiscalizagdo de empenho, execugao fiel dos trabalhos e aperfeicoamento por parte da Dire¢ao
de Nucleo, a quem todos os servidores sdao administrativamente subordinados, funcionardo as Sec¢odes de
Processamentos Diversos - Equipes (SEDIV), doravante denominadas somente como Equipes, vocacionadas
para o desempenho de todas as intimagdes, atividades, expedientes e movimentagcdes processuais
relacionadas as Turmas Recursais, podendo ser divididas por Turma ou aglomeradamente, conforme definido
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em ato do Juiz Federal Coordenador e em consonincia com as fung¢des comissionadas de supervisdo
existentes.

§1°. A Equipe sera coordenada por um servidor com a funcdo de Supervisor de Secdo, cumprindo-lhe zelar
pelo bom andamento dos trabalhos, dos servigos de seus subordinados ¢ a prestacao de esclarecimentos aos
Juizes Federais Coordenador e Relatores naquilo que for de sua algada.

§2°. Compete as Equipes:

1. Planejar, orientar, supervisionar, acompanhar e executar as atividades de cartorio judicial, controlando e
orientando a expedic¢do de certiddes, alvaras, mandados, notificagdes, cartas de ordem, precatdrias, rogatdrias
e de sentenca.

2. Assistir aos Juizes Federais Relatores em todos os servicos que digam respeito as atividades de
processamento de sua area de atuacao.

3. Supervisionar o cumprimento dos despachos ¢ decisdes exarados pelos Juizes Federais, bem como os
acordios das Turmas Recursais, fazer cumpri-los e executa-los no que tange as intimagdes, expedientes e
medidas cautelares, observando-se o disposto nos arts. 512 e 516, inciso II, do CPC quanto as atividades
executivas de maior complexidade.

4. Coordenar a expedi¢do de salvo-condutos, oficios e documentos correlatos.

5. Diligenciar pela regularidade procedimental dos feitos, certificando e informando sobre as irregularidades
ocorridas.

6. Coordenar e executar a juntada de petigdes.

7. Coordenar e executar a baixa de autos em diligéncia, em definitivo e a remessa ao Arquivo Judicial.
8. Coordenar e executar a publicagdo ¢ a intimagdo as partes, bem assim os expedientes diversos.

9. Supervisionar, executar e acompanhar a conservagao e preservagao de processos.

10. Providenciar o encerramento de volume de processo com 250 folhas, procedendo a abertura de novo
volume, de acordo com as normas pertinentes, notadamente o art. 20 deste Regulamento.

11. Promover a utiliza¢do racional dos recursos, observando os principios da gestdo socioambiental e do
plano de logistica sustentavel.

12. Receber e remeter processos, bem assim as peticdes despachadas pelos Relatores.

13. Proceder vista a Procuradoria da Republica ¢ as partes, quando lhes couber falar nos autos.
14. Fazer conclusdo ao Relator dos processos recebidos.

15. Preparar e executar remessa de autos aos 6rgaos de origem ou designados.

16. Verificar e certificar o decurso de prazo dos recursos interpostos, o atendimento de despachos e decisdes,
bem como as impugnagdes, respostas, razdes e contrarrazdes dos recursos, ressalvadas as atribui¢des da
Coordenacao.

17. Extrair e minutar certidoes requeridas pelos advogados e publico.

18. Orientar, periodicamente, a verificacdo nos processos ou peticdes, a fim de evitar atraso no
processamento ou encaminhamento respectivo.
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19. Gerenciar, acompanhar, orientar e executar o langamento de informagdes processuais no sistema
informatizado, diligenciando para manté-lo rigorosamente atualizado.

20. Supervisionar a correta autuacdo dos feitos, bem como o estado de conservagdo e preservacdo dos
processos fisicos, fazendo o reencapamento do processo e dos anexos, quando houver, colando etiquetas de
identificacdo com os dados respectivos nos processos fisicos.

21. Supervisionar a qualidade da digitalizacdo dos processos virtuais e validar os documentos digitalizados.
22. Complementar o cadastramento dos processos para autuagdo no sistema informatizado.
23. Numerar as paginas dos processos fisicos e das peticdes autuadas.

24. Identificar as partes do processo, verificando a sua correta qualificacdo e posicao na distribuicdo dos
recursos.

25. Prestar informagdes sobre agdes em duplicidade, prevencao e impedimento.

26. Identificar a necessidade ou ndo de emissdo de certiddes nos processos, procedendo a sua elaboragio, se
for o caso.

27. Verificar a regularidade das procuragdes, assinaturas € outros requisitos, como guias de porte de remessa
e de retorno quando for o caso.

28. Proceder a andlise das peti¢des juntadas aos autos, de acordo com o requerido no petitdrio, tomando as
providéncias quando ndo dependerem de deliberacdo da autoridade judicial.

29. Orientar o recebimento, a preparacao € o envio de matéria a ser publicada, bem como a conferéncia de
sua publicagdo.

30. Substituir na realizagao das sessoes de julgamento nas eventuais auséncias do Secretario.

31. Lavrar minutas/certiddes de julgamento para posterior juntada aos autos, tendo por base a sinopse-matriz
certificada pelo Secretéario das sessoes.

32. Conferir votos e acordaos recebidos com o resultado de julgamento certificado na sinopse-matriz.

Art. 5°. Sob subordinacgdo juridica aos Presidentes das Turmas Recursais vinculadas, com a colaboragdo e
fiscalizacdo de empenho, execucdo fiel dos trabalhos e aperfeicoamento por parte da Direcdo de Nucleo, a
quem todos os servidores sdao administrativamente subordinados, funcionara a Secdo de Apoio aos
Julgamentos (SEJUL), responsavel pelo gerenciamento, realizagdo e apoio das sessdes de julgamentos,
coordenada por um Supervisor de Secdo denominado Secretario das sessoes.

Paragrafo unico. Ao Secretario das sessdes compete:

1. Supervisionar a elaboragdo do cronograma e calendario de sessdes, interagindo junto aos Presidentes de
Turmas, bem assim das pautas de julgamentos, disponibilizando-as aos gabinetes dos Juizes Federais e
demais unidades interessadas.

2. Preparar atas de julgamento e certificar os resultados na sinopse-matriz, podendo adotar mais de uma
conforme a multiplicidade de julgadores na sessdo ou for mais conveniente segundo a complexidade da
sinopse encaminhada pelo Gabinete do Relator.

3. Coordenar e acompanhar os recebimentos das sinopses de julgamentos dos Relatores, providenciando a
formacdo da ou das sinopses-matrizes.
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4. Conferir a autuagdo de processos incluidos em pautas e promover ou solicitar alteragdes de partes e/ou
advogados, caso necessarias.

5. Preparar todo material necessario ao acompanhamento dos julgamentos.
6. Preparar e coordenar sessdes extraordindrias.
7. Secretariar as sessoes de julgamento das Turmas e coordenar as atividades de apoio.

8. Coordenar o atendimento aos o6rgaos julgadores no que concerne aos servigos de gravacdo das sessdes de
julgamento.

9. Desenvolver novas formas de trabalho para fomentar o incremento da eficiéncia, da eficacia e da
efetividade da unidade.

10. Colaborar com a implementagdo do plano de metas, projetos e iniciativas afetas as Turmas Recursais.

11. Desempenhar outras atribui¢des afetas a unidade previstas no presente Regulamento, notadamente quanto
as sessoes de julgamento, em outras normas ou delegadas pela autoridade superior.

Art. 6°. Sob subordinag¢do juridica diretamente ao Juiz Federal Coordenador, com a colabora¢do e
fiscalizacdo de empenho, execugdo fiel dos trabalhos e aperfeicoamento por parte da Direcdo de Nucleo, a
quem todos os servidores sdo administrativamente subordinados, funcionara a Sec¢do de Andlise e
Processamento de Pedidos de Uniformizagao e Interpretacao de Lei e Recursos Extraordinarios - Gabinete da
Coordenagdao (SEAPU), doravante denominada Coordenagdo, coordenada por um Oficial de Gabinete e
Supervisor da respectiva Secdo, ao qual compete primordialmente auxiliar e assessorar o Juiz Federal
Coordenador em todas as atribui¢des administrativas e jurisdicionais de sua competéncia.

Paragrafo unico. A Coordenagdo compete ainda:

1. Executar todas as atividades referentes aos Gabinetes dos Relatores quando o processo estiver com recurso
da al¢ada de competéncia do Juiz Federal Coordenador.

2. Prestar assessoramento ao Juiz Federal Coordenador.

3. Minutar despachos, decisdes e atos de expediente a serem submetidos ao Juiz Federal Coordenador.

Art. 7°. E extinta a Secdo de Publicacdes e Intimacdes (SEPUB), cujas funcdes e atribuigdes foram
distribuidas as Equipes no tocante ao desenvolvimento e & movimentacdo dos recursos sob a alcada de cada
uma delas.

Paragrafo unico. Em Anexo a este Regulamento registram-se os quadros-resumo das Secdes e¢ Setor do
Nucleo das Turmas Recursais, com as competéncias aqui dispostas atualizadas.

Distribuicfo e apresentacio dos autos as Equipes.

https://sei.trf1.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=14508339&infra_sist... 7/43

Diario da Justiga Federal da 12 Regidao/MG - Ano XIlI N. 128 - - Disponibilizado em 15/07/2021



14/07/2021 SEI/TRF1 - 13434029 - Anexo 11

Art. 8°. Os autos serdo distribuidos, registrados no setor proprio da Direcdo do Foro e apresentados a Equipe
responsavel pela Turma Recursal sorteada, cabendo a ela verificar o acerto dos requisitos obrigatorios, o
recolhimento das custas (CPC, art. 1007), se o caso, bem como a existéncia de preven¢do (CPC, art. 930,
paragrafo unico), tomando as providéncias necessdrias para regularizagdo e para assinalar a existéncia de
prevencao para analise do Relator.

Paragrafo unico. Compete ao Gabinete do Relator verificar e decidir:

I — se ¢ justificavel eventual atribui¢do de sigilo, feita pelo peticionante, a pecas ou documentos do processo,
bem como de atribuicao de segredo de justiga ao feito;

IT — se ha hipdtese de modificagdo de competéncia decorrente da existéncia de outros processos em
tramitacao, eletronicos ou nao;

IIT — se ha pedido de liminar ou de tutelas de urgéncia.

Procedimentos com acesso restrito.

Art. 9°. Os processos com acesso restrito (CPC, art. 189) e os procedimentos de investigacdo criminal que
tramitam sob publicidade restrita, no que diz respeito a autuacdo, processamento, seguranga, transporte,
inser¢do de dados no sistema eletronico de informagdes processuais, acesso, destinacdo e arquivamento,
observarao o disposto na Portaria Presi 8016281/2019, no Provimento Coger n. 10126799 e em Resolugao do
Conselho da Justica Federal.

§1°. Considera-se sob publicidade restrita o processo ou procedimento de investigagdo criminal que
contenham informagdes constitucional e legalmente protegidas, ao qual terdo acesso somente as partes, seus
advogados e estagidrios regularmente constituidos e servidores com dever legal de agir no feito, nos termos
disciplinados nos incisos XXXIII e LX do art. 5° da Constituicdo da Republica.

§2°. Considera-se restrita a publicidade dos processos e atos processuais e dos procedimentos de investigagcao
criminal e atos investigatdrios quando a defesa da intimidade ou o interesse social assim o exijam, ou quando
contenham informacgdes cujo sigilo seja imprescindivel a seguranga da sociedade e do Estado, e requeiram
medidas especiais para seguranga de seu contetdo.

§3°. A consulta dos autos sob publicidade e acesso restritos somente sera deferida as partes, aos investigados
¢ a seus advogados e estagiarios que figurarem na procuragdo e possuirem poderes especificos para tanto,
bem assim ao Ministério Publico.

§4°. Salvo disposi¢do em contrario pelo Relator, ¢ garantido ao investigado, ao réu e a seus defensores acesso
a todo o material probatorio ja produzido na investigagdo criminal, salvo no que concerne estritamente as
diligéncias em andamento, situacdo em que a consulta anteriormente mencionada podera ser indeferida; em
quaisquer desses casos, a Equipe submetera o pleito ao Gabinete do Relator.
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§5°. O Relator podera, para preservar a intimidade dos interessados, dos investigados, das vitimas ou em
casos envolvendo situagao familiar de acesso restrito (CPC, art. 189), determinar que o registro de seus
nomes nos sistemas de informagao se restrinja as respectivas iniciais, o que sera providenciado pela Equipe.

§6°. Os ajustes nos cadastros de partes e procuradores dos processos em andamento serdo realizados pelas
Equipes.

§7°. A publicacao dos atos que envolvam processos sob publicidade restrita sera limitada a seus niimeros,
data da decisdo, da sentenca ou do acdrddo e dos respectivos dispositivo ou ementa, redigidos de modo a nao
comprometer o sigilo.

§8°. E vedado aos servidores da secretaria tnica o fornecimento, direta ou indiretamente, de quaisquer
informagdes a terceiros ou a orgao de imprensa, de elementos contidos em processos e procedimentos de
investigagdo criminal sob publicidade restrita, sob pena de responsabilizagdo funcional, nos termos
disciplinados nos arts. 8°, 8°-A, 9° e 10 da Lei 9.296/1996; na Lei 12.527/2011; 198, inciso 1, da Lei
5.172/1966; 1°, §4°, da Lei Complementar 105/ 2001, e 153, §1°-A, do Cddigo Penal, introduzido pela Lei
9.983/2000.

§9°. Conforme art. 385 do Provimento Coger n. 10126799, a Corregedoria Regional devera ser previamente
comunicada, em carater reservado, toda vez que o processo ou procedimento de investigagdo criminal de
publicidade restrita tiver o langamento de movimentacdo processual no sistema, cabendo a Equipe indagar ao
Relator sobre a providéncia, cumprindo ao magistrado aferir a pertinéncia e assinar a respectiva
comunicagao.

§10°. Os acordios penais condenatorios proferidos em processos e procedimentos de investigagdo criminal
sob publicidade restrita terdo seu contetido divulgado apos o transito em julgado.

Prevencao e conexao.

Art. 10. Para prevengao, observar-se-a que o primeiro recurso protocolado tornara prevento o Relator para
eventual recurso subsequente interposto no mesmo processo ou em processo Conexo.

§1°. A Equipe informara a preven¢do e farad conclusdo para decisdo, e ndo para julgamento, a fim de que o
Relator, de forma expedita, possa declinar da competéncia ao juizo prevento.

§2°. Consoante art. 58 do RIJEFTRTRU, o Relator, verificando a possibilidade de prevencdo, encaminhara
os autos, para o devido exame, ao respectivo magistrado supostamente prevento. Aceitando este a prevengao,
ordenara a distribuicdo. Nao aceitando, determinara o retorno dos autos ao Relator, que, mantendo seu
entendimento, suscitard o conflito de competéncia.
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Art. 11. Nos casos de impedimento ou suspeicdo do Relator, a redistribui¢do ocorrera, mediante
compensagdo para um dos membros de outra turma, exceto se verificada prevencdo naquela turma. (art. 57
do RIJEFTRTRU, na redagdo dada pela Resolugdo Presi 6538395, de 2/8/2018).

Liminar e tutela antecipada recursal.

Art. 12. Os recursos nao impedem a eficacia da decisdo, salvo decisdo judicial em sentido diverso, motivo
pelo qual o ato ordinatério que encaminhar o recurso a Turma Recursal indicard o seu recebimento no efeito
devolutivo (art. 43 da Lei 9.099/1995 c/c art. 1° da Lei 10.259/2001), certificando-se nos autos sobre a
tempestividade e a regularidade do recolhimento do preparo antes da remessa, nos termos do art. 127-A do
RIJEFTRTRU.

Art. 13. Compete ao Relator apreciar o pedido de tutela proviséria nos recursos, conferindo o efeito ativo ou
suspensivo, quando da imediata producao de efeitos da decisdo recorrida puder resultar risco de dano grave,
de dificil ou impossivel reparagdo, e ficar demonstrada a probabilidade de provimento do recurso.

Paragrafo unico. Enquanto tramitar o feito no primeiro grau e ndo distribuido o recurso inominado contra
sentenga, o interessado podera postular o efeito suspensivo para evitar dano ou risco de dano irreparavel em
medida cautelar, conforme pressupostos do art. 995 do CPC, distribuida diretamente na Turma Recursal, em
simetria ao art. 1012, §3°, inciso I, c¢/c §4° do CPC e art. 304 do Regimento Interno do Supremo Tribunal
Federal, a qual tornaré prevento o respectivo Relator.

Funcbes especificas do Gabinete do Relator.
Art. 14. Incumbe ao Relator:

I - dirigir e ordenar o processo, inclusive em relagdo a produgdo de prova, bem como, quando for o caso,
homologar autocomposicao das partes;

IT - apreciar o pedido de tutela provisdria nos recursos, dar efeito suspensivo a recurso ou suspender o
cumprimento da decisdo recorrida, a requerimento do interessado, até o pronunciamento definitivo da turma,
quando possa resultar lesdo grave e de dificil reparagdo, sendo relevante a fundamentacdo, e deferir, em
antecipacao de tutela, total ou parcialmente, a pretensao recursal;

IIT — submeter questdes de ordem a turma;
IV — determinar e providenciar a inclusdo dos feitos que lhe couberem em pauta para julgamento com
trinta dias de antecedéncia a data da sessdo prevista no calendario da Turma, apresentando os votos em

sinopse a ser previamente submetida aos demais julgadores;

V — colocar em mesa, para julgamento, os feitos que independem de pauta, assim entendidos como aqueles a
serem apreciados na sessdo seguinte a interposi¢ao do recurso ou quando assim adiados;
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VI — redigir ementa ou acérdao, quando seu voto for o vencedor no julgamento, ressalvada a hipotese do art.
46 da Lei 9.099/95;

VII — determinar a corre¢do da autuacdo, quando for o caso;
VIII — decretar a extingdo da punibilidade nos casos previstos em lei;

IX — relatar os agravos regimentais e embargos de declaragdo interpostos de suas decisdes, proferindo voto
nesse ultimo caso quando se tratar de decisdo colegiada ou decisdo monocratica nos demais casos;

X — determinar a remessa dos autos ao juizo competente em caso de manifesta incompeténcia da turma
recursal;

XI — julgar, de plano, o conflito de competéncia quando houver jurisprudéncia dominante da turma, do
Tribunal Regional Federal da 1* Regido, do Superior Tribunal de Justica ou do Supremo Tribunal Federal
sobre a questdo suscitada;

XII — julgar prejudicado pedido ou recurso que haja perdido o objeto;
XIII — elaborar e assinar os acordaos dos processos de sua Relatoria que tiverem sido julgados;
XIV —julgar a habilitacao incidente, quando esta depender de decisdo;

XV- determinar as autoridades judicidrias e administrativas providéncias relativas ao andamento e a
instrugdo do processo;

XVI — apreciar pedido de medida cautelar em feitos de natureza criminal;
XVII - requisitar informagdes;

XVIII — determinar o sobrestamento dos recursos que tratarem de matéria sob apreciagdo das Turmas
Regional ou Nacional de Uniformiza¢ao, bem como daqueles que versarem matéria cuja repercussao geral
tenha sido reconhecida pelo Supremo Tribunal Federal ou decidida em recursos repetitivos pelo Superior
Tribunal de Justica;

XIX — negar seguimento a recurso manifestamente inadmissivel, improcedente, prejudicado, que ndo tenha
impugnado especificamente os fundamentos da decisdo recorrida ou em confronto com stimula, com
jurisprudéncia dominante ou com tese firmada em julgamento em incidente de resolu¢do de demandas
repetitivas da Turma Nacional de Uniformizacdo de Jurisprudéncia, do Superior Tribunal de Justi¢a ou do
Supremo Tribunal Federal;

XX- dar provimento ao recurso, apos o devido contraditério, se a decisdo recorrida estiver em manifesto
confronto com sumula, com jurisprudéncia dominante ou com tese firmada em julgamento em incidente de
resolucdo de demandas repetitivas da Turma Nacional de Uniformizagdo de Jurisprudéncia, do Superior
Tribunal de Justica ou do Supremo Tribunal Federal;

XXI — executar, por ocasido da inspe¢do anual, o exame dos feitos afetos a sua Relatoria;

XXII — baixar os autos em diligéncia quando verificar nulidade suprivel, ordenando a remessa dos autos ao
Juizado Especial Federal para os fins de direito;

XXIII — proceder a adequacdo do julgado apds decisdo dos pedidos de uniformizacdo de jurisprudéncia e
recurso extraordinario;

XXIV — analisar e decidir pedido de assisténcia judiciaria, conflito de competéncia e desconsideracdo da
personalidade;

XXV - proferir juizo de admissibilidade de incidentes de uniformizagao recursal, em sede de agravo interno,
interposto da decisdo do presidente/coordenador da turma que niao admite pedido de uniformizagdo regional
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ou nacional, fundada em julgamento do Supremo Tribunal Federal, proferido na sistemdtica de repercussao
geral, ou em sumula ou representativo de controvérsia da Turma Nacional de Uniformizagao;

XXVI — outras deliberacdes em processos de sua Relatoria.

Paragrafo unico. Verificado vicio formal sanavel apos conclusos os autos, o Gabinete do Relator convertera o
julgamento em diligéncia e concedera o prazo de 5 (cinco) dias ao recorrente para que seja sanado vicio ou
complementada a documentagdo exigivel, salvo determinagdo contraria do magistrado.

Art. 15. Verificada a auséncia de procuracdo, substabelecimento ou juntada de mera fotocopia, intimar-se-a o
advogado a apresentar instrumento de mandato, original ou copia autenticada, no prazo de cinco dias.

§1°. Nas acdes propostas por espolio, devera constar necessariamente o Termo de Nomeacdao e Compromisso
do Inventariante, devendo a procuragdo ser outorgada pelo espolio e subscrita pelo inventariante, devendo ser
o advogado intimado a regularizar no prazo de cinco dias, se o caso.

§2°. As providéncias serdo tomadas pela Equipe enquanto ainda ndo conclusos os autos e pelo Gabinete do
Relator se constatadas as ocorréncias posteriormente.

Fato superveniente.

Art. 16. Peticionada a ocorréncia de fato superveniente a decisdo recorrida ou a existéncia de questdo
apreciavel de oficio ainda ndo examinada que devam ser considerados no julgamento do recurso, a Equipe
promovera a intimagao da parte contraria para que se manifeste no prazo de 5 (cinco) dias.

§1°. Se a constatagdo ocorrer enquanto conclusos os autos para julgamento, cabera ao Gabinete do Relator a
apreciacdo do fato e concessdo do contraditério; se a constatacdo se der em vista dos autos, enquanto
tramitam na secretaria Unica, a Equipe promoverd conforme o caput; se ja conclusos ao vistor, ao seu
Gabinete cabera a apreciacao.

§2°. O mesmo procedimento sera aplicado se, durante o prazo para a interposi¢ao do recurso, sobrevier o
falecimento da parte ou de seu advogado ou ocorrer motivo de forca maior que suspenda o curso do
processo, caso em que serd tal prazo restituido em proveito da parte, do herdeiro ou do sucessor, contra quem
comecara a correr novamente depois da intimagao.

Sucessao e habilitacdo processual.

Art. 17. No caso de falecimento da parte autora, havendo pedido de habilitagdo e verificada a apresentagdo
dos documentos pertinentes, devera a Equipe proceder a intimagao da parte ré para se manifestar, no prazo de
5 (cinco) dias, encaminhando os autos ao Ministério Publico Federal se configurada uma das hipoteses legais
de intervencao.

https://sei.trf1.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=14508339&infra_sis... 12/43

Diario da Justiga Federal da 12 Regidao/MG - Ano XIlI N. 128 - - Disponibilizado em 15/07/2021



14/07/2021 SEVTRF1 - 13434029 - Anexo 16
§1°. O pedido de habilitacdo devera estar instruido com os seguintes documentos:

a) dos requerentes a habilitagdo: cédula de identidade ou certiddo de nascimento; CPF; comprovante de
residéncia, com CEP atualizado e telefone de contato; enderego eletrdnico; procuracdo, se houver
representante para a causa; termo de inventarianga, se houver; certiddo de casamento com a parte autora
falecida, se for o caso; certiddo do o6rgdo empregador/INSS do falecido, com a indicagdo dos dependentes
cadastrados; indicacao/certiddo de nascimento dos demais filhos da parte autora falecida e, em sendo
companheiro(a), prova da existéncia de filhos em comum, de residéncia em comum com o(a) falecido(a) ou
de qualquer outro documento idoneo capaz de comprovar a unido estavel;

b) da parte autora falecida: certiddo de obito; certiddo de PIS/PASEP/FGTS.

§2°. Admitida a habilitagdo pelo Relator ou Coordenador, conforme a fase do processo, cabera a Equipe
promover a devida retificagdo no sistema processual.

Art. 18. Havendo informagdo de Obito nos autos sem requerimento de habilitacdo, a Equipe intimara as
partes interessadas para se manifestarem e tomarem providéncias no prazo de 30 (trinta) dias, advertindo que
0 processo poderd ser extinto sem resolucdo de mérito, nos termos do art. 51 da Lei 9.099/95, quando,
falecido o autor, a habilitacdo depender de sentenca ou ndo se der no prazo de trinta dias concedido (inciso
V); ou quando, falecido o réu, o autor ndo promover a citacdo dos sucessores no prazo de trinta dias da
ciéncia do fato (inciso VI).

§1°. A exting¢do do processo independera, em qualquer hipotese, de prévia intimagao pessoal das partes.

§2°. A despeito das previsdes legais e da adverténcia antes mencionada, cabe ao Gabinete do Relator
deliberar a respeito.

Da formacio e do cuidado com os autos.

Art. 19. Na autuagdo de recurso criminal, devera ser aposto, no dorso dos autos fisicos, enquanto for o caso,
etiquetas ou tarjas com os seguintes dizeres: “réu preso” — “réu menor de 21 anos” — “processo com
prescricao proxima” — “processo que corre em sigilo” - “processo/procedimento com prioridade de
tramitagdo, nos termos da Lei n. 12.483/2011” etc.

Art. 20. Os autos fisicos ndo excederdo a 250 folhas por volume, exceto para impedir a inconveniéncia de
cisdo de pecas processuais, sendo que o encerramento e a abertura de cada volume serdo registrados em
folhas suplementares ndo numeradas.

§1°. As Equipes sdo responsaveis pela regularidade e boa conservagao dos autos de processos, devendo zelar
para que ndo se apresentem com capas rasgadas, folhas amassadas ou soltas, promovendo-se a numeragao
das folhas dos autos fisicos no ter¢o superior direito, por anotacdo mecanica ou manual legivel, devendo ser,
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neste ultimo caso, autenticada com a rubrica do servidor que realizar a tarefa, iniciando-se a contagem a
partir da capa, sem, contudo, numera-la.

§2°. Verificado erro na numeragao das folhas, devera ser imediatamente sanada a incorre¢do, observando-se
o seguinte procedimento: a) em caso de duplicidade de nimeros, todos os nimeros repetidos serdo
acrescidos de letras, iniciando em A; b) em caso de folha ndo numerada, devera ser repetido o nimero da
folha anterior, acrescido de letra, iniciando em A; c) em caso de perda da sequéncia numérica, devera ser
encartada uma folha com o timbre da Justica apds a folha imediatamente seguinte ao erro, que sera
renumerada em seu canto direito superior de forma a englobar todos os niimeros faltantes.

Art. 21. Sempre que alguma das partes juntar aos autos documentos relevantes, enquanto os autos nao
estiverem conclusos, caberd a Equipe, de ordem, abrir vista a parte contraria pelo prazo de cinco dias,
fazendo a conclusdo posteriormente ja com a nova manifestagao, se o caso.

Art. 22. Em nenhuma circunstincia os autos permanecerdo parados além do prazo de 30 (trinta) dias
aguardando resposta a oficios, informagdes, folha de antecedentes criminais ou providéncias das partes;
ocorrendo a hipotese de atraso, promovera a Equipe os atos de reiteragdo necessarios ou, ja feita esta, a
conclusdo com certificagdo ao Relator.

Art. 23. Os documentos digitalizados e anexados as peti¢des eletronicas, bem assim as petigoes fisicas
enquanto pendente de virtualizacdo total dos processos, deverdo ser classificados e organizados de forma a
facilitar o exame dos autos.

§1°. Desrespeitada tal previsdo, segundo o art. 328 do Provimento Coger n. 10126799, quando a
apresentacao dos documentos ensejar prejuizo ao exercicio do contraditério ¢ da ampla defesa, podera o juiz
determinar nova apresentagao.

§2°. A parte deve zelar pela qualidade dos arquivos enviados, especialmente quanto a legibilidade, sendo
permitido o peticionamento fracionado, no caso de grande volume de documentos, desde que realizado em
ato continuo, observando-se quanto a quantidade de arquivos, aos formatos e aos tamanhos, o limite
estabelecido na Portaria Presi 8016281 e suas alteragdes.

§3°. Os originais dos documentos digitalizados deverdo ser preservados pelo seu detentor até o transito em
julgado.

Art. 24. As declaragdes em documentos eletronicos produzidos com a utilizagdo de processo de certificagcdo
presumem-se verdadeiras quanto aos seus signatarios, sendo de exclusiva responsabilidade do titular de
certificagdo digital o uso e o sigilo da chave privada de sua identidade digital.

§1°. A correta formacao do processo eletronico, inscri¢do para sustentacdo oral, participagcdo nas sessoes de
julgamento e observancia das comunicagdes e respectivos prazos constitui responsabilidade do advogado ou
procurador, cuja atuagdo ¢ obrigatoria em segundo grau (Lei 9.099/95, art. 41, §2°).
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§2°. Nao sendo constituido procurador para atuagdo em segundo grau, os prazos correrao contra a parte revel
a partir da publicagdo, independentemente de intimagao pessoal (CPC, art. 346).

§3°. Pode o revel intervir a qualquer tempo no processo, recebendo-o no estado em que se encontra (CPC,
art. 346, paragrafo inico).

Art. 25. O uso inadequado do sistema de processamento eletronico que venha a causar prejuizo as partes ou a
atividade jurisdicional importara o bloqueio do cadastro do usuério, sem prejuizo de outras cominacdes
legais, conforme art. 323 do Provimento Coger n. 10126799.

Da pratica e da comunicacio dos atos processuais.

Art. 26. Consideram-se realizados os atos processuais praticados pelas partes no dia e na hora em que foram
recebidos no sistema eletronico, sendo tempestivos quando recebidos até¢ as 24h do ultimo dia do prazo,
considerada a hora oficial de Brasilia; no processo fisico, deve ser observado o horéario fixado para o
expediente no forum onde sera praticado o ato.

§1°. Considera-se prorrogado o prazo para o primeiro dia util subsequente ao vencimento quando este ocorrer
em dia sem expediente forense.

§2°. No processo eletronico, todas as citagdes, intimacdes e notificagdes, inclusive da Fazenda Publica e das
autoridades em Mandados de Seguranga, serdo realizadas por meio eletronico.

§3°. Segundo art. 349 do Provimento Coger n. 10126799, os prazos referentes a processos eletronicos
judiciais serao prorrogados sucessivamente para o dia 1til seguinte ao seu vencimento sempre que ocorrerem
indisponibilidades em dias de expediente forense, considerados o calendario forense oficial publicado no
portal da Justica Federal da 1* Regido na internet e o horario de Brasilia, nos seguintes termos:

I — para prazos fixados em dias:

a) indisponibilidade superior a 180 (cento e oitenta) minutos, ininterruptos ou ndo, entre as 9h e as 18h de dia
util anterior ao término do prazo;

b) indisponibilidade superior a 60 (sessenta) minutos, ininterruptos ou nao, entre as 6h e as 23h do dia de
término do prazo; ou

¢) indisponibilidade entre as 23h e 24h do dia de término do prazo.
II — para prazos fixados em horas ou minutos:

a) indisponibilidade superior a 180 (cento e oitenta) minutos, ininterruptos ou ndo, durante a contagem do
prazo em periodo anterior as ultimas 24 (vinte e quatro) horas do término do prazo;
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b) indisponibilidade superior a 60 (sessenta) minutos, ininterruptos ou ndo, nas Ultimas 24 (vinte e quatro)
horas do término do prazo; ou

¢) indisponibilidade nos tltimos 60 (sessenta) minutos anteriores ao término do prazo.

§4°. As prorrogagdes de prazos deverdo ser solicitadas pelo interessado diretamente ao juizo do processo,
com a juntada obrigatoria de Certiddo de Disponibilidade de Sistema de Informacdo Judicial de Processo
Eletronico, especifica para determinado processo judicial e determinada data, com identificacdo do
interessado (CPF e endereco IP), emitida no portal da Justica Federal da 1* Regido na internet
(www.trfl.jus.br), conforme modelo constante do anexo da Portaria Presi 169/2017 e suas alteragdes, cuja
autenticidade podera ser aferida a qualquer tempo, por qualquer interessado, no portal da Justica Federal da
1* Regido na internet.

§5°. Todavia, até que a Certiddo de Disponibilidade de Sistema de Informacdo Judicial de Processo
Eletronico seja criada, ao eventual pedido de prorrogacdo de prazo deverd ser obrigatoriamente anexado o
Relatorio Geral de Monitoramento dos Sistemas Informatizados publicado no portal da Justica Federal da 1*
Regido na internet (www.trfl. jus.br), especifico para o(s) sistema(s) de informacdo que gerencia(m) o
respectivo processo e para a localidade e data de interesse.

Art. 27. Quando, por motivo técnico, for invidvel o uso do meio eletronico para a realizagdo de citacdo,
intimagdo ou notificagdo, ou nas hipoteses de auséncia de representacdo da parte por advogados, esses atos
processuais poderdo ser praticados segundo as regras ordinarias, mediante digitalizacdo e posterior
destruicao do documento fisico.

§1°. Conforme item 9.8.1.1 do Provimento Coger n. 129, lastreado na Orientagdo Normativa Coger n.
11/2001, havendo justificativa para a impossibilidade de intimacdo eletronica via Ple, ou tratando-se de
processo fisico ou em tramitagdo em outro sistema eletronico, notadamente por falta de cadastramento do
advogado, as intimagdes serdo realizadas por meio de correio eletronico, aplicativo de mensagens
(WhatsApp), telefone, publicacdo, vista dos autos, via postal ou por qualquer outro meio idoneo autorizado
pelo Tribunal Regional Federal da 1* Regido (artigo 19 da Lei 9.099/1995).

§2°. Nesses casos, para as intimacgdes realizadas por e-mail ou WhatsApp, como ndao ha a possibilidade
técnica de certificar-se a consulta a que faz referéncia o art. 5°, § 1°, da Lei 11.419/2006, a contagem se dara
observando-se o prazo corrido de dez dias apos a concretizagdo do ato, determinado naquela Lei. Para a
utilizagdo das intimacdes por aplicativo de mensagens (WhatsApp), a secretaria devera, caso nio haja prévia
anuéncia da parte ou advogado, certificar nos autos a disponibilizagdo da mensagem ao destinatario (registro
de dois palitinhos), sendo suficiente, outrossim, o recibo de leitura ou recebimento de resposta a mensagem
enviada (Enunciado 193 do FONAJEF).

§3°. Nao sendo localizada a parte no enderego para onde foi inicialmente remetida a comunicac¢do judicial, a
secretaria verificard se ndo houve indica¢do de novo enderego; caso ndo tenha sido previamente comunicado
0 juizo, a comunicagdo serd reputada valida, nos termos do art. 19, §2°, da Lei 9.099/95 e do paragrafo tinico
do art. 274 do CPC.
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§4°. Constatando-se que a comunicagdo ndo se realizou em razdo da ocorréncia de erro material no
enderecamento da correspondéncia, o ato devera ser repetido ex officio, com a devida correcao e certificagao.

Art. 28. Competira a Equipe, independentemente de despacho, abrir vista dos autos ao Ministério Publico
Federal, quando for necessaria a sua intervengdo, sempre apds a manifestacdo das partes e imediatamente
antes da conclusao dos autos para julgamento, salvo ele uma das partes processuais no recurso.

Art. 29. Considera-se como data da publicacdo o primeiro dia util seguinte ao da disponibiliza¢do da
informagdo no Didario da Justi¢a Eletronico, sendo que os prazos processuais terdao inicio no primeiro dia util
que seguir ao reputado data da publicagdo.

§1° Sera considerada realizada a intimagdo eletronica na data em que o ato judicial for publicado ou,
subsidiariamente, na data em que o intimando tiver inequivoca ciéncia do integral contetido da decisdo em
momento anterior a publicagao.

§2°. Nos autos digitais, fica dispensada a certificacdo das publicagdes dos despachos e atos decisorios, mas ¢é
obrigatoria a sinalizagdo da publicagdo para a sess@o de julgamento (Lei 9.099/95, art. 45).

§3°. Para efeito da contagem do prazo de 10 (dez) dias corridos de que tratam o art. 5° § 3° da Lei
11.419/2006, a Resolucao Presi 11/2016 e art. 346 do Provimento Coger n. 10126799, no sistema PJe e JEF
Virtual:

I — o dia inicial da contagem ¢ o dia seguinte ao da disponibilizacdo do ato de comunica¢do no sistema,
independentemente de esse dia ser de expediente no 6rgdo comunicante;

I — nos casos em que a consulta ocorrer em dia ndo util, a intimagdo serd considerada como realizada no
primeiro dia 1til seguinte.

§4°. A intercorréncia de feriado, interrupcao de expediente ou suspensdo de prazo entre o dia inicial e o dia
final do prazo para a conclusdo da comunicacdo ndo terd nenhum efeito sobre sua contagem, excetuada a
hipotese do inciso II supra.

Art. 30. Nos termos do art. 12-A da Lei 9.099/1995 e do art. 121-A do RIJEFTRTRU, na contagem dos
prazos processuais computar-se-ao somente os dias uteis.

Art. 31. Nas citagcdes ou intimagdes realizadas via Correios, considera-se como data de juntada do aviso de
recebimento aos autos, para fins de contagem do prazo previsto no art. 231 do CPC:

I — a data da juntada, no processo eletronico, do aviso de recebimento digitalizado;

IT — a data da disponibilizagdo, pelos Correios, no processo eletronico, do aviso de recebimento digital.
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Paragrafo tnico. A suspensdo de prazos processuais ndo impede o encaminhamento de peticdes e a
movimentagdo de processos eletronicos, mas serdo apreciadas apos o seu término, ressalvados os casos de
urgéncia.

Art. 32. Segundo Portaria Coordenacdo n. 05/2016, de 23/5/2016, aqui incorporada para todos os fins ¢
também complementada, a intimag¢do dos julgados serd considerada realizada na data da sessdo de
julgamento, excetuando-se o julgamento de habeas corpus ¢ questdes de ordem apresentadas em mesa, cujos
acordaos serdao necessariamente publicados.

§1°. Os prazos processuais terdo inicio no primeiro dia Util seguinte ao trigésimo dia apds a realizacdo da
sessao, contados, em simetria ao disposto no §3° do art. 29 supra, a partir do dia seguinte, independentemente
de ser feriado ou ndo, e terminando a contagem em dias corridos, mesmo nao havendo expediente no ultimo
dia.

§2°. No ato de intimagao ou publicacdo da pauta podera constar mencdo apenas ao presente artigo, sendo que
o inteiro teor dos votos/acordaos serdo divulgados no sitio da Justica Federal da Sec¢do Judicidria de Minas
Gerais, na Rotina Consulta Processual - Inteiro Teor (www.jfmg.jus.br). salvo se a sentenca for mantida
pelos proprios fundamentos, nos termos do art. 46 da Lei N° 9.099/95.

Da tramitagio dos processos e recursos em geral.

Art. 33. Na tramitagdo de processos eletronicos, sdo dispensados os termos de conclusdo, de juntada e de
vista (Provimento Coger n. 10126799, art. 333).

Art. 34. No caso de existéncia de bens depositados ou apreendidos, continuardo durante o recurso na
instancia de origem, salvo requisi¢do pelo Relator e apos acertado com a Coordenagdo e Dire¢do do Foro
sobre sua acomodacdo adequada, observado o registro em sistema proprio e destinacdo conforme o disposto
na Resolugdo CNJ n° 63/2008. Sem o acerto mencionado, ¢ vedado a secretaria Unica, seu Diretor e
servidores receberem os referidos bens.

Art. 35. O recurso pode ser interposto pela parte vencida, pelo terceiro prejudicado e pelo Ministério Publico,
como parte ou como fiscal da ordem juridica, sendo que cada um interpora o recurso independentemente, no
prazo ¢ com observancia das exigéncias legais.

Art. 36. O recorrente poderd, a qualquer tempo, sem a anuéncia do recorrido ou dos litisconsortes, desistir do
recurso, de modo que a Equipe fard a conclusdo dos autos para decisdo ao Gabinete do Relator, a fim de
promover apreciacdo de forma expedita.

Paragrafo tinico. A desisténcia do recurso nao se confunde com desisténcia da agdo.
Art. 37. A renuncia ao direito de recorrer independe da aceitagcdo da outra parte.

§1°. A parte que aceitar expressa ou tacitamente a decisdo ndo podera recorrer.
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§2°. Considera-se aceitagdo tacita a pratica, sem nenhuma reserva, de ato incompativel com a vontade de
recorrer.

Art. 38. Dos despachos ndo cabe recurso, sendo que a decisdo pode ser impugnada no todo ou em parte.

Art. 39. O prazo para interposi¢cdo de recurso conta-se da data em que os advogados, a sociedade de
advogados, a Advocacia Publica, a Defensoria Publica ou o Ministério Publico sdo considerados intimados
da decisao.

§1°. Aplica-se o disposto no art. 231, incisos I a VI, do CPC ao prazo de interposi¢do de recurso pelo réu
contra decisdo proferida anteriormente a citagao.

§2°. Para afericdo da tempestividade do recurso remetido pelo correio, através do Servigo de Protocolo
Postal, serd considerada como data de interposicdo a data de postagem, observando-se o art. 49 deste
Regulamento quanto a remessa simples.

§3°. Os prazos para interpor € contra-arrazoar os embargos de declaragdo sdo de 05 (cinco) dias, os recursos
inominados equiparados a apelagdo e ao agravo de instrumento s3o de 10 (dez) dias (art. 42, §3° do
RIJEFTRTRU) e o agravo interno, os recursos ¢ incidentes para a TNU, TRU e para o STF sdo de 15
(quinze) dias.

§4°. O recorrente comprovard a ocorréncia de feriado local no ato de interposi¢do do recurso, bem como o
recolhimento do preparo, com as custas e despesas processuais, sob pena de deser¢ao.

Art. 40. Sdo dispensados de preparo, inclusive porte de remessa e de retorno, os recursos interpostos pelo
Ministério Publico, pelos entes publicos e respectivas autarquias, bem como pelos que gozam de isencao
legal.

§1°. A insuficiéncia no valor do preparo, inclusive porte de remessa ¢ de retorno, implicard desercdo se o
recorrente, intimado na pessoa de seu advogado, ndo vier a supri-lo no prazo de 5 (cinco) dias.

§2°. E vedada a complementacdo se houver insuficiéncia parcial do preparo, inclusive porte de remessa ¢ de
retorno, no recolhimento realizado na forma do §1°.

§3°. E dispensado o recolhimento do porte de remessa e de retorno em autos eletronicos.

Art. 41. O recurso inominado no formato de agravo de instrumento serd dirigido diretamente a Turma
competente, necessariamente através do PJe, sendo instruido:

I - obrigatoriamente, com copias da peticdo inicial, da contestacdo, da peticdo que ensejou a decisdao
agravada, da propria decisdo agravada, da certiddo da respectiva intimagdo ou outro documento oficial que
comprove a tempestividade e das procuragdes outorgadas aos advogados do agravante e do agravado;

IT - com declaracdo de inexisténcia de qualquer dos documentos referidos no inciso I, feita pelo advogado do
agravante, sob pena de sua responsabilidade pessoal;

IIT - facultativamente, com outras pecas que o agravante reputar uteis.

§1°. Acompanhard a peticdo o comprovante do pagamento das respectivas custas e do porte de retorno,
quando devidos.

§2°. Na falta da copia de qualquer pega ou no caso de algum outro vicio que comprometa a admissibilidade
do agravo de instrumento, embora eletronicos os autos do processo, a Equipe deve intimar a parte para
regulariza¢do no prazo de cinco dias, porquanto ndo hé integracdo nos sistemas processuais que permita a
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imediata visualizagdo das pegas do processo de origem, ressalvado em qualquer caso a compreensdo juridica
de cada Relator.

Art. 42. Recebido o agravo de instrumento e distribuido imediatamente, o Gabinete do Relator:

I - poderi atribuir efeito suspensivo ao recurso ou deferir, em antecipagdo de tutela, total ou parcialmente, a
pretensdo recursal, cabendo a Equipe comunicar ao juiz de origem a decisio;

IT - ordenara a intimacdo do agravado, cabendo a Equipe promové-la por carta com aviso de recebimento,
quando ndo tiver procurador constituido, ou por meio eletrénico, ou pelo Diario da Justi¢a ou por carta com
aviso de recebimento dirigida ao seu advogado, para que responda no prazo de 10 (dez) dias, facultando-lhe
juntar a documentagdo que entender necessaria ao julgamento do recurso.

Art. 43. Contra decisdo monocratica proferida pelo Relator ou contra decisdo denegatoria de seguimento de
Recurso Extraordinario ou Pedido de Uniformiza¢do com base em repercussao geral ou recurso repetitivo
representativo de controvérsia, caberd agravo interno no prazo de 15 (quinze) dias para o respectivo 6rgao
colegiado, cabendo a Equipe intimar o agravado para manifestar-se sobre o recurso em igual prazo antes de
fazer a conclusdo dos autos.

Art. 44. Recebida a dentincia ou queixa em recurso julgado na Turma, caberd a secretaria do juizo de origem
proceder a reclassificagdo do inquérito policial no sistema informatizado para a¢do penal e a alteracdo do
respectivo fluxo processual, bem como manter atualizadas as informagdes que devem constar no mddulo
criminal ou no microsservigo que venha a substitui-lo.

Art. 45. Os mandados de prisdo e alvaras de soltura terdo prioridade sobre os demais servicos, devendo ser
expedidos assim que entregues os autos na secretaria Unica.

Art. 46. Competirda a Equipe, independente de despacho judicial, retificar a autuagdo do processo que por
falha decorrente de digitacdo omitir o nome de alguma parte, contiver nome de pessoa estranha ao feito ou
nome de parte com erro de grafia, bem como qualquer outro equivoco detectado.

Art. 47. A substituicdo dos Relatores, quando for o caso, deve observar o seguinte:
TITULAR / SUBSTITUTO
1° Relator / 1* Turma 1° Relator / 2* Turma
1° Relator / 2* Turma 1° Relator / 3* Turma
1° Relator / 3* Turma 1° Relator / 4* Turma
1° Relator / 4* Turma 1° Relator / 1* Turma
2° Relator / 1* Turma 2° Relator / 2* Turma
2° Relator / 2* Turma 2° Relator / 3* Turma
2° Relator / 3* Turma 2° Relator / 4* Turma
2° Relator / 4* Turma 2° Relator / 1* Turma

3° Relator / 1* Turma 3° Relator / 2* Turma
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3° Relator / 3* Turma 3° Relator / 4* Turma

3° Relator / 4* Turma 3° Relator / 1* Turma

Art. 48. Certificado o transito em julgado, com mengdo expressa da data de sua ocorréncia, a Equipe,
independentemente de despacho, providenciara a baixa dos autos ao juizo de origem.

Do protocolo postal.

Art. 49. As petigdes enviadas pelo correio, por postagem simples, deverdo ser protocolizadas com a data do
seu efetivo recebimento. No Servigo de Protocolo Postal sera valida a data da postagem para fins de
contagem de prazo.

Art. 50. O Supervisor de Equipe fica responsavel por certificar nos autos a juntada de peticdo protocolada
apos a conclusdo para julgamento, a fim de que os autos em questdo ndo saiam da fase conclusdo.

Art. 51. E vedado o recebimento de peti¢des relativas a processos que tramitem ou devam tramitar no
sistema de processo judicial eletrénico por meio de protocolo postal (Resolucdo 600-12/2007) ou de fac-
simile (Portaria Presi/Cenag 421/2010), e a utilizagao indevida desses canais ¢ de exclusiva responsabilidade
do advogado, conforme art. 259 do Provimento Coger n. 10126799.

§1°. As pecas indevidamente encaminhadas por meio do protocolo postal serdo rejeitadas, e o remetente serd
comunicado, pela via mais rapida (telefone, e-mail ou outro meio possivel), de que as pecas ficardo a sua
disposi¢do para retirada em até 30 dias e serdo descartadas depois desse prazo, sem necessidade de
intimacao.

§2°. As pegas indevidamente encaminhadas por meio de fac-simile serdo descartadas de imediato, sem
necessidade de intimacdo, € o remetente sera comunicado, pela via mais rapida (telefone, email ou outro
meio possivel), do motivo da rejeigao.

§3°. Quando ndo houver dados suficientes para a comunicagdo de que tratam os §§ 1° e 2° deste artigo, as
pecas serdo imediatamente descartadas, sendo que, quando solicitado, poderdo ser emitidas certidoes sobre
as situagdes previstas neste artigo.

Art. 52. E vedada a devolugio de autos de processos por meio do protocolo postal da 1* Regido.
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Art. 53. A utiliza¢do do protocolo postal independe do gozo de assisténcia judicidria gratuita, e ficam a cargo
do usudrio os custos de remessa.

Art. 54. Durante a vigéncia do servico de protocolo postal da 1* Regido, a secretaria devera certificar o
decurso dos prazos processuais somente 3 (trés) dias uteis apos o seu término, a fim de resguardar o interesse
das partes e possibilitar a entrega de envelopes ou caixas do Servico de Encomenda Expressa Nacional —
Sedex.

Da sessio de julgamento.

Art. 55. Cabe ao Gabinete do Relator, privativamente, promover a relagdo dos processos com recurso a
serem incluidos em pauta de julgamento e encaminha-los com vinte (20) dias de antecedéncia a data da
referida sessdo para publicagdo/intimagdo pela Equipe.

§1°. Entre a data de publicacdo da pauta e a da sessdo de julgamento decorrerd, pelo menos, o prazo de 5
(cinco) dias uteis, incluindo-se em nova pauta os processos que nao tenham sido julgados, salvo aqueles cujo
julgamento tiver sido expressamente adiado para a primeira sessao seguinte.

§2°. Também serdo incluidos em nova pauta, para a sessao subsequente, aqueles processos informados pelo
Gabinete do Relator com prazo inferior ao previsto no caput, assim informando-se ao oficial de gabinete.

§3°. Conforme art. 65 do RIJEFTRTRU, ¢ dispensada a juntada de certidao de inclusdo em pauta nos autos
fisicos ou virtuais, considerando-se suficiente o registro da movimentagdo processual nos sistemas
informatizados.

§4°. Adiada por qualquer motivo a sessdo de julgamento ou postulada vista, convém seja apresentado o
recurso em continuidade na primeira sessdo subsequente, independentemente de nova publicacdo em pauta
(CPC, art. 935); ndo sendo possivel, convém seja o recurso retirado de pauta para nova inclusao oportuna.

§5° A primeira sessdo subsequente corresponde aquela ordinariamente inserida em Portaria formal do
Presidente da Turma, independentemente do prazo para sua realizacdo, salvo se cancelada, caso em que
passard a data de sessdo imediatamente seguinte, conforme previsto no referido ato.

Art. 56. As sessdes de julgamento, a critério do Presidente do 6rgdo julgador, poderdo ser realizadas
inteiramente por videoconferéncia, em substituicdo as sessdes presenciais, mesmo apds ao periodo de
influéncia da Pandemia Covid-19, sendo aqui incorporadas as Portarias da Coordenacdo n. 10034957 e
10136581.

§1°. As sessoes serdo realizadas na sede da Secdo Judiciaria ou por meio da Plataforma do Microsoft Teams,
enquanto assim determinado pelo TRF da 1* Regido.
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§2°. Consoante art. 66 do RIJEFTRTRU, o calendario de sessdes semestrais de julgamento sera elaborado
pela Presidéncia de cada Turma até o dia 5 de dezembro e 5 de junho, respectivamente, devendo ser
observada a disponibilidade de horéario, local e suporte segundo a praxe ja aplicada na Corte, ndo havendo
prejuizo a previsdo do calendério para todo o ano subsequente. Quando o colegiado pretender alteracdes nas
condi¢des ja disponibilizadas, devera respeitar a atuacdo das demais Turmas e utilizar seus proprios recursos
humanos no secretariado da sessdo, salvo acerto prévio com o Coordenador.

§3°. O contetido das sessdes serd gravado e armazenado na forma determinada pelo TRF da 1* Regido, sendo
utilizado apenas para revisdes internas e sem efeitos processuais (conforme art. 82 do RIJEFTRTRU), dada a
informalidade prevista no art. 46 da Lei 9.099/95, motivo pelo qual o acesso externo a seu conteudo se dara
apenas por determinagdo de 6rgdos ou autoridades correicionais.

Art. 57. No caso de falha ou interrupcdo de transmissdo de dados, serdo preservados os atos ja praticados,
cabendo ao Presidente do 6rgdo julgador decidir por aguardar o retorno da conexdo ou pela redesignacio da
$€ssao.

Art. 58. Os advogados, procuradores e defensores publicos interessados em sustentar oralmente terdo acesso
a plataforma de videoconferéncia para que, remotamente, possam fazer uso da palavra, quando legal ou
regimentalmente cabivel (CPC, art. 937), desde que satisfeitas as seguintes condicdes:

I - observancia das condi¢des técnicas minimas e suficientes, sendo imprescindivel:

a) conexao estavel de internet;

b) utilizagdo do aplicativo de acesso a plataforma para Atos Processuais Microsoft Teams;

¢) utilizagdo de computador desktop ou notebook com camera e microfone, sendo esta a melhor solugao;
d) navegador Google Chrome (versdao mais atualizada a partir da “81”);

e) navegador Mozilla Firefox 52 e posterior;

f) ndo ¢ recomendado o uso de celulares, visto que podem receber chamadas e notificagdes que derrubam a
conexdo durante a sessdo remota;

IT - inscri¢do, mediante envio de "e-mail", preferencialmente com a opc¢ao de confirmagdo de leitura, para o
enderego eletronico "tr-sessoes.mg@trfl.jus.br", em até 48 (quarenta e oito) horas antes do inicio da Sessdo
de Julgamento da Turma Recursal, observando os seguintes dados: nome, OAB (se advogado), endereco
eletronico (e-mail), nimero do processo, nome da parte que representa, indicacdo da turma recursal, bem
como indicacdo do nome do Relator;

IIT - para o e-mail informado pelo interessado serd enviado o hiperlink de acesso, condicionado a obtengdo
da ferramenta Microsoft Teams, nele sendo informado sobre a limitagdo de participagdo do inciso seguinte;

IV — em virtude das limitagdes de conexdo, a intervengdo do advogado, defensor publico ou procurador da
Republica na sessdo de julgamento estara adstrita ao processo em que solicitou a sustentagdo oral, sendo que
seu acesso para esse fim sera removido apos o julgamento.

Art. 59. A responsabilidade pela conexdo estavel de internet, instalagdo e utilizagdo do equipamento e do
aplicativo de acesso a plataforma para atos processuais ¢ exclusiva dos advogados, procuradores ¢ defensores
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publicos.

Art. 60. O adiamento ou a retirada do processo da pauta implicard o cancelamento da inscri¢do, devendo o
interessado formalizar nova inscri¢do para a proxima sessdo em que o feito for reincluido.

Art. 61. A videoconferéncia sera organizada mediante as seguintes providéncias:
I - o Secretério devera ajustar os equipamentos e preparar o ambiente virtual, quando for o caso;

II - o Diretor de Nucleo gerenciard a conta de email "tr-sessoes.mg@trfl.jus.br", encaminhando a Equipe
respectiva os requerimentos de inscritos para sustentacao oral;

IIT - a Equipe deverd cadastrar o ambiente virtual para realizacdo da sessdo até as 10 horas da manha do
respectivo dia, bem como enviar aos inscritos "e-mail" com o "link" para acesso ao ambiente virtual;

IV - o Secretario devera confirmar a conexdo dos participantes na plataforma de videoconferéncia e
comunicé-la ao presidente do 6rgdo julgador, bem como devera gerenciar a realizagdo da aludida sessdo por
videoconferéncia, controlando o acesso ¢ a saida dos participantes na plataforma e o tempo de duragdo das
sustentagdes orais;

V - o Secretério ira gerenciar o funcionamento do microfone dos magistrados, advogados, procuradores e
defensores, gravar a sessdo de julgamento e armazenar o seu conteudo, bem como certificar os resultados dos
julgamentos na sinopse-matriz da sessao, cujo conteudo sera anexado na pasta W:\sectur\sinopses.

Paragrafo tinico. O Presidente do 6rgdo julgador exercera o poder de policia, podendo determinar a retirada
da sala virtual de quem se portar de modo inconveniente, bem como cassar a palavra dos participantes, o que
sera executado pelo Secretario de sessdes.

Art. 62. Aquele que tiver feito a inscri¢do para sustentacdo oral deverd acessar o ambiente do sistema de
videoconferéncia antes do inicio da sessdo de julgamento e aguardar até ser "convidado" a participar.

Paragrafo unico. Anunciado o julgamento de processo em que haja inscrigdo para sustentagdo oral, caso o
inscrito ndo tenha acessado o ambiente de videoconferéncia, o julgamento prosseguird, preclusa a
oportunidade de sustentacdo oral, salvo deliberacao do Presidente do 6rgdo julgador em sentido diverso.

Art. 63. Compete as Equipes criarem no sistema PJe, conforme o calendario de sessdes, a data da sessdo de
julgamento onde serdo relacionados todos os recursos neste sistema a serem apreciados.

Paragrafo unico. Ao Gabinete do Relator compete anexar no referido processo e disponibilizar no item de
sessao de julgamento a minuta dos votos a serem apreciados.

Art. 64. Salvo determinagdo em contrario pelo Presidente da Turma, os atos e recursos serdo apreciados na
seguinte ordem:
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I - verificagdo do quérum, discussdo e aprovacdo da ata da sessdo anterior;

II - prioritariamente, aqueles com participagao ocasional de magistrado convocado, especialmente nos casos
de impedimentos e suspeigdes;

III - aqueles nos quais houver sustentacdo oral, observada a ordem crescente da numerag@o da sinopse;
IV - aqueles cujo julgamento tenha iniciado em sessdo anterior; e

V - os demais casos.

§1°. Em func¢do da limitacdo de conexdo e caracteristicas proprias da sessdo virtual, ndo havera pedido de
preferéncia, salvo deliberacdo do Presidente da Turma; em processos fisicos, a preferéncia podera ser
requerida até trinta minutos antes do inicio da sessdo e serd o feito apreciado logo apds aqueles do inciso IV
supra.

§2°. A sessdo nao sera realizada se o quorum ndo se completar em tempo razoavel, lavrando-se termo que
mencionara os juizes presentes e 0s que ndo compareceram, bem como as justificativas, quando houver.

§3°. As sessOes e votacdes sdo publicas, ressalvadas as excecOes legais, as limitagdes operacionais e de
conexao.

Art. 65. Na sessdo de julgamento, ndo havera prévia exposi¢ao da causa pelo Relator em funcdo da dispensa
do art. 38 e da simplicidade prevista no art. 46, ambos da Lei 9.099/95, de modo que o Presidente dara a
palavra, sucessivamente, ao recorrente, ao recorrido e, nos casos de sua intervengdo, ao membro do
Ministério Publico, pelo prazo de 15 (quinze) minutos para cada um, a fim de sustentarem suas razdes, nas
hipdteses de recurso inominado equivalente a apelacdo e ao agravo de instrumento interposto contra decisdes
interlocutdrias que versem sobre tutelas provisorias de urgéncia ou de evidéncia, ndo sendo cabivel
sustentacdo oral nos embargos de declaragdo e nem nos agravos regimentais ou internos.

§1°. Se o caso, cabera sustentacdo oral na a¢do rescisoria, no mandado de seguranca e na reclamagdo, ainda
que se entenda ndo serem tais procedimentos cabiveis no Juizado Especial, salvo deliberagdo do Presidente
da Turma.

§2°. Havendo litisconsortes ndo representados pelo mesmo advogado/escritério de advocacia, o prazo sera
contado em dobro e dividido igualmente entre os advogados do mesmo grupo, se diversamente nao o
convencionarem.

§3°. Intervindo terceiro para excluir autor e réu, tera prazo proprio para falar igual ao das partes.

§4°. Havendo assistente na a¢do penal publica, falard depois do Ministério Publico Federal, a menos que o
recurso seja dele.

§5°. O Ministério Publico Federal falara depois do autor da agdo penal privada.
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§6°. Se, em processo criminal, houver recurso de corréus em posi¢ao antagonica, cada

grupo terd prazo completo para falar.

§7°. Nos processos criminais, havendo corréus com diferentes defensores, o prazo serd contado em dobro e
dividido igualmente entre os defensores, salvo se convencionarem outra divisao.

Art. 66. Sendo a sessdo presencial, € permitido ao advogado com domicilio profissional em cidade diversa
daquela onde estd sediada a Turma realizar sustentagdao oral por meio de videoconferéncia ou outro recurso
tecnologico de transmissdao de sons e imagens em tempo real, desde que haja disponibilidade e
operacionalidade na Subseg¢do Judiciaria de origem.

Art. 67. A questdao de ordem ou a questdo preliminar suscitada no julgamento sera decidida antes do mérito,
deste ndo se conhecendo caso seja incompativel com a decisao.

§1°. Constatada a ocorréncia de vicio sanavel, inclusive aquele que possa ser conhecido de oficio, o Relator
determinard a realizacdo ou a renovagdo do ato processual, na propria Turma ou em primeiro grau de
jurisdi¢do, intimadas as partes. Cumprida a diligéncia, o Relator, sempre que possivel, prosseguira no
julgamento do recurso.

§2°. Reconhecida a necessidade de producdo de prova ou andlise de questdo fatica, o Relator podera
converter o julgamento em diligéncia, embora, devido aos problemas operacionais, notadamente quanto ao
andamento processual e sua insercao nas listas de meta, seja conveniente a anulagdo da sentenga.

Art. 68. Se a preliminar for rejeitada ou se a apreciagdo do mérito for com ela compativel, seguir-se-3o a
discussdo e o julgamento da matéria principal, sobre a qual deverdo se pronunciar os juizes vencidos na
preliminar.

Art. 69. O Relator ou outro juiz que nao se considerar habilitado a proferir imediatamente seu voto podera
solicitar vista, apods a qual, quando trouxer os autos a julgamento, o recurso sera reincluido em pauta para
julgamento, salvo se levado a julgamento na primeira sessdo subsequente.

Paragrafo unico. Segundo art. 72 do RIJEFTRTRU, os autos com vista devem ser incluidos para
continuidade de julgamento até a quarta sessdo ordinaria subsequente, competindo ao Gabinete do
magistrado o controle respectivo.

Art. 70. Proferidos os votos, o Presidente anunciard o resultado do julgamento, designando para redigir o
acordao o Relator ou, se vencido este, o autor do primeiro voto vencedor.

§1°. O voto podera ser alterado até o momento da proclamagdo do resultado pelo Presidente, salvo aquele ja
proferido por juiz afastado ou substituido.

§2°. O voto vencido ndo precisa ser necessariamente declarado, mas, se o for, serd considerado parte
integrante do acordao para todos os fins legais, inclusive de prequestionamento.

Art. 71. Em regra ndo sera publicado o acordao, tendo em vista a regra do art. 32, de vez que a intimagao dos
julgados sera considerada realizada na data da sessdo de julgamento, desde que a publicagdo da pauta tenha
sido feita regularmente com mencao ao dispositivo ou as regras por ele dispostas.

Art. 72. O recurso no formato de agravo de instrumento serd julgado antes do recurso inominado no formato
de apelagdo, interpostos no mesmo processo.
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Art. 73. As atas das sessdes de julgamento poderao ser assinadas digitalmente apenas pelo Presidente do ato,
conforme art. 343 do Provimento Coger n. 10126799.

Art. 74. O Secretario das sessdes de julgamento entregard as Equipes a sinopse-matriz com os resultados e
anotacgdes apontados, cabendo a ¢las a certificacdo do resultado nos autos de forma individualizada.

Paragrafo tnico. Da certidao do julgamento individualizada devera constar:
I — a natureza e o numero do processo;
IT — 0 nome do presidente e dos juizes que participaram do julgamento;

IIT — o resultado proclamado.

Do atendimento, certiddes, copias de pecas, carga dos autos e despesas processuais.

Art. 75. O atendimento serd presencial e/ou a distancia, segundo prescri¢des e horarios determinados pela
Presidéncia do TRF da 1* Regido e pela Diregdo do Foro, observadas as normas de seguranca e saude
estabelecidas internamente, sendo prestado de forma prioritaria as pessoas portadoras de deficiéncia, aos
idosos com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, as gestantes, as lactantes, as pessoas acompanhadas
por criangas de colo e aos obesos.

Paragrafo tinico. A Dire¢ao de Nucleo estabelecera as condigdes ¢ delegard as atribuigdes, segundo a
conveniéncia e a possibilidade do servigo, ao Setor de Atendimento e Apoio Administrativo.

Art. 76. O livre acesso de advogados as dependéncias das unidades judicidrias ndo implica livre transito em
areas reservadas a juizes e servidores.

Art. 77. O atendimento ndo serd utilizado para orientagdo juridica ou para a pratica de ato processual de
competéncia do advogado.

Art. 78. O fornecimento de certiddes observard a Resolucdo 121/2010 do CNJ e suas alteragdes posteriores,
sera efetuado mediante o pagamento de custas, na forma estabelecida pela Lei 9.289/96, e em Portaria da
Presidéncia da Corte, sendo elas necessariamente impressas em papel especial de seguranca com selo
hologréfico do Tribunal.

§1°. O prazo de entrega da certiddo as partes serd fixado pela secretaria, ndo devendo ultrapassar 5 (cinco)
dias uteis, contados a partir do recebimento dos autos no cartorio, caso estes 14 ndo se encontrem.
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§2°. Em caso de urgéncia peticionada e justificada, o prazo sera de 48 (quarenta e oito) horas.

§3°. Em caso de fornecimento de certiddes de processos findos ou arquivados, o pedido serda formulado
diretamente a secretaria, devendo ser requisitado ao arquivo judicial, mediante guia propria, restituindo-se os
autos apo0s, observadas, em todos os casos, as disposi¢des do art. 189 do CPC e a Portaria/DIGES/PRESI
846/2001 do TRF 1Regido.

Art. 79. Nos termos do art. 231 do Provimento Coger n. 10126799, ndo serdo fornecidas certiddes:
I — para o publico interno;

II — quando a informagao estiver disponivel no sistema informatizado;

III — para comprovar a impossibilidade de retirada de autos em carga quando se tratar de

prazo comum;

IV — para relato de fatos ocorridos na unidade judiciaria;

V — para transcri¢ao de textos de lei, do Regimento Interno e de outras referéncias legais;

VI — quando ndo houver alteragdo em relacdo a situagao documentada na certidao anterior.

Art. 80. A cobranca para o fornecimento de copias, de impressdes e de digitalizacdes serd feita mediante
Guia de Recolhimento da Unido — GRU, com base nos valores e especificagdes previstos na Portaria Presi
8079275/2019 do Tribunal e normas posteriores.

§1°. Compete ao usudrio externo:
I — fornecer o dispositivo de armazenamento para gravacdo das informacdes digitalizadas;
IT — apresentar ao setor responsavel, antecipadamente a execugao do servico, o

comprovante de pagamento.

§2°. Os pedidos de extracdo de copias de pecas de autos por profissional ndo constituido no processo e pela
parte ou por interessado que ndo seja advogado devem ser realizados na reprografia do Forum (propria ou de
empresa terceirizada), para onde devem os autos ser encaminhados por servidor, estagiario ou funcionario
terceirizado da secretaria ou do gabinete de onde tenham sido retirados os autos.

§3°. A entrega e o recebimento dos autos pela secretaria ou pelo gabinete no setor de reprografia deverdo ser
registrados em livro, guia ou sistema informatizado de protocolo.

1.

Art. 81. Somente serdo autenticadas copias reprograficas de pecas originais ou autenticadas por Cartorio
publico, extraidas dos autos que estiverem tramitando na secretaria, mediante atenta conferéncia com o
original, sempre mediante prévia apresentacdo do comprovante do pagamento.
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Art. 82. Toda retirada de autos da secretaria sera realizada mediante registro, em que constara o nimero do
processo, o nome do advogado, do estagidrio ou do credenciado e respectivo advogado responsavel, o
nimero de inscricdo na OAB, com indicacdo da respectiva seccional, o endereco do escritorio, o telefone do
causidico, o carimbo com a assinatura do servidor responsavel ¢ a respectiva matricula, seja em livro de
carga ou guia, devendo este procedimento ser langado no sistema processual.

§1°. A carga de autos sera permitida somente a advogado, estagiario inscrito na OAB ou pessoa credenciada
por advogado e sob sua responsabilidade pessoal.

§2°. Havendo substabelecimento, original ou recebido por fac-simile ou por meio eletrdnico, devera ser este
protocolizado e juntado aos autos antes da saida do processo mediante carga.

§3°. Sendo o prazo comum as partes, s6 em conjunto ou mediante prévio ajuste por peti¢do poderdo seus
procuradores retirar os autos (art. 107, § 2°, do CPC).

§4°. Nos atos processuais que o requeiram, serd exigido documento de identificacdo e anotados os dados para
os efeitos legais, com a devolucao imediata ao portador, sendo que, conforme determinagdes da Corregedoria
Regional, ndo se admitird a retengdo de quaisquer documentos das partes, de seus advogados e de terceiros
interessados, ainda que apresentados por fotocopia autenticada ou publica-forma, sob qualquer pretexto (Lei
5.553, de 6 de dezembro de 1968).

§5°. Devera ser exercida fiscalizagdo no controle dos prazos de devolucao de autos retirados, sendo que,
ultrapassados, devera a Equipe ou a Coordenagdo efetuar a cobranca da devolucgdo, inicialmente, mediante
contato telefonico e, apos, por meio de oficio do magistrado (com aviso de recebimento — AR) ao advogado
que os retirou; sendo infrutifera a diligéncia, a Equipe informard ao Relator ou Coordenador para as
providéncias previstas no art. 234, §§ 1° e 2°, do CPC.

Art. 83. O pagamento das custas e das despesas processuais sera feito mediante Guia de Recolhimento da
Unido — GRU, preenchida pelo proprio requerente ou contribuinte, na Caixa Econdmica Federal — CEF ou no
Banco do Brasil S/A — BB.

§1°. As GRUs para pagamento de custas em processos fisicos deverdo ser geradas por meio do portal do TRF
da 1* Regido, e as GRUs para recolhimento de custas para os tribunais superiores serdo geradas nos sitios do
STJ e do STF; em ambas as situacdes, as guias deverdo ser juntadas aos autos, com o respectivo
comprovante de pagamento.

§2°. As normas gerais sobre o calculo e o recolhimento das custas judiciais estdo dispostas no Anexo II da
Portaria Presi 7672502 e suas atualizagoes.
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Art. 84. Cabera ao Supervisor de Equipe fiscalizar o exato recolhimento das custas, sendo acompanhado seu
desempenho pelo Diretor do Nucleo.

Da Coordenacio.

Art. 85. Interpostos Pedido de Uniformizac¢do e Interpretacdo de Lei nacional ou regional, bem assim o
Recurso Extraordinario, a competéncia para admissdao ou denegacao dos recursos passa a Coordenacao.

Paragrafo Unico. O Setor de Atendimento e Apoio Administrativo poderd prestar apoio as atividades na
Coordenagdo quando assim se fizer necessdrio, por determinacdo do Juiz Federal Coordenador, a fim de
atender sazonal ¢ eventual aumento de demanda.

Art. 86. Compete ao Juiz Federal Coordenador:

I — representar o colegiado das Turmas Recursais;

IT — presidir as reunides administrativas do respectivo 6rgado, com direito a voto;
III — executar e fazer executar as ordens e as decisdes na fase de sua competéncia;

IV —resolver as dividas que se suscitarem na classificacdo de feitos e de papéis registrados na secretaria da
turma, baixando as instru¢des necessarias;

V — submeter questdes de ordem administrativa ao colegiado das turmas;

VI — presidir e supervisionar a distribuicdo dos feitos aos membros da turma e assinar a ata respectiva,
quando for o caso;

VII — mandar expedir e subscrever comunicagdes € intimagoes;

VIII — velar pela exatiddo e regularidade das publicacdes do quadro estatistico mensal dos feitos, que sera
elaborado pela secretaria;

IX — organizar e orientar a secretaria quanto aos atos praticados nos processos em andamento nas turmas;
X —receber processos por distribui¢ao na qualidade de Relator;
XI — superintender os servigos administrativos da turma;

XII — integrar a Turma Regional de Uniformizagdo na condigdo de membro titular, por indicagdo do
presidente do Tribunal, conforme disposto no art. 96 do RIJEFTRTRU.

XIIT — apreciar a admissibilidade do incidente regional de uniformizacdo de jurisprudéncia, do incidente
nacional de uniformiza¢do de jurisprudéncia e do recurso extraordinario;

XIV — determinar o sobrestamento dos incidentes de uniformizagdo e recursos extraordinarios que tratarem
de matéria sob apreciacdo da Turma Regional ou da Turma Nacional de Uniformizagdo ¢ do Superior
Tribunal de Justica — STJ, bem como dos que versarem matéria cuja repercussdo geral tenha sido
reconhecida pelo Supremo Tribunal Federal — STF ou decidida em recursos repetitivos pelo STJ, a fim de
aguardar a decisdo a ser proferida;
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XV — remeter ao Relator os autos dos processos em que houver pedido de uniformizagdo ou recursos
extraordinarios, se a decisao da turma recursal estiver em confronto com a proferida pelas Turmas Regional e
Nacional de Uniformizagdo ou pelo STF, a fim de que a turma proceda a adequacgdo do julgado a decisdo
superior;

XVI — apreciar a prejudicialidade do pedido de uniformizagdo ou recursos extraordindrios, se a decisdo
superior veicular tese ndo acolhida pelo STF e/ou STJ;

XVII — negar seguimento aos pedidos de uniformizagdo sobrestados e recursos extraordinarios, julgando-os
prejudicados, quando a decisdo da turma recursal estiver em conformidade com o

entendimento das Turmas Regional ou Nacional de Uniformiza¢do, do Superior Tribunal de Justica ou do
Supremo Tribunal Federal;

XVIII — definir a escala anual da inspegdo, na forma das normas da Corregedoria Regional e executar, na sua
ocasido, o exame das atividades administrativas da secretaria da turma recursal, bem como dos processos
afetos a sua Relatoria;

XIX — exercer outras atribui¢gdes previstas nas normas do TRF da 1? Regido, Provimentos da Corregedoria e
nos Regimentos Internos do JEFTRTRU e da Turma Nacional de Uniformizacao.

Paragrafo unico. Compete aos Presidentes das Turmas Recursais as fungdes jurisdicionais precipuas do
Presidente das sessdes de julgamento previstas no Codigo de Processo Civil e Penal, bem como:

I - representar a Turma Recursal e substituir o Juiz Federal Coordenador nas situagdes e hipoteses definidas
nas normas do TRF da 1* Regiao;

II — estabelecer o cronograma das sessdes no calendario da turma, convoca-las, sejam ordindrias ou
extraordinarias, e manter a ordem durante sua realizacdo, adotando, para isso, todas as providéncias

necessarias;

III - gerenciar a concessdo da palavra para sustentagdo oral, para os votos dos Juizes Federais Relatores e
Vogais, bem como a manifestagdo de qualquer interessado presente;

IV - coordenar as atividades do Secretario das Sessdes no que tange a respectiva Turma Recursal;

V- colher os votos, conceder vista e proclamar o resultado do julgamento, designando o redator do acorddo
segundo as normas processuais;

VI — submeter questdes de ordem a Turma Recursal;
VII — mandar expedir e subscrever comunicagdes ¢ intimacgdes de sua competéncia,

VIII — orientar a respectiva Equipe quanto aos atos praticados nos processos em andamento na Turma a que
presida;

IX — receber processos por distribuicdo na qualidade de Relator e exercer as respectivas atribuigdes e
competéncias;

X - exercer o poder de policia nas sessdes de julgamento;

XI — exercer outras atribui¢des previstas nas normas do TRF da 1* Regido, Provimentos da Corregedoria e
nos Regimentos Internos do JEFTRTRU e da Turma Nacional de Uniformizacao.
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Dos Pedidos de Uniformizacio de Lei Federal Nacional e Regional.

Art. 87. O pedido de uniformizagdo de interpretagdo de lei federal nacional ou regional serd interposto
perante a Turma Recursal no prazo de 15 (quinze) dias a contar da data da intimag@o do acordao recorrido.

§1°. O recorrente devera demonstrar, quanto a questdo de direito material, a existéncia de divergéncia na
interpretagdo da lei federal entre a decisdo recorrida e:

a) decisdo proferida por turma recursal ou regional vinculadas a outro Tribunal Regional Federal, simula ou
entendimento dominante do Superior Tribunal de Justica ou da Turma Nacional de Uniformizag¢do no caso
do incidente nacional,

b) decisdo proferida por turma recursal da 1* Regido no caso de incidente regional.

§2°. No caso de preenchimento aparente dos requisitos formais, o recorrido serd intimado para, no mesmo
prazo, apresentar contrarrazdes; ausentes tais requisitos, promovera a Coordenagdo a minuta para decisdo do
Juiz Federal Coordenador.

Art. 88. Em minuta elaborada pela Coordenacdo sera promovida a decisdo do exame preliminar de
admissibilidade do pedido de uniformizagdo, que devera deliberar, de forma sucessiva:

I - nd3o conhecer de pedido de uniformizagdo intempestivo, incabivel, prejudicado, interposto por parte
ilegitima ou carecedor de interesse recursal;

IT — determinar a suspensdo do pedido de uniformizacdo que versar sobre tema submetido a julgamento:

a) em regime de repercussdo geral ou de acordo com o rito dos recursos extraordindrios e especiais
repetitivos pelo Supremo Tribunal Federal ou pelo Superior Tribunal de Justiga;

b) em recurso representativo de controvérsia pela Turma Nacional de Uniformizacdo ou em pedido de
uniformizagdo de interpretagdo de lei dirigido ao Superior Tribunal de Justi¢a; ou

¢) em incidente de resolucdo de demandas repetitivas ou em incidente de assun¢do de competéncia que
irradiem efeitos sobre a Regido;

III — negar seguimento a pedido de uniformizagdo interposto contra acérdao que esteja em conformidade
com entendimento consolidado:

a) em regime de repercussao geral ou de acordo com o rito dos recursos extraordindrios € especiais
repetitivos pelo Supremo Tribunal Federal ou pelo Superior Tribunal de Justica;

b) em recurso representativo de controvérsia pela Turma Nacional de Uniformizagdo ou em pedido de
uniformizagdo de interpretacao de lei dirigido ao Superior Tribunal de Justica;

¢) em incidente de resolucdo de demandas repetitivas ou em incidente de assun¢do de competéncia que
irradiem efeitos sobre a Regido; ou

d) em sumula do Supremo Tribunal Federal, do Superior Tribunal de Justica, da Turma Nacional de
Uniformizagao ou da Turma Regional de Uniformizagdo quanto ao incidente regional;

IV - apos apreciar os itens anteriores ¢ admitir o incidente, encaminhar os autos a Turma de origem para
eventual juizo de retratacdo, quando o acordao recorrido divergir de entendimento consolidado:
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a) em regime de repercussdo geral ou de acordo com o rito dos recursos extraordindrios e especiais
repetitivos pelo Supremo Tribunal Federal ou pelo Superior Tribunal de Justiga;

b) em recurso representativo de controvérsia pela Turma Nacional de Uniformizagdo ou em pedido de
uniformizacdo de interpretacdo de lei dirigido ao Superior Tribunal de Justica;

¢) em incidente de resolucdo de demandas repetitivas ou em incidente de assungdo de competéncia que
irradiem efeitos sobre a Regido; ou

d) em sumula ou entendimento dominante do Supremo Tribunal Federal, do Superior Tribunal de Justica, da
Turma Nacional de Uniformizagdo ou da Turma Regional de Uniformizag¢do quanto ao incidente regional;

V —ndo admitir o pedido de uniformizacdao quando desatendidos os seus requisitos, notadamente se:
a) ndo indicado paradigma valido, com a devida identificacdo do processo em que proferido;

b) ndo juntada copia do acérdao paradigma, salvo quando se tratar de julgado proferido em recurso repetitivo
pelo Superior Tribunal de Justica ou recurso representativo de controvérsia pela Turma Nacional de
Uniformizagao;

¢) ndo demonstrada a existéncia de similitude, mediante cotejo analitico dos julgados;
d) demandar reexame de matéria de fato;
e) versar sobre matéria processual;

f) a decisdo impugnada possuir mais de um fundamento suficiente e as razdes do pedido de uniformizacgio
nao abranger todos eles;

g) o acordao recorrido estiver em consondncia com entendimento dominante do Supremo Tribunal Federal,
Superior Tribunal de Justi¢a, da Turma Nacional de Uniformizagao ou da Turma Regional de Uniformizagao
quanto ao incidente regional;

VI — admitir o pedido de uniformizacdo que preencha os requisitos legais e regimentais, encaminhando os
autos, primeiramente a Turma Regional de Uniformizacdo, se o caso de interposi¢do de dois incidentes
(regional e nacional), e em seguida a Turma Nacional de Uniformizacao;

VII - havendo multiplicidade de recursos com fundamento em idéntica questdo de direito, indicar sua
afetacdo como representativo de controvérsia, ficando sobrestados os demais enquanto ndo julgado o tema
respectivo.

§1°. A minuta de decisdo devera ser fundamentada e indicar, de maneira clara e precisa, a alinea e o inciso do
art. 14 do Regimento Interno da Turma Nacional de Uniformizagdo em que se sustenta e o eventual
precedente qualificado a que se reporta, fazendo a mesma remissao por simetria quando se tratar de incidente
regional.

§2°. Da decisdo de inadmissibilidade proferida com fundamento nos incisos I e V, cabera agravo nos proprios
autos, no prazo de 15 (quinze) dias a contar da intimagao, a ser dirigido a Turma Nacional de Uniformizacao
ou a Turma Regional de Uniformizag¢do, quando for o caso, o qual deverd ser encaminhado a respectiva
instancia independentemente de qualquer vicio.

§3°. Da decisdo proferida com fundamento nos incisos II e III, caberd agravo interno, no prazo de 15
(quinze) dias a contar da intimacdo, o qual, apds o decurso de igual prazo para contrarrazdes, sera
encaminhado a Turma Recursal que prolatou o acordao impugnado, mediante decisdo irrecorrivel.
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§4°. Reconsiderada a decisdo que inadmitiu o pedido de uniformizag¢do, o agravo sera considerado
prejudicado, devendo o incidente ser remetido a Turma Nacional ou Regional de Uniformizacdo, conforme o
caso.

§5°. No caso de a decisdo de inadmissibilidade desafiar, a um s6 tempo, os dois tipos de agravos, os autos
serdo encaminhados a Turma Nacional de Uniformizagdo, conforme previsdo no seu Regimento Interno,
prevalecendo o agravo nos proprios autos. Se regional o incidente, ndo havendo a mesma previsdo no
Regimento Interno da Turma Regional de Uniformizagao, os autos serdo primeiro remetidos para o exame do
agravo interno pela Turma Recursal de origem e, depois, ndo estando prejudicado, & Turma Regional para
exame do agravo nos proprios autos.

§6°. Julgado o precedente que justificou a suspensao prevista no inciso I, o que pressupde o afastamento das
hipoteses do inciso V supra, a Coordenagdo prosseguird na analise do exame de admissibilidade, nos termos
do inciso III e seguintes deste artigo.

§7°. Nos casos do inciso 1V, a nova decisdo proferida pela Turma de origem substitui a anterior, conforme
previsdo no Regimento Interno da Turma Nacional de Uniformizagdo, ficando integralmente prejudicados os
pedidos de uniformiza¢do nacionais anteriormente interpostos. O mesmo ndo se aplica ao pedido de
uniformizacao regional, devendo os autos ser remetidos a Turma Regional de Uniformizacgdo por simetria ao
disposto no art. 1030, inciso V, alinea 'c', do CPC.

§8°. Interposto novo pedido de uniformizagdo nacional em face da decisdo prevista no §7°, nao cabe nova
remessa & Turma Recursal de origem, devendo se prosseguir com novo exame de admissibilidade e remessa
a Turma Nacional de Uniformizacao.

Do recurso extraordinario.

Art. 89. O recurso extraordinario, fundamentado nos casos previstos na Constituicdo Federal, devera ser
interposto, no prazo de 15 (quinze) dias, em peticdo distinta de eventual pedido de uniformizacdo, a qual
devera conter:

I - a exposi¢do do fato e do direito;

II - a demonstracao do cabimento do recurso interposto;

IIT - as razdes do pedido de reforma ou de invalidacdo da decisdo recorrida;

IV - demonstragdo e fundamentacao da repercussao geral.

§1°. Quando o recurso fundar-se em dissidio jurisprudencial, o recorrente fard a prova da divergéncia com a
certiddo, copia ou citacdo do repositorio de jurisprudéncia, oficial ou credenciado, inclusive em midia
eletronica, em que houver sido publicado o acérdao divergente, ou ainda com a reproducdo de julgado
disponivel na rede mundial de computadores, com indicagdo da respectiva fonte, devendo-se, em qualquer
caso, mencionar as circunstancias que identifiquem ou assemelhem os casos confrontados.
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§2°. O pedido de concessdao de efeito suspensivo a recurso extraordinario podera ser formulado por
requerimento dirigido ao Juiz Federal Coordenador no periodo compreendido entre a interposi¢ao do recurso
¢ a publicacdo da decisdo de admissdo, assim como no caso de o recurso ter sido sobrestado, nos termos
do art. 1037 do CPC.

Art. 90. Recebida a peticdo do recurso, no caso de preenchimento aparente dos requisitos formais, o
recorrido sera intimado para, no mesmo prazo, apresentar contrarrazoes; ausentes tais requisitos, promovera
a Coordenacdo a minuta para decisdo do Juiz Federal Coordenador.

Art. 91. Em minuta elaborada pela Coordenacdo serd promovida a decisdo do exame preliminar de
admissibilidade do recurso extraordinario, que devera:

I — negar seguimento a recurso extraordinario que discuta questdo constitucional a qual o Supremo Tribunal
Federal ndo tenha reconhecido a existéncia de repercussao geral ou a recurso extraordindrio interposto contra
acordao que esteja em conformidade com entendimento do Supremo Tribunal Federal exarado no regime de
repercussdo geral, no regime de julgamento de recursos repetitivos ou na jurisprudéncia dominante daquela
Corte;

IT — apds admitir o Recurso, encaminhar o processo ao 6rgao julgador para realizagdo do juizo de retratagdo,
se 0 acordao recorrido divergir do entendimento do Supremo Tribunal Federal exarado, conforme o caso, nos
regimes de repercussdo geral ou de recursos repetitivos;

IIT — sobrestar o recurso que versar sobre controvérsia de carater repetitivo ainda ndo decidida pelo Supremo
Tribunal Federal;

IV — selecionar o recurso como representativo de controvérsia constitucional;

V — realizar o juizo de admissibilidade e, se positivo e aprovada a minuta pelo Juiz Federal Coordenador,
remeter o feito ao Supremo Tribunal Federal desde que:

a) o recurso ainda ndo tenha sido submetido ao regime de repercussao geral ou de julgamento de recursos
repetitivos;

b) o recurso tenha sido selecionado como representativo da controvérsia; ou

c¢) a Turma Recursal de origem tenha refutado o juizo de retratagdo.

§1°. Da decisdo de inadmissibilidade proferida com fundamento no inciso V cabera agravo nos proprios
autos ao Supremo Tribunal Federal, apreciado e encaminhado nos mesmos termos do §2° do art. 88 supra.

§2°. Da decisao proferida com fundamento nos incisos I e III cabera agravo interno a ser apreciado pela
Turma Recursal de origem.

Art. 92. A Coordenagdo minutara pelo nao conhecimento do recurso extraordinario quando a questdo
constitucional nele versada ndo tiver repercussdo geral demonstrada. Com efeito, ndo cabe ao exame de
admissibilidade analisar o mérito da referida repercussdo, pois de exclusiva competéncia do Supremo
Tribunal Federal, sendo superado esse requisito objetivo pela mera remissdo a sua existéncia formal no
recurso.

Art. 93. Sempre que houver multiplicidade de recursos extraordindrios com fundamento em idéntica questao
de direito, a Coordenacgdo selecionard 2 (dois) ou mais recursos representativos da controvérsia, que serao
encaminhados ao Supremo Tribunal Federal para fins de afetacdo, determinando a suspensdo do trAmite de
todos os processos pendentes.
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§1°. Somente podem ser selecionados recursos admissiveis que contenham abrangente argumentagdo e
discussdo a respeito da questdo a ser decidida.

§2°. O interessado pode requerer ao Juiz Federal Coordenador que exclua da decisdo de sobrestamento e
inadmita o recurso extraordindrio que tenha sido interposto intempestivamente ou que reflita distingdo entre
a questdo a ser decidida no processo e aquela a ser julgada no recurso extraordinario afetado, tendo o
recorrente o prazo de 5 (cinco) dias para manifestar-se sobre esse requerimento.

§3°. Da decisao que indeferir o requerimento ou que aplicar entendimento firmado em regime de repercussao
geral ou em julgamento de recursos repetitivos caberd agravo interno a ser julgado pela Turma Recursal de
origem, a quem sera encaminhado pela Coordenagao.

§4° As partes deverao ser intimadas da decis@o de suspensdo de seu processo.

Art. 94. Publicado o acérddo paradigma no Supremo Tribunal Federal, a Coordenagao:

I - negard seguimento aos recursos extraordinarios sobrestados, se o acorddo recorrido coincidir com a
referida orientacao;

IT - remetera os autos a Turma Recursal originaria para o exame de retratagdo, se o acorddo recorrido
contrariar a orienta¢ao superior.

Art. 95. Mantido o acérdio divergente pela Turma Recursal de origem, o recurso extraordinario sera
remetido ao Supremo Tribunal Federal.

Paragrafo tnico. Realizado o juizo de retratagdo, com alteracdo do acorddo divergente, a Turma Recursal de

origem, se for o caso, decidird as demais questdes ainda ndo decididas cujo enfrentamento se tornou
necessario em decorréncia da alteragao.

Art. 96. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

ANEXO

Dos quadros-resumo de competéncias.

NUCLEO DA SECRETARIA UNICA DAS TURMAS RECURSAIS
SIGLA: NUTUR

SUBORDINACAO: JUIZ FEDERAL COORDENADOR

TITULAR: DIRETOR DE NUCLEO

FINALIDADE
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Coordenar as atividades da secretaria Unica do Nucleo das Turmas Recursais, visando apoiar as atividades do
Juiz Federal Coordenador e dos 6rgaos julgadores, dinamizar e otimizar a prestagao jurisdicional.

COMPETENCIAS

1. Manter controle sobre a vista, carga e descarga de autos, o recebimento, a entrega ou envio de
correspondéncia, a autorizagdo de levantamento de valores, os mandados expedidos, bem como sobre os
registros das sessoes de julgamento, das decisdes liminares e de antecipacdo de tutela, dos acordaos, dos
termos de fianga, das reclamagdes e das inspegoes.

2. Assinar os oficios e similares de carater administrativo, com indicagdo de fazé-lo por ordem do
Coordenador, salvo quando direcionados a autoridade que receba tratamento protocolar igual ou superior ao
dispensado a magistrados de primeiro grau, como os membros do Poder Judiciario e do Ministério Publico,
os chefes do Executivo e os membros do Legislativo, os quais deverao ser assinados pelo magistrado.

3. Quando for o caso, conferir e firmar alvaras de levantamento e requisicdes de pagamento, conjuntamente
com o oficial de gabinete, antes de remeté-los ao magistrado para assinatura.

4. Acessar diariamente o endereco eletronico (e-mail e malote digital) da Secretaria do Juizo e adotar as
providéncias que se fizerem necessarias em relagdo as mensagens recebidas.

5. Controlar a frequéncia dos servidores, estagiarios e prestadores de servico da secretaria Unica, com
ressalva as dispensas autorizadas segundo normativos do tribunal.

6. Elaborar e controlar a escala de férias dos servidores da secretaria tnica.
7. Indicar servidores para substitui¢do de fun¢des comissionadas segundo a orientagdo do Coordenador.

8. Coordenar, orientar ¢ uniformizar a execucdo dos servicos administrativo-judicidrios dos o6rgaos
subordinados quanto a regulariza¢do dos atos cartorarios e ao exato cumprimento das normas processuais €
regimentais pertinentes.

9. Manter permanente contato com os Juizes Federais Relatores objetivando o aperfeicoamento das
atividades cartorarias, discutindo as sugestdes e opinides com as chefias de sec¢des, sempre zelando pela
permanente atualizagdo do presente Regulamento de Servico, bem como manter os magistrados e oficiais de
gabinete informados sobre o encaminhamento dos assuntos administrativo-judiciarios de interesse do
Servigo.

10. Coordenar o desempenho e fiscalizar a execuc¢do do trabalho do Encarregado do Setor de Atendimento,
do Oficial de Gabinete da Coordenagdo, dos Supervisores das Equipes e do Secretario das Sessdes de
Julgamento.

11. Acompanhar e orientar as atividades relativas ao recebimento, registro, classificacdo e distribuicao dos
feitos as Turmas Recursais, ainda que mediante cooperagdo aos setores da Dire¢do do Foro.

12. Examinar, antes da data aprazada para as sessdes de julgamento das Turmas, se todas as providéncias
quanto a intimacdo das partes foram tomadas, sendo que, constatada alguma irregularidade ou omissao,
comunicé-la-a ao servidor responsavel para as medidas e corre¢des necessarias.

13. Consolidar e encaminhar ao Juiz Federal Coordenador os planos de agdo, programas de trabalho e
relatorios elaborados pelas unidades integrantes da secretaria Unica, quando necessario ou solicitado.

14. Apoiar, na medida do possivel, projetos de conciliagdo e outros de mesma natureza implementados pelo
TRF da 1* Regido e pela Dire¢ao do Foro.

15. Fiscalizar com aten¢do a publicacdo e a intimagdo dos atos judiciais de atribuicdo das Equipes e da
Coordenagdo, zelando pela correta padronizacdo, cumprimento dos prazos e empenho dos Supervisores de
Secao.

16. Prestar as informagdes determinadas pelo Juiz Federal Coordenador.
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17. Pesquisar as alteragdes normativas, mantendo suas unidades subordinadas permanentemente atualizadas
quanto aos procedimentos, métodos e ferramentas de trabalho, zelando pela atualizacdo do presente
Regulamento de Servigo.

18. Emitir e assinar certiddes, declaragdes, atestados e correspondéncias administrativas de competéncia da
secretaria Unica, observada a fungdo jurisdicional das Equipes ¢ da Coordenagao.

19. Orientar e acompanhar o servigo de atendimento ao publico em geral, delegando atribui¢cdes ao
Encarregado do Setor de Atendimento e fiscalizando seu desempenho.

20. Manter contato com as areas afins do Poder Judiciario e dos demais poderes da Unido para intercambiar
informagdes sobre temas afetos aos servicos da area.

21. Desenvolver novas formas de trabalho para fomentar o incremento da eficiéncia, da eficicia e da
efetividade da unidade.

22. Colaborar com a implementagdo do plano de metas, projetos e iniciativas afetas as Turmas Recursais.

\

23. Prestar informagdes pertinentes a unidade para composi¢do de relatorios oficiais, gerenciais e
informativos, de carater permanente ou eventual.

24. Manter atualizadas as informag¢des dos sistemas informatizados e da rede corporativa na intranet, internet
e similares, com dados referentes as atividades desenvolvidas pela area, quando for o caso.

25. Promover a utilizacdo racional dos recursos, observando os principios da gestdo socioambiental e do
plano de logistica sustentavel.

26. Desempenhar outras atribui¢des afetas a unidade previstas neste Regulamento, em outras normas ou
delegadas pela autoridade superior.

27. Atender e orientar a inscri¢do para sustentagdo oral aos advogados, defensores publicos € membros do
Ministério Publico, bem como gerenciar o e-mail respectivo.

SETOR DE ATENDIMENTO E APOIO A ATIVIDADE ADMINISTRATIVA

SIGLA: SEAAD/NUTUR

SUBORDINACAO: DIRETOR DO NUTUR

TITULAR: ENCARREGADO DE SETOR

FINALIDADE

Gerenciar o atendimento ao publico em geral e prestar apoio administrativo a secretaria Ginica.
COMPETENCIAS

1. Prestar apoio ao titular da unidade superior no atendimento ao publico, nos assuntos administrativos € no
preparo, conferéncia, recebimento e encaminhamento de expedientes e correspondéncias.

2. Elaborar minutas de documentos, correspondéncias e expedientes, tabular dados e prestar informagdes.
3. Receber autos de processos fisicos e documentos eletronicos do eproc ou em suporte papel.

4. Avaliar, selecionar, organizar e encaminhar ao Arquivo Administrativo os documentos e processos fisicos
para guarda intermedidria ou permanente, quando for o caso.
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5. Gerenciar e prestar o atendimento ao publico em geral, recepcionar visitantes, marcar reunides, fazer
contatos telefonicos e prestar informagdes sobre assuntos pertinentes a unidade.

6. Entregar processos, mediante carga, e dar baixa quando devolvidos.

7. Acompanhar e auxiliar o recebimento, cadastramento e encaminhamento de peticdes, processos e demais
documentos, bem como o recebimento de peti¢des pelo Protocolo Descentralizado.

8. Proceder a autenticacdo de copias dos processos.

9. Zelar pela guarda e conservacao do mobiliario e equipamentos da secretaria tinica, em apoio a Dire¢ao de
Nucleo, bem como promover a utilizagdo racional dos recursos, observando os principios da gestdo
socioambiental e do plano de logistica sustentavel.

10. Comunicar a area de controle patrimonial a ocorréncia de danos, extravios, inutilizagdo e transferéncia de
material permanente, ap0Os ciente e autorizado pela Dire¢ao de Nucleo.

11. Requerer a area responsavel a limpeza das instalagdes e do mobiliario.
12. Providenciar requisi¢ao de materiais e de servigos, controlando sua execugao.

13. Receber, controlar, guardar e distribuir material necessario ao desenvolvimento das atividades da
unidade, em apoio a Dire¢ao de Nucleo.

14. Alimentar os sistemas informatizados com dados referentes as atividades desenvolvidas pela area
destinados a rede corporativa, intranet, internet e similares, quando for o caso.

15. Manter organizados e atualizados os documentos da unidade, em suporte eletronico ou em papel.

16. Providenciar o atendimento as consultas formuladas, nos termos e na forma de delegacdo e determinacao
da Direcdo de Nucleo.

17. Elaborar estudos, relatorios e projetos para divulgag¢do e aprimoramento das atividades da unidade, em
apoio a Direcdo de Nucleo.

18. Executar os contratos pertinentes as competéncias da secretaria Unica, quando assim delegado pela
Direcao do Foro, em apoio a Direcdo de Nucleo.

19. Desenvolver novas formas de trabalho para fomentar o incremento da eficiéncia, da eficacia e da
efetividade da unidade, em apoio a Direcdo de Nucleo.

20. Colaborar com a implementacao do plano de metas, projetos e iniciativas afetas as Turmas Recursais, em
apoio a Direcdo de Nucleo.

21. Prestar auxilio a Coordenagdo, na forma do art. 85, pardgrafo unico, deste Regulamento.
22. Exercer as atribuigdes previstas no presente Regulamento, notadamente quanto ao atendimento.

23. Desempenhar outras atribui¢des afetas a unidade previstas neste Regulamento, em normas ou delegadas
pela autoridade superior.

SECAO DE PROCESSAMENTOS DIVERSOS - EQUIPES
SIGLA: SEDIV/EQUIPE (NUMERACAO RESPECTIVA)

SUBORDINACAO JURIDICA: JUIZES FEDERAIS RELATORES
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SUBORDINACAO ADMINISTRATIVA: DIRETOR DO NUTUR

TITULAR: SUPERVISOR DE SECAO

FINALIDADE

Gerenciar e executar as atividades de processamento dos feitos de competéncia das Turmas Recursais.
COMPETENCIAS

1. Planejar, orientar, supervisionar, acompanhar e executar as atividades de cartdrio judicial, controlando e
orientando a expedicdo de certiddes, alvaras, mandados, notificagdes, cartas de ordem, precatorias, rogatorias
e de sentenca.

2. Assistir aos Juizes Federais Relatores em todos os servicos que digam respeito as atividades de
processamento de sua area de atuagdo.

3. Supervisionar o cumprimento dos despachos e decisdes exarados pelos Juizes Federais, bem como os
acordios das Turmas Recursais, fazer cumpri-los ¢ executa-los no que tange as intimagdes, expedientes e
medidas cautelares, observando-se o disposto nos arts. 512 e 516, inciso 1I, do CPC quanto as atividades
executivas de maior complexidade.

4. Coordenar a expedi¢@o de salvo-condutos, oficios e documentos correlatos.

5. Diligenciar pela regularidade procedimental dos feitos, certificando e informando sobre as irregularidades
ocorridas.

6. Coordenar ¢ executar a juntada de peti¢des.

7. Coordenar e executar a baixa de autos em diligéncia, em definitivo e a remessa ao Arquivo Judicial.
8. Coordenar e executar a publicagdo e a intimagao as partes, bem assim os expedientes diversos.

9. Supervisionar, executar e acompanhar a conservagao e preservacio de processos.

10. Providenciar o encerramento de volume de processo com 250 folhas, procedendo a abertura de novo
volume, de acordo com as normas pertinentes, notadamente o art. 20 deste Regulamento.

11. Promover a utiliza¢do racional dos recursos, observando os principios da gestdo socioambiental e do
plano de logistica sustentavel.

12. Receber e remeter processos, bem assim as peticdes despachadas pelos Relatores.

13. Proceder vista a Procuradoria da Republica e as partes, quando lhes couber falar nos autos.

14. Fazer conclusdo ao Relator dos processos recebidos.

15. Preparar e executar remessa de autos aos o6rgaos de origem ou designados.

16. Verificar e certificar o decurso de prazo dos recursos interpostos, o atendimento de despachos e decisdes,
bem como as impugnacgdes, respostas, razdes e contrarrazdes dos recursos, ressalvadas as atribuicdes da
Coordenagao.

17. Extrair e minutar certidoes requeridas pelos advogados e publico.

18. Orientar, periodicamente, a verificagdo nos processos ou peticdes, a fim de evitar atraso no
processamento ou encaminhamento respectivo.

19. Gerenciar, acompanhar, orientar e executar o lancamento de informacdes processuais no sistema
informatizado, diligenciando para manté-lo rigorosamente atualizado.
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20. Supervisionar a correta autuacdo dos feitos, bem como o estado de conservagdo e preservacdo dos
processos fisicos, fazendo o reencapamento do processo e dos anexos, quando houver, colando etiquetas de
identificacdo com os dados respectivos nos processos fisicos.

21. Supervisionar a qualidade da digitalizagdo dos processos virtuais e validar os documentos digitalizados.
22. Complementar o cadastramento dos processos para autuagdo no sistema informatizado.
23. Numerar as paginas dos processos fisicos e das peticdes autuadas.

24. Identificar as partes do processo, verificando a sua correta qualificacdo e posi¢do na distribui¢do dos
recursos.

25. Prestar informagdes sobre agdes em duplicidade, prevencao e impedimento.

26. Identificar a necessidade ou ndo de emissdo de certiddes nos processos, procedendo a sua elaboracio, se
for o caso.

27. Verificar a regularidade das procuragdes, assinaturas ¢ outros requisitos, como guias de porte de remessa
e de retorno quando for o caso.

28. Proceder a andlise das peti¢des juntadas aos autos, de acordo com o requerido no petitorio, tomando as
providéncias quando ndo dependerem de deliberacdo da autoridade judicial.

29. Orientar o recebimento, a preparacdo e o envio de matéria a ser publicada, bem como a conferéncia de
sua publicacdo.

30. Substituir na realizagao das sessdes de julgamento nas eventuais auséncias do Secretario.

31. Lavrar minutas/certidoes de julgamento para posterior juntada aos autos, tendo por base a sinopse-matriz
certificada pelo Secretario das sessoes.

32. Conferir votos e acordaos recebidos com o resultado de julgamento certificado na sinopse-matriz.

SECAO DE APOIO AOS JULGAMENTOS

SIGLA: SEJUL

SUBORDINACAO JURIDICA: PRESIDENTES DE TURMAS RECURSAIS
SUBORDINACAO ADMINISTRATIVA: DIRETOR DO NUTUR
TITULAR: SUPERVISOR DE SECAO - SECRETARIO DAS SESSOES
FINALIDADE

Gerenciar e executar as atividades relativas aos julgamentos, desde a publicagdo da pauta até a certificagao
da sinopse-matriz com os resultados globais.

COMPETENCIAS

1. Supervisionar a elaboracdo do cronograma e calendario de sessdes, interagindo junto aos Presidentes de
Turmas, bem assim das pautas de julgamentos, disponibilizando-as aos gabinetes dos Juizes Federais e
demais unidades interessadas.
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2. Preparar atas de julgamento e certificar os resultados na sinopse-matriz, podendo adotar mais de uma
conforme a multiplicidade de julgadores na sessdo ou for mais conveniente segundo a complexidade da
sinopse encaminhada pelo Gabinete do Relator.

3. Coordenar e acompanhar os recebimentos das sinopses de julgamentos dos Relatores, providenciando a
formagao da ou das sinopses-matrizes.

4. Conferir a autuacdo de processos incluidos em pautas € promover ou solicitar alteragdes de partes e/ou
advogados, caso necessarias.

5. Preparar todo material necessario ao acompanhamento dos julgamentos.
6. Preparar e coordenar sessdes extraordinarias.
7. Secretariar as sessdes de julgamento das Turmas e coordenar as atividades de apoio.

8. Coordenar o atendimento aos orgaos julgadores no que concerne aos servigos de gravacao das sessdes de
julgamento.

9. Desenvolver novas formas de trabalho para fomentar o incremento da eficiéncia, da eficacia e da
efetividade da unidade.

10. Colaborar com a implementagdo do plano de metas, projetos e iniciativas afetas as Turmas Recursais.

11. Desempenhar outras atribui¢des afetas a unidade previstas no presente Regulamento, notadamente quanto
as sessoes de julgamento, em outras normas ou delegadas pela autoridade superior.

SECAO DE DE ANALISE E PROCESSAMENTO DE PEDIDOS DE UNIFORMIZACAO E
INTERPRETACAO DE LEI E RECURSOS EXTRAORDINARIOS - GABINETE DA
COORDENACAO

SIGLA: SEAPU

SUBORDINACAO JURIDICA: JUIZ FEDERAL COORDENADOR

SUBORDINACAO ADMINISTRATIVA: DIRETOR DO NUTUR

TITULAR: SUPERVISOR DE SECAO E OFICIAL DE GABINETE

FINALIDADE

Gerenciar e executar as atividades de processamento dos feitos com pedidos de uniformizacdo e recursos
extraordinarios na fase de competéncia do Juiz Federal Coordenador.

COMPETENCIAS

1. Executar todas as atividades referentes aos Gabinetes dos Relatores quando o processo estiver com recurso
da algada de competéncia do Juiz Federal Coordenador.

2. Prestar assessoramento ao Juiz Federal Coordenador.

3. Minutar despachos, decisdes e atos de expediente a serem submetidos ao Juiz Federal Coordenador.
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Coordenador das Turmas Recursais, em 14/07/2021, as 02:13 (horario de Brasilia), conforme art.
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