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PORTARIA N° 02, DE 08 DE JULHO DE 2016.

O EXCELENTISSIMO JUIZ FEDERAL MARCELO MOTTA
DE OLIVEIRA, TITULAR DA 2@ VARA DA SUBSECAO
JUDICIARIA DE JUIZ DE FORA, NO USO DE SUAS
ATRIBUICOES LEGAIS,

CONSIDERANDO o disposto no art. 41, inciso XVII, da
Lei n° 5.010, 30.05.1966, e no art. 132 do
Provimento/COGER n. 129/2016;

CONSIDERANDO o disposto no art. 93, XIV, da CF/88
~¢fc o art. 203, §4°, do NCPC;

CONSIDERANDO a necessidade de racionalizar e
desburocratizar a prética de atos processuais, a fim de que a
prestagdo jurisdicional seja efetivada com maior celeridade e
eficiéncia;

CONSIDERANDO, ainda, que providéncias semelhantes
foram adotadas por outras Varas Federais, produzindo
resultados satisfatorios para os servicos cartorarios e,
principalmente, para os jurisdicionados,

RESOLVE:

Art. 19 - Proceder a atualizagdo da Portaria n. 001/2015, com base nas
disposigdes contidas no Novo Cddigo de Processo Civil, para delegar ao Diretor de
Secretaria e aos servidores da Vara a pratica de atos ordinatdrios processuais ndo
sujeitos a recurso, independentemente de despacho judicial.

§ 10 - Consideram-se atos ndo sujeitos a recurso, 0s que visarem a instar as
partes, os procuradores ou auxiliares do juizo a pratica de ato necessario ao
desenvolvimento regular do processo, mediante qualquer modalidade de :
intimagao, inclusive remessa de autos e sempre que couber 3 parte contraria sobre
aquele ato se manifestar, v.g, a vista para o Autor falar acerca da contestacao;
sobre documentos novos juntados; laudos periciais; desisténcia processual entre
outros; excetuados os atos em que a legislagdo processual exija despacho judicial, |
como ocorre com o despacho inicial determinande a citacdo efou a emenda da |
peticio do Autor. X
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I - Atos ordinatérios em fase Postulatéria

§ 20 — Apds o primeiro despacho judicial, a Secretaria da Vara podera praticar atos
ordinatorios em decorréncia da petigdo inicial, para intimar o autor efou réu, por
meio de seu patrono a:

I ~ fornecer copias da peticdo inicial em nimero suficiente para citacdo do(s)
réu(s) e/ou litisconsorte(s);

IT — comprovar o recolhimento de custas judiciais;

IIT - apresentar a procuragdo conferida ao advogado, ressalvada a hipdtese de
requerimento expresso pela juntada da procuragdo em 15 dias (art. 104 do NCPC),
cuja prorrogagao por igual periodo serd submetido a despacho;

IV — fornecer o numero de inscricdo no Registro Geral (RG), CPF efou CNPJ do(s)
réu(s), quando necessario a pratica de qualquer ato processual (ex.: expedicdo de
alvara ou de precatdrio/RPV etc.);

V —indicar o enderego completo da parte ré e das testemunhas arroladas;

§ 3% —- Tratando-se de mandado de seguranca impetrado contra ato de autoridade
de drgdo da Unido, Estados, Municipios, Autarquias e Fundacbes Piblicas, a
Secretaria da Vara intimard a parte para apresentar cdpia da inicial e dos
documentos em nUmero suficiente para notificacio da autoridade impetrada e
intimagdo do representante judicial da entidade a que aquela esteja vinculada (art.
19 da Lei 10.910/2004).

§ 4° - Na hipotese de a agdo ser dirigida contra 6rgdo despersonalizado
(Ministérios, Tribunal de Contas da Unido, Comandos das Forcas Armadas, v.g.),
providenciar, desde logo, a retificagdo do termo de autuacio e dos dados do
Sistema de Acompanhamento Processual, fazendo constar no polo passivo apenas
a pessoa juridica com capacidade para ser parte (Unido, p.ex.).

§ 59 - A Secretaria, em face da resposta oferecida pelo Requerido, intimara o autor
para manifestagdo no prazo de 15 dias (art. 351 do NCPC):

I - se o réu alegar, em sua resposta ou na contestagao, as preliminares contidas
no art. 337 do NCPC:

- inexisténcia ou nulidade da citagéo;

- incompeténcia absoluta e relativa;
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- incorregao do valor da causa;

- inépcia da peticao inicial;

- perempcao;

- litispendéncia;

- coisa julgada;

- CONexao;

- incapacidade da parte, defeito de representagao ou falta de autorizagio;
- convengao de arbitragem;

- auséncia de legitimidade ou de interesse processual;

- faita de caugao ou de outra prestagéo que a lei exige como preliminar;

- indevida concesséo do beneficio de gratuidade de justica.

IT - se arguidos fatos (mérito) impeditivos, modificativos e/ou extintivos do direito
do autor (art. 350 do NCPC);

§ 6° - sempre que for requerida a juntada de documento ao processo por uma das
partes, a Secretaria dard vista dos autos a outra para se manifestar, querendo, no
prazo de 15 (quinze) dias (art. 437 do NCPC) e proceder conforme o disposto no
art. 436 do NCPC:

- impugnar a admissibilidade da prova documental;
- impugnar sua autenticidade;
- suscitar sua falsidade, com ou sem deflagragéo do incidente de arguigao de falsidade;

- manifestar-se sobre seu contelido.
§ 7° — se proposta reconvencao, a Secretaria da Vara:

I) - intimara o autor/reconvindo, por meio do seu advogado, para contestar no
prazo de 15 (quinze) dias, ressalvada a hipdtese de pedido de liminar/antecipagdo
de tutela, caso em que os autos serdo imediatamente conclusos ao
Gabinete/Segdo de Procedimentos Diversos (SEPOD);
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IT) — providenciara para que sejam feitas as anotacdes pelo Distribuidor, consoante
o disposto no art. 286, § Unico do NCPC (“Havendo intervengao de terceiro,
reconvengdo ou outra hipétese de ampliacdo objetiva do processo...”); e Anexo V
— ON COGER 11/2001).

ITI) - fara observagdo na capa do processo de forma visivel.
IT - Atos ordinatdrios em fase de Instrucdo

§ 8% - A Secretaria da Vara, apds a manifestacio do(a) autor(a) acerca da(s)
preliminar(es) aduzida(s) na contestaco, e ndo sendo caso de conclusdo dos
autos para exarar despacho saneador, intimara as partes para que:

I — especifiguem, porventura, as provas que pretendam produzir, cuja indicagao
devera ser justificada quanto a pertinéncia e relevancia;

II - em caso de impugnagdo fundamentada acerca do valor dos honorérios
propostos pelo perito judicial ou sendo suscitado qualquer esclarecimento pelas
partes, a Secretaria providenciara a vista dos autos ao experto, para que se
manifeste no prazo de 05 (cinco) dias.

IIT - apbs o perito informar (por meio de telefone, e-mail etc.) a data, hora e local
de realizagdo da pericia, a Secretaria providenciara a intimacdo das partes,
certificando o ato nos autos.

IV - vencido o prazo fixado pelo juiz sem que o perito tenha apresentado o laudo,
a Secretaria deve providenciar sua intimagdo, da forma mais expedita (telefone, e-
mail etc.), para que o faga em 5 (cinco) dias ou justifique por escrito o atraso.

V - apresentado o laudo pelo perito do Juizo, a Secretaria intimara as partes para
gue, no prazo comum de 15 (quinze) dias, se manifestem e, se quiserem,
promovam a juntada dos pareceres de seus assistentes técnicos (art. 477,
paragrafo 1° do NCPC), que serdio esclarecidos pelo experto no mesmo prazo.

VI ~ se a(s) parte(s) apresentarem quesitos suplementares durante as diligéncias,
a Secretaria dara ciéncia a parte contraria (art. 469 do NCPC), para que se
manifeste.
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I1I - Atos ordinatdrios em fase recursal
§ 90 - Em fase recursal, a Secretaria:

I - intimara a parte apelada para, querendo, apresentar contrarrazbes no prazo de
15 (quinze) dias (§ 1° do art. 1010 do NCPC), sendo similar o procedimento em
caso de interposicdo de apelagdo adesiva (§2° do referido dispositivo);

II - com ou sem a apresentagdo de contrarrazdes, remeterd os autos ao eg. TRF1
com as cautelas de praxe;

IIl - em caso de interposicdo de embargos de declaracdo, intimarad a parte
embargada para, querendo, apresentar contrarrazbes no prazo de 5 (cinco) dias
[/ art. 1023 do NCPC.

IV — Atos ordinatérios em fase de cumprimento e
de execuc¢do de sentenca.

§10 - Em se tratando de sentenga ou acérddo que tenha por objeto o cumprimento
de obrigacdo de fazer (implantacdo ou revisio de beneficio previdenciario,
corregdo de saldo de conta vinculada do FGTS, por exemplo), a Secretaria:

I - procedera a intimag&o do réu/executado para que, no prazo de 30 (trinta) dias,
proceda ao seu cumprimento voluntario, encaminhando ao Juizo, em até 5 (cinco)
dias, documento comprobatério do adimplemento da obrigacio;

II - ndo havendo noticia de cumprimento voluntario da obrigacio no prazo acima
mencionado, fard a conclusdo dos autos ao Gabinete/Secdo de Procedimentos
Diversos, para que seja decidido acerca da conveniéncia, ou n3o, da adocao das
providéncias legais cabiveis (requisicdo de instauracdo de inquérito policial,
imposigdo de multa didria, comunica¢do do fato ao Ministério PUblico Federal para
ajuizamento de eventual acdo civit por ato de improbidade administrativa etc.);

§11 — no caso de sentenga que imponha o cumprimento de obrigacdo de pagar
quantia certa, a Secretaria:

I — apés o transito em julgado da sentenca ou acérddo que fixar obrigacdo de
pagar quantia certa, aguardara, durante 15 (quinze) dias, o requerimento do
credor, sem necessidade de intimacdo da parte interessada, devendo o processo
ser localizado em escaninho préprio. Findo o prazo estabelecido, os autos serdo
arquivados, independentemente de despacho, sem prejuizo seu
desarquivamento a pedido da parte.
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II - sendo requerido o cumprimento da sentenca e havendo demonstrativo
atualizado do débito, procederd a intimagdo do devedor, intimando-o para que, em
15 (quinze) dias, proceda ao pagamento voluntario da quantia devida, acrescida de
Custas (se houver); devendo constar do referido mandado o disposto nos
paragrafos 19, 2¢ e 3° do art. 523 do NCPC.

IIl - em caso do ndo cumprimento da obrigacio, a Secretaria fard os autos
conclusos, para que seja determinada a expedicdo de mandado de penhora e
avaliagdo judicial.

§12 - Nos casos de comunicacdo de depdsito de valores requisitados via RPV ou
precatdrio ao Tribunal, e ndo sendo necessaria a expedicdo de alvard, a Secretaria:

I - informara tal fato ao beneficidrio na forma mais expedita (telefone, e-mail etc.).
Confirmado o levantamento dos valores, procedera ao arquivamento dos autos em
seguida, atentando para a existéncia de comando judicial anterior no corpo da
sentenca, decisao ou despacho com aquela determinac3o;

I - sendo necessaria expedicdo de alvard para levantamento dos valores
requisitados, havendo requerimento do beneficidrio, a Secretaria providenciara sua
expedicdo na mesma oportunidade em que for exarado o despacho com a
determinagdo com a sobredita finalidade.

III - ndo constando nos autos o nimero de inscricio no RG, CPF ou CNPJ, a
Secretaria intimara o beneficidrio para apresenté-lo em 5 (cinco) dias, sob pena de
arquivamento do feito em cumprimento de determinacdio anterior contida em
sentenga, decisdo ou despacho.

V- Dos expedientes da SECRETARIA

Art. 29, Ao Diretor de Secretaria é delegada a assinatura de expedientes com
requerimento de informagBes acerca do cumprimento de oficios e cartas
precatorias expedidas, sempre que 0s autos permanecerem parados além do prazo
de 30 (trinta) dias, em razdo do aguardo das informagdes devidas, folha de
antecedentes criminais ou providéncias das partes, consoante o disposto no item 4
— processos paralisados — do Anexo V — Procedimentos de Secretaria / ON Coger
11/2001.

Paragrafo nico - Os atos delegados neste artigo serdo enderecados diretamente
aos Diretores de Secretaria de Vara, escrivies e chefes de cartdrios judiciais ou
notarios e a terceiros cujo tratamento pessoal ndo seja o equivalente ao que é
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devido aos juizes, utilizando-se, especialmente e sempre que possivel, a
comunicagdo eletrbnica via e-mail, malote digital ou S.E.L.

Art. 3° - Ao Diretor de Secretaria € delegada a cobranca de autos em poder das
partes ou de seus advogados, mediante qualquer modalidade de intimac3o, caso
tenham sido ultrapassados os prazos legais ou aqueles fixados pelo juizo e,
restando infrutiferas as diligéncias efetuadas pela Seco de Protocolo e
Informagbes Processuais (SEPIP), expedir oficio judicial com aviso de recebimento
(item 18.8 do Anexo V c/c §1° e 20 do art. 234 do NCPC).

Art. 4° - Todos os atos ordinatérios praticados deverdo ser certificados nos
autos, com referéncia expressa a esta Portaria, podendo ser revistos de
oficio pelo magistrado oficiante ou a requerimento das partes (vide Anexo D).

Art. 5° - Ocorrendo ddvida quanto ao cumprimento da presente portaria, o diretor
de secretaria fara imediata conclusdo dos autos para apreciaco judicial.

Art. 6° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPR{
. d

" ,""L(.l » ‘._
MARCEKO MOTTA DE
- Juiz Federal

SIVEIRA
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ANEXO - MODELO

ATO ORDINATORIO

Art. 132 do Provimento Geral n. 129/2016 - COGER
Orientagio Normativa n. 11/2001 - COGER
Portaria n. 002/2016 ~ 2* Vara da Subsecao Judicidria dc Juiz de Fora

Processo n. 2701-63.2011.4.01.3801

DE ORDEM, faco os autos com vista a PGF (INSS), para fins de
intimagdo acerca da sentenca de fls. 241/242v., para que requeira o que entender de direito.

Juiz de Fora, 8 de julho de 2016
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Jodo Ferreira de Santana Neto

Técnico Judicidrio / Matricula mg-1011081
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