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PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 6* REGIAO

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratag¢ao do curso online “Averbagdo de Tempo de Servico e de Contribuigdo na Administragao Publica, com
enfoque na nova Portaria MTP 1467/2022 e IN INSS 128/2022”, a ser realizado no periodo de 17 a 20 de abril
de 2023, pela empresa Supreme Capacitacdo e Treinamento Ltda., para para 4 (quatro) servidores, sendo 2
indicados pelo Nucleo de Legislacao de Pessoal (NULEP), 1 indicado pela Assessoria Juridica da Diretoria-Geral
(ASJUD) e 1 indicado pela Assessoria de Assuntos da Magistratura (ASMAG).

2. JUSTIFICATIVA

Emrazio das demandas do NULEP, da ASJUD e da ASMAG, tendo em vista as constantes alteragdes
promovidas no ambito da legislagdo pertinente a averbagdo de Tempo de Contribuigao e de Tempo de Servigo,
notadamente apos as recentes publicacdes da Portaria MTP 1467/2022 e da Instru¢do Normativa do INSS - IN
128/2022 (em consonancia com as Emendas Constitucionais 20/98, 41/93, 47/05, 70/12 e 103/19), ¢ de
fundamental importancia a capacitagao dos servidores sobre esses assuntos, para que estejam aptos a realizarem
0s respectivos registros, concessoes e calculos de forma correta, eficiente € em conformidade com as normas
vigentes.

3. DESCRICAO DOS PRODUTOS/SERVICOS

Curso “Averbagao de Tempo de Servigo e de Contribuicdo na Administragdo Publica, com enfoque na nova
Portaria MTP 1467/2022 ¢ IN INSS 128/2022”, promovido pela empresa Supreme Capacitacdo e Treinamento
Ltda., a ser realizado no periodo de 17 a 20/04/2023, das 9h as 13h, na modalidade ONLINE AO VIVO, com
carga horaria total de 16h/aula, para 03 servidoras (2 do NULEP e 1 da ASMAG).

4. CONDICOES DA CONTRATACAO

4.1. A contratagao sera feita por meio de inexigibilidade de licitacao, conforme art.25, I1, c/c art. 13, VI, da Lein°.
8.666/93, visto que o evento em questio ¢ de natureza singular e possui grau de subjetividade insuscetivel de ser
medido pelos critérios objetivos de qualificagdo inerentes ao processo de licitagao.

4.2. Para a contratacdo a empresa selecionada devera apresentar as certidoes validas que comprovem sua
regularidade (CND - Certiddo Negativa de Débitos, CRF - Certificado de Regularidade do FGTS e CNDT -
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas).

4.3. O aceite da proposta pelo 6rgdo interessado ndo exclui a responsabilidade civil da empresa por vicios na
prestacao do servigo técnico contratado.
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4.4. Em cumprimento as normas e procedimentos previstos na Instru¢ao Normativa n® 1234/2012 e alteragdes,
expedida pela Secretaria da Receita Federal, a Contratante ird promover a retengao na fonte do Imposto de
Renda da Pessoa juridica — IRPJ, bem assim a Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido — CSLL, a
Contribuicao para o Financiamento da Seguridade Social - COFINS e a contribuicao para o PIS/PASEP, sobre
os pagamentos que efetuar a Pessoas Juridicas em razio do fornecimento de bens ou prestagdo de servicos em
geral, inclusive obras, observados os procedimentos pertinentes, exceto para as empresas optantes do
“SIMPLES” quando, por ocasido da apresentacdo da Nota Fiscal, comprovarem a referida op¢ao mediante
declaragdo de opgao pelo referido regime tributério.

5. CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

5.1. O curso sera realizado na modalidade ONLINE AO VIVO, utilizando a plataforma virtual da empresa, na
data e horario previamente estabelecidos (de 17/04 a 20/04/2023, das 9h as 13h) e com carga horaria total de
16h/aula.

5.2. A execugdo do curso na forma contratada pelo 6rgdo nteressado ndo exclui a responsabilidade civil da
empresa por vicios na prestagdo do servigo técnico.

6. PRAZO DE ENTREGA

6.1. O curso sera realizado no periodo de 17 a 20/04/2023, das 9h as 13h, na modalidade ONLINE AO VIVO,
com duragao total de 16h/aula.

6.2. Apos a finalizacdo do curso, a empresa devera emitir a respectiva Nota Fiscal, no prazo estipulado.

7. LOCAL DA PRESTACAO DO SERVICO

Plataforma Virtual da Empresa.

8. CONDICOES DE APROVACAO DO SERVICO

Para fins de verificagdo da conformidade do servigo técnico executado com o objeto deste Termo de Referéncia, o
Tribunal Regional Federal da 6* Regido (TRF6) anuird a prestacao da seguinte forma:

- Provisoriamente — durante o periodo de realizacao do curso, para efeito de posterior verificagdao da
conformidade do objeto com as especificacdes técnicas previstas e demais condigdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

- Definitivamente — no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contados da data de encerramento do curso, mediante
atesto na Nota Fiscal, apos a verificacao da qualidade do servigo técnico prestado e consequente aceitagdo, na
hipétese de ndo haver qualquer irregularidade.

9. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

O curso sera realizado, em sua totalidade, na modalidade ONLINE AO VIVO, bem como todo o material
didatico e Certificados serdo fornecidos no formato virtual.
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10. DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS

10.1 A empresa deverd atender a Lein® 13.709/2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados - LGPD, nos termos
seguintes:

10.1.1 Na execucao do objeto, devem ser observados os ditames da Lei 13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de
Dados) — LGPD, notadamente os relativos as medidas de seguranca e controle para protecao dos dados pessoais
a que tiver acesso mercé da relagao juridica estabelecida, mediante adocdo de boas praticas e de mecanismos
eficazes que evitem acessos ndo autorizados, situagdes acidentais ou ilicitas de destruicao, perda, alteracao,
comunica¢do ou qualquer forma de tratamento nadequado ou ilicito de dados.

10.2 A contratada obriga-se a dar conhecimento formal a seus prepostos, empregados ou colaboradores das
disposicdes relacionadas a protecdo de dados e a informagdes sigilosas, na forma da Lei 13.709/2018 (LGPD),
da Resolugao/ CNJ 363/2021 e da Lei1 12.527/2011.

10.2.1 Obriga-se também a comunicar 3 Administragao, em até 24 (vinte ¢ quatro) horas, contadas do instante do
conhecimento, a ocorréncia de acessos ndo autorizados a dados pessoais, de situagdes acidentais ou ilicitas de
destruicdo, perda, alteragdo, comunicagio ou de qualquer outra forma de tratamento inadequado, suspeito ou
ilicito, sem prejuizo das medidas previstas no art. 48 da Lei 13.709/2018 (LGPD).

10.3 O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com os principios € as hipdteses previstas nos arts. 6°,
7° e 11 da Lei 13.709/2018 (LGPD), limitado ao estritamente necessario a consecu¢do do objeto, na forma deste
instrumento e seus anexos.

10.3.1 Para os fins de publicidade e transparéncia ativa sobre as contrata¢cdes da Seccional, adota-se o
entendimento do Parecer n. 00295/2020/CONJUR-CGU/CGU/AGU

(Parecer_295_2020_CONJUR_CGU_CGU_AGU.;&f)z, segundo o qual tratamento de dados na contratagao de
microempreendedor individual (MEI) contempla a divulgagdo de nome da pessoa fisica e do CPF, por serem
dados que compdem, obrigatoriamente, a identificacdo empresarial.

10.4 E vedado, na execugio do ajuste, revelar, copiar, transmitir, reproduzir, transportar ou utilizar dados pessoais
ou informagdes sigilosas a que tiver acesso prepostos, empregados ou colaboradores direta ou indiretamente
envolvidos na realizacao de servigos, producdo ou fornecimento de bens. Para tanto, devem ser observados as
medidas e os procedimentos de seguranca das informacdes resultantes da aplicacdo da Lei 13.709/2018 (LGPD)
e do paragrafo tnico do art. 26 da Lei 12.527/2011.

10.5. Emrazio do vinculo mantido, na hipotese de dano patrimonial, moral, individual ou coletivo decorrente de
violagdo a legislacao de prote¢do de dados pessoais ou de indevido acesso a informagdes sigilosas ou transmissao
destas por qualquer meio, a responsabilizacdo dar-se-4 na forma da Lei 13.709/2018 (LGPD) e da Lei
12.527/2011.

10.6 Extinto o ajuste ou alcangado o objeto que encerre tratamento de dados, estes serdo eliminados, inclusive
toda e qualquer copia deles porventura existente, seja em formato fisico ou digital, autorizada a conservacao
conforme as hipdteses previstas no art. 16 da Lei 13.709/2018 (LGPD).

10.7 A atuagao do Tribunal em relagao aos dados pessoais dos contratados sera regida pela Politica de Protegao
de Dados Pessoais — PPDP do TRF6, nos termos da Resolugao PRESI 49/2021 (TRE1 - Resolucao institui a
Politica de Protecao de Dados Pessoais (PPDP) a ser adotada pela Justica Federal da 1* Regido), notadamente
pelos Art. 3°, 10, 11, 13 e 17, sem prejuizo da transparéncia ativa imposta pela legislacdo vigente:

"Art. 3°. A PPDP se aplica a qualquer operacdo de tratamento de dados pessoais realizada pelo Tribunal
Regional Federal da 6* Regido, por meio do relacionamento com os usudrios de servicos jurisdicionais e com
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os magistrados, servidores, colaboradores, fornecedores e terceiros, que fazem referéncia aos dados pessoais
custodiados dessas relagdes.

Art. 10. Em atendimento a suas competéncias legais, o Tribunal Regional Federal da 6* Regido podera, no
estrito limite das atividades jurisdicionais, tratar dados pessoais comdispensa de obtengdo de consentimento
pelos respectivos titulares.

Paragrafo unico. Eventuais atividades que transcendam o escopo da funcdo jurisdicional estarfo sujeitas a
obtencdo de consentimento dos interessados.

Art. 11. O Tribunal Regional Federal da 6* Regido deve manter contratagdes com terceiros para o fornecimento
de produtos ou a prestacdo de servigos necessarios a suas operagdes. Esses contratos poderdo, conforme o
caso, sem prejuizo da transparéncia ativa imposta pela legislacdo vigente, importar em disciplina propria de
protegdo de dados pessoais, a qual devera estar disponivel a ser consultada pelos interessados.

Art. 13. A responsabilidade do Tribunal Regional Federal da 6* Regido pelo tratamento de dados pessoais se
sujeita aos normativos de protecdo de dados vigentes, além do dever de empregar boas praticas de
governanga e seguranga.

Art. 17. O uso compartilhado de dados sera realizado no cumprimento de suas obrigagdes legais ou
regulatorias, com organiza¢cdes publicas ou privadas, de acordo com a finalidade admitida na legislagdo
pertinente, resguardados os principios de protegdo de dados pessoais."

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas relacionadas a prestagao do servigo técnico
contratado, tais como impostos, tarifas, salarios, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios ¢ de ordem
de classe, seguros, entre outros.

11.2. Prestar o servigo técnico contratado na data, horario e condigdes estipuladas no item 6.1.

11.3. Providenciar todo o material necessario € equipamentos técnicos visando atender as especificacdes do
objeto apresentado na proposta, contado da data de recebimento da nota de empenho.

11.4. Assumir todos os possiveis danos materiais € morais, causados ao TRF6 e/ou terceiros, advindos de
mmpericia, negligéncia, imprudéncia na execucao dos servigos técnicos.

12. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
12.1. Prestar todas as informagdes e esclarecimentos atinentes ao objeto, que venham a ser solicitadas.

12.2. Realizar os procedimentos pertinentes ao fiel cumprimento do presente Termo.

13. PAGAMENTO

13.1. O pagamento serd realizado pela Contratante em até 5 (cinco) dias tteis, por meio de crédito em conta
corrente bancéria designada e em nome da Contratada, ou mediante ordem bancaria para pagamento de faturas
com codigo de barras. O prazo serd contado da aceitagao/atesto pelo servidor da Secao de Formagao,
Capacitagdo e Aperfeicoamento de Servidores (Sefas), referente a nota fiscal/fatura emitida sem incorregoes e
conforme a nota de empenho.

13.2. O prestador devera encaminhar por e-mail ou apresentar, apds a realizagdo do servigo técnico contratado,
nota fiscal emitida do periodo fixado como limite para emissao pelos 6rgaos de fiscalizacao (normas tributarias do
Estado, para fornecimento de materiais, e legislacao tributaria do municipio de Minas Gerais, para servigcos
prestados nesta cidade, ou o equivalente para o municipio onde sera prestado o servigo). A nota fiscal ndo devera
conter rasuras, ¢ deve estar preenchida corretamente com os dados do:
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Tribunal Regional Federal da 6* Regido

CNPJ:47.784.477/0001-79

Endereco: Av. Alvares Cabral, 1805, bairro Santo Agostinho, Belo Horizonte/MG, CEP 30170-008

13.3. A nota fiscal ndo devera conter rasuras e devera ser preenchida adequadamente com os dados:

- pre¢o unitario (obrigatoriamente, ainda que seja apenas uma unidade)

- preco total

- valor total da nota

- valor do imposto de renda e das contribuigdes, a serem retidos conforme IN/SRF n° 1234/2012 e alteragdes.
- datas de emissdo e de saida

- descrigcao dos servigos conforme a nota de empenho

- dados bancarios da empresa para fins de pagamento, compreendendo: Banco (codigo e nome), Agéncia (codigo
com 4 digitos), Conta corrente (niimero)

13.4. Caso a nota fiscal ndo seja preenchida rigorosamente de acordo com a descrigdo da nota de empenho, ficara
retida sem o correspondente pagamento até que seja providenciada a sua corregao.

13.5. Em cumprimento as normas e procedimentos previstos na Instrugdo Normativa n® 1234/2012 e alteragoes,
expedida pela Secretaria da Receita Federal, a Contratante ird promover a retencao na fonte do Imposto de
Renda da Pessoa juridica — IRPJ, bem assim a Contribuicao Social sobre o Lucro Liquido — CSLL, a
Contribuicao para o Financiamento da Seguridade Social - COFINS e a contribuigdo para o PIS/PASEP, sobre
0s pagamentos que efetuar a Pessoas Juridicas em razdo do fornecimento de bens ou prestagao de servigos em
geral, inclusive obras, observados os procedimentos pertinentes, exceto para as empresas optantes do
“SIMPLES” quando, por ocasido da apresentacao da Nota Fiscal, comprovarem a referida op¢ao mediante
declarac¢ao de opgao pelo referido regime tributario.

14. PENALIDADES

14.1 Com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lein. 8.666/93 a CONTRATADA ficara sujeita a aplicacdo das
segumtes penalidades:

1) adverténcia;
2) multa de:

1. 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) ao dia sobre o valor do contrato, limitada a incidéncia a 15
(quinze) dias, em razio do atraso injustificado na execucao dos servigos objeto do contrato, ou para
atendimento dos prazos estabelecidos pela Administracao para apresentacdo de documentos;

2.7,5% sobre o valor inadimplido da contratagdo, por inexecucao parcial, no caso de ndo cumprimento,
suspensao ou interrupcao dos servigos contratados, salvo por motivo de for¢a maior ou caso fortuito;

3. 10% sobre o valor contratado, em caso de inexecugao total da obrigagdao assumida.

3) suspensdo de participar de licitagdo e impedimento de contratar com a Justica Federal de Primeiro Grau em
Minas Gerais / Tribunal Regional Federal da 6° Regido pelo prazo de até 02 (dois) anos.
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4) declaragao de midoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica.

Caso a CONTRATADA nio possa cumprir os prazos estipulados para a execugao total ou parcial do Contrato,
devera apresentar justificativa por escrito, nos termos previstos nos incisos I e V, do Paragrafo Primeiro do art. 57
da Lein® 8.666/93, até o vencimento destes, ficando a critério da CONTRATANTE a sua aceitagao.

Vencido(s) o(s) prazo(s) citado(s) no paragrafo anterior, € ndo sendo apresentada a justificativa, considerar-se-4 a
recusa, sendo aplicadas 8 CONTRATADA as sangdes previstas no caput desta Clausula, cumulativamente ou no.

O valor da multa eventualmente aplicada serd notificado a CONTRATADA e sera descontado do proximo
pagamento devido pela CONTRATANTE ou, caso a CONTRATADA nao possua crédito a receber, tera esta o
prazo de 5 (cinco) dias uteis, apds a notificagdo, para efetuar o recolhimento da multa por meio de G.R.U (Guia de
recolhimento da Unido), sob pena de cobranca judicial.

As sangdes previstas nos itens “17, “3” e “4” poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a pena de multa, sem
prejuizo das demais cominacgoes legais.
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