SECAO JUDICIARIA DE MINAS GERAIS
TERMO DE REFERENCIA

1) OBJETO

Contratacao de empresa especializada para prestacao de servigos de transporte de mobiliario e bagagens,
totalizando 37 m?, em caminhdo fechado do tipo bau, sem compartilhamento, da desembargadora Monica
Jacqueline Sifuentes, de Brasilia/DF para Belo Horizonte/MG, conforme Despacho CJF 16125656 ¢
Despachos DIREF 16199894 e 16311628.

2) JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

Remocdo da desembargadora Monica Jacqueline Sifuentes do TRF1 para o TRF6, conforme Portaria CJF
n.41/2022 e Despacho CJF 16125656. A Contratacdo devera ser realizada por dispensa de licitagdo nos
termos do art. 75, 11, da Lei 14.133/2021, por analise das propostas apresentadas, conforme justificativa
constante na manifestagdo 16299555.

3) ESPECIFICACOES DO OBJETO
A empresa contratada realizara a mudanga, incluindo os trabalhos de embalagem, desmontagem e montagem,
carga, descarga e o transporte, em caminhao do tipo “bat1”, de todo o mobilidrio da magistrada, utilizando

embalagens reciclaveis/reutilizaveis, saindo de Brasilia/DF, tendo como destino as cidades de Belo
Horizonte/MG e Nova Lima/MG.

4) AREA DEMANDANTE
Este termo foi elaborado pelo Nucaf, com base em informagdes constantes dos autos e pela assessoria da
desembargadora.

5) FUNDAMENTACAO LEGAL
A contratacdo devera ser realizada por dispensa de licitagdo nos termos do art. 75, II, da Lei 14.133/2021,
por analise de propostas de fornecedores.

6) OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. Proporcionar, no que lhe couber, as facilidades necessarias para que a Contratada possa cumprir as
condicoes estabelecidas neste termo;

6.2. Fornecer a Contratada relagdo de todo o material a ser transportado, para fins de seguro dos mesmos,
controle e planejamento para a execugao do servigo a ser contratado;

6.3. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados
credenciados pela Contratada, atinentes ao objeto contratual;

6.4. Permitir acesso dos funcionérios da Contratada necessarios a execu¢ao dos servigos, nas areas
pertinentes, respeitadas as disposi¢oes legais, regulamentares, € normativas que disciplinam a seguranca ¢ a
ética profissional;

6.5. Efetuar o pagamento dos servigos, apos seu recebimento definitivo e atesto da magistrada, conforme
item 5 deste Termo.

7) OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Executar os servicos na data avencada com a magistrada, de acordo com os critérios e prazo estipulados
no presente termo e de sua proposta.

7.2. Realizar a mudanga em caminhao tipo “bat”, acondicionando os bens transportados de modo a garantir
sua integridade;

7.3. Prestar os servicos com mao de obra qualificada para embalar, desembalar, manusear e transportar os
objetos que compdem a mudanga;



7.4. Incluir entre as embalagens adequadas ao acondicionamento dos materiais e demais objetos frageis:
papel de seda, papelao ondulado, plastico bolha, caixa de papeldo, engradados em madeira, fitas adesivas,
etiquetas, sacos plasticos, etc. Tudo de acordo com a natureza do material a ser removido, visando a ideal
protecao dos bens, com o objetivo de garantir a integridade e a conservagao do material a ser transportado;
7.5. Esclarecer a Contratante eventuais dividas quanto ao andamento da mudanga;

7.6. Responsabilizar-se pelos danos causados por seus funcionarios a Administragdo, ou a terceiros, direta ou
indiretamente, independentemente de culpa ou dolo, quando da execucdo dos servicos, sem excluir nem
reduzir de sua responsabilidade a fiscalizagdo e acompanhamento pela Contratante;

7.7. Responsabilizar-se por toda e qualquer perda ou furto, total ou parcial, que vier a ocorrer durante a
execugao dos servigos, devendo indenizar ou substituir os correspondentes bens;

7.8. Apresentar apoélice de seguro que acoberte o transporte a ser realizado (por caminhao), no valor de R$
251.200,00 (duzentos e cinquenta e um mil e duzentos reais), com o objetivo de segurar todo o material
transportado, baseado nos valores informados pela Contratante.

7.9. Responsabilizar-se, em relagdo a seus funcionarios, por todas as despesas decorrentes da execucao do
servigo, tais como: salarios, seguros de acidentes, taxas, impostos e contribui¢des, indenizagdes, vales
transporte e outros que venham a ser legalmente instituidos, assim como fornecer aos mesmos todos os
equipamentos de prote¢do em quantidade suficiente e de acordo com as normas de seguranga do trabalho, em
especial devera disponibilizar, as suas custas, cintas para a movimentagao de cargas pesadas, bem como
qualquer Equipamento de Prote¢ao Individual (EPI) necessario ao bom desenvolvimento dos servigos;

7.10. Responsabilizar-se por todos os encargos fiscais e comerciais resultantes desta contratacao;

7.11. Responsabilizar-se por quaisquer consequéncias oriundas de acidentes que possam vitimar seus
empregados nas dependéncias da Contratante quando do desempenho dos servigos, devendo adotar todas as
providéncias que, a respeito, exigir a legislagdo em vigor, inclusive quanto a utilizagdo de EPI —
Equipamento de Protecao Individual;

7.12. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano que venha a causar a Contratante durante a execugao dos
servicos aos locais de origem e destino (vidros, pisos, revestimentos, paredes, aparelhos, veiculos, etc.),
assumindo o 6nus e a execugao dos respectivos reparos ou substitui¢des, recompondo os locais
eventualmente afetados com materiais similares, sempre observando o bom nivel de acabamento dos
Servigos;

7.13. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes assumidas, nem
subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada, exceto nas condi¢des autorizadas neste Termo de
Referéncia;

7.14. Incluir no valor proposto para o servico, todas as despesas ordinarias diretas e indiretas, decorrentes de
execucao contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administra¢do, materiais de consumo € outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto contratado;

7.15. reparar ou indenizar, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, a contar da comunicacao, os danos
causados aos bens transportados, independentemente do parecer da Seguradora acerca da responsabilidade
ou nao da Contratada pelos prejuizos causados, sem 6nus para a Justiga Federal e sem prejuizo das sancoes
cabiveis.

8) CONDICOES DE ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO

8.1. O objeto devera ser entregue, a expensas do licitante adjudicado, em data e horario previamente ajustado
com a magistrada.

8.2. O prazo méximo para a entrega do objeto ¢ de 3 (trés) dias uteis, apos a coleta dos bens no domicilio da
magistrada, que definira a data de inicio dos servigos.

8.3. O objeto sera recebido, inicialmente, em carater provisorio; o recebimento definitivo sera feito apos a
verificacdo da conformidade do objeto, no prazo méximo de 10 dias tteis, contados da conclusio da
montagem e instalagao.

8.4. O objeto devera ser reparado ou indenizado nos termos do item 7.15 do Termo de Referéncia, sem 6nus
para a Justica Federal e sem prejuizo das sanc¢des cabiveis.

9) CUSTOS
O preco corresponde ao orcamento de menor preco apresentado pelas empresas consultadas pela magistrada,
no valor de R$ 24.268,00, incluindo o seguro dos bens e todas as despesas inerentes a contratagao.



10) PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera feito pela Justi¢a Federal em até cinco dias uteis. O prazo sera contado da
aceitacdo/atesto da nota fiscal fatura, emitida sem incorre¢des e conforme a nota de empenho.

10.2. O pagamento serd creditado em nome da contratada, em conta corrente indicada por ela, ou mediante
ordem bancéria para pagamento de faturas com codigo de barras, uma vez satisfeitas as condigdes
estabelecidas no edital.

10.3. O valor pago fora do prazo sera corrigido pro rata die, considerando-se o periodo entre a data final
prevista para o pagamento € a de sua efetivagdo, com base em indice publicado pela Fundacdo Gettlio
Vargas que represente o menor valor acumulado no periodo, desde que a contratada ndo tenha sido
responsavel no todo ou em parte pelo atraso no pagamento.

10.4. A nota fiscal ndo podera conter rasuras, e deve estar preenchida corretamente com os dados da Justica
Federal de 1° Grau em Minas Gerais:

- CNPJ 05.452.786/0001-00

- Endereco: Av. Alvares Cabral, 1805, Bairro Santo Agostinho, Belo Horizonte/MG - CEP 30170-008.

- valor total da nota

- valor do imposto de renda e das contribuigdes a serem retidos conforme IN/SRF n° 1234/20212 e alteragdes
- datas de emissdo e de saida

- descrigao dos servigos conforme nota de empenho

- metragem cubica transportada, até o limite maximo autorizado (37 m3)
- dados bancarios da empresa para fins de pagamento, compreendendo Banco (c6digo e nome), Agéncia
(cédigo com 4 digitos), Conta Corrente (numero).

11) SANCOES

Com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei n. 8.666/93, a CONTRATADA ficara sujeita a aplica¢ao das
seguintes penalidades:

a) adverténcia,

b) multa de:

b.1) 1% (um por cento) ao dia sobre o valor contratado, limitada a incidéncia a 10 (dez) dias, em razdo do
atraso injustificado na execu¢do do objeto contratado, ou descumprimento dos prazos estabelecidos pela
Administragdo para apresentagdo de documentos;

b.2) 15% sobre o valor contratado, em caso de inexecugao parcial, suspensdo ou interrupgao da entrega do
objeto, salvo por motivo de for¢a maior ou caso fortuito; Ou, por exemplo, 20% sobre o valor inadimplido
da contratacdo, por inexecug¢do parcial (discriminar hipdteses);

b.3) 20% sobre o valor contratado, em caso de inexecug¢do total da obrigagdo assumida;

¢) suspensdo de participar de licitagdo e impedimento de contratar com a Justica Federal de Primeiro Grau
em Minas Gerais pelo prazo de até 02 (dois) anos;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica.

§ 1°: Caso a CONTRATADA nao possa cumprir os prazos estipulados para a execu¢ao do objeto, devera
apresentar justificativa por escrito, nos termos previstos nos incisos Il e V, do Paragrafo Primeiro do art. 57
da Lei n° 8.666/93, até o vencimento destes prazos, ficando a critério da CONTRATANTE a sua aceitagao.
§ 2°: Vencido(s) o(s) prazo(s) citado(s) no paragrafo anterior, € ndo sendo apresentada a justificativa,
considerar-se-a a recusa, sendo aplicadas a CONTRATADA as sangdes previstas no caput desta Clausula,
cumulativamente ou nio.

§ 3° As penalidades serdo obrigatoriamente precedidas do devido processo legal.

§ 4°: O valor da multa eventualmente aplicada sera notificado 8 CONTRATADA e sera descontado do
proximo pagamento devido pela CONTRATANTE ou, caso a CONTRATADA nao possua crédito a receber,
terd esta o prazo de 05 (cinco) dias uteis, apds a notificacdo, para efetuar o recolhimento da multa por meio
de G.R.U. (Guia de Recolhimento da Unido), sob pena de cobranca judicial.

§ 5°: As sang¢des previstas nas alineas "a", "c¢" e "d" desta clausula poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou
nao, a pena de multa, sem prejuizo das demais cominagdes legais.

12) DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS

12.1 Na execucao do objeto, devem ser observados os ditames da Lei 13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de
Dados) — LGPD, notadamente os relativos as medidas de seguranga e controle para prote¢ao dos dados
pessoais a que tiver acesso mercé da relago juridica estabelecida, mediante adog¢ao de boas praticas e de
mecanismos eficazes que evitem acessos nao autorizados, situagdes acidentais ou ilicitas de destruicao,



perda, alteragdo, comunicagao ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito de dados.

12.2 A contratada obriga-se a dar conhecimento formal a seus prepostos, empregados ou colaboradores das
disposi¢des relacionadas a protecao de dados e a informacdes sigilosas, na forma da Lei 13.709/2018
(LGPD), da Resolugao/ CNJ 363/2021 e da Lei 12.527/2011.

12.2.1 Obriga-se também a comunicar a Administracdo, em até 24 (vinte e quatro) horas, contadas do
instante do conhecimento, a ocorréncia de acessos nao autorizados a dados pessoais, de 4ituagdes acidentais
ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou de qualquer outra forma de tratamento
inadequado, suspeito ou ilicito, sem prejuizo das medidas previstas no art. 48 da Lei 13.709/2018 (LGPD).
12.3 O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com os principios e as hipdteses previstas nos arts.
6°, 7°e 11 da Lei 13.709/2018 (LGPD), limitado ao estritamente necessario a consecucao do objeto, na
forma deste instrumento e seus anexos.

12.3.1 Para os fins de publicidade e transparéncia ativa sobre as contratacdes da Seccional, adota-se o
entendimento do Parecer n. 00295/2020/CONJUR-CGU/CGU/AGU
(Parecer 295 2020 CONJUR CGU_CGU_AGU.pdf)2, segundo o qual tratamento de dados na contratacao
de microempreendedor individual (MEI) contempla a divulgacdo de nome da pessoa fisica e do CPF, por
serem dados que compdem, obrigatoriamente, a identificagdo empresarial.

12.4 E vedado, na execugio do ajuste, revelar, copiar, transmitir, reproduzir, transportar ou utilizar dados
pessoais ou informacodes sigilosas a que tiver acesso prepostos, empregados ou colaboradores direta ou
indiretamente envolvidos na realizagdo de servigos, produgdo ou fornecimento de bens. Para tanto, devem
ser observados as medidas e os procedimentos de seguranga das informagdes resultantes da aplicacao da Lei
13.709/2018 (LGPD) e do paragrafo tnico do art. 26 da Lei 12.527/2011.

12.5. Em razao do vinculo mantido, na hipotese de dano patrimonial, moral, individual ou coletivo
decorrente de violagdo a legislagdo de prote¢do de dados pessoais ou de indevido acesso a informagdes
sigilosas ou transmissao destas por qualquer meio, a responsabilizacdo dar-se-a na forma da Lei 13.709/2018
(LGPD) e da Lei 12.527/2011.

12.6 Extinto o ajuste ou alcancado o objeto que encerre tratamento de dados, estes serdo eliminados,
inclusive toda e qualquer copia deles porventura existente, seja em formato fisico ou digital, autorizada a
conservagdo conforme as hipoteses previstas no art. 16 da Lei 13.709/2018 (LGPD).

12.7 A atuagdo da Seccional em relacdo aos dados pessoais dos contratados sera regida pela Politica de
Prote¢do de Dados Pessoais — PPDP da Justica Federal da 1* Regido, nos termos da Resolucdo PRESI
49/2021 (TRF1 - Resolugdo institui a Politica de Protecdo de Dados Pessoais (PPDP) a ser adotada pela
Justica Federal da 1* Regido), notadamente pelos Art. 3°, 10, 11, 13 e 17, sem prejuizo da transparéncia ativa
imposta pela legislacdo vigente.

Maria Luciana Xavier Costa

Diretora do Nucaf

Aprovo o Termo de Referéncia.
Orlando Amaral Pinto

Diretor da Secad

Documento assinado eletronicamente por Maria Luciana Xavier Costa, Diretor(a) de Nucleo, em
17/08/2022, as 17:23 (horario de Brasilia), conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por Orlando Amaral Pinto, Diretor(a) de Secretaria
Administrativa, em 17/08/2022, as 17:54 (horéario de Brasilia), conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei
11.419/2006.
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= A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.trf1.jus.br/autenticidade informando
o codigo verificador 16312059 ¢ o cdédigo CRC 78A48F7D.
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